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AIMHHHUCTPATHBHBII perjiaMeHT
npeaocraBiieHus aaMuHucTpanueii [IpuropoaHoro ceabckoro nocejaeHus

MYHHMIUIIAJBHOM YCJIYTH 10 Bbiaue pa3penieHuii Ha pyoKky (00pe3Ky) apeBecHO-
KYCTAPHUKOBOI PACTUTEJHLHOCTH M JJMKBUIANMIO TPABSIHOT0 MOKPOBA

Pasznea 1. O0mue moaokeHust

Ilpeomem pezynuposanus aOMuUHUCMPAMUBHO20 pecnlamMeHma

l. AIMMHUCTPaTHUBHBIA  PENVIAMEHT  NPENOCTABICHUSA  AIMUHHUCTPALMEN
[IpUropoIHOro CEIBCKOro MOCENEHUS MyHUIIMNAIBHONW YCIYTH 10 BblAaue pa3peuieHui
Ha pyOky (0oOpe3Ky) [peBECHO-KYCTApHHKOBOM pPACTUTEIBHOCTH U JIMKBUAALIMIO
TPaBSIHOTO TIOKpOBa (Jajee — aJIMUHUCTPATUBHBIA pErjiaMeHT) pa3paboTaH B IIENSX
MOBBIIICHUS KauyecTBa MPEAOCTABIEHUS U JIOCTYMMHOCTH MYHMIMNAIBHOW YCIYTU IO
BbIJaue pa3pelieHuid Ha pyOKy (0Ope3Ky) IpeBEeCHO-KYyCTapHUKOBOW PacTUTEIbHOCTH U
JUKBUJAIMIO TPaBSHOTO IIOKpOBa (Jajiee — MyHULUNAIbHAs YCIyra), CO3JaHMs
KOM(QOpPTHBIX  yCJIOBUM JUId  YYaCTHMKOB  OTHOILEHUM, BO3HUKAOIIUX IpHU
IIPENOCTABICHUN MYHULMIIAIBHON YCIYTH, ONPENEISIET CPOKH, IOCIIEI0BATEIbHOCTD
JNEUCTBUM W aJMUHUCTPATUBHBIX IPOLEAYP IPH OCYIIECTBICHHH IOJIHOMOYMUHN IO
peanu3aluyd MYHHULIMIAJIBHON YCIYTH, MOPSJOK B3aUMOJIEWUCTBHS aJIMUHUCTPALUU
[IpUropoTHOro  CeJbCKOTrO  MOCEJNEHUsT C  3aABUTENSIMH, HWHBIMU  OPIraHAMHU
rOCyJapCTBEHHOW BJIACTU M MECTHOIO  CAMOYIPABJICHMS, YUYPESKICHUAMH MU
OpraHu3alusIMU NPU MPEAOCTABIEHUN MyHULIUMIIAIBHOW YCITyTH.

Kpy:z 3aseumenceii

2. 3asgBUTENSIMU, B OTHOIIEHWH KOTOPBIX MPEIOCTABISICTCS MYHHUIIUATIATbHAS
yCiyra, SBISIOTCS (U3MYECKHEe WM IOPUIWYECKHUE JIHIA, WUMEIOINEe HaMEpPeHUS
OCYILIECTBUTh PYyOKy (00pe3Ky) JIPEBECHO-KYCTAPHUKOBON PAcCTUTEIBHOCTH H
JUKBUJIAIIAIO TPABSIHOTO MOKPOBA (J1aJiee - 3asIBUTEJIb).

3. OT uMeHHU 3asgBUTENS C 3asABICHUEM O MPEAOCTaBICHUH MYHHIIUIIATHLHOU
YCIIyTH MOKET OOpaTUTHCS €ro MPeJICTaBUTENb IPY HAJTHMYUU JOBEPEHHOCTH WM UHOTO
JOKYMEHTa, TMOATBEP)KIAIONIEro MpaBo oOpamarbcss OT MUMEHH 3asBUTENsS (nanee -
MPEICTaBUTEIb 3asBUTETIS).

Hugpopmuposanue o npedocmaenenuu MyHUYURAIbHON yCy2U



4. Wudopmamuss o0 MecTe HaAXOXKIEHUs, rpapuke padoThl, CHPaBOYHBIX
TenedoHax aaMHHHUCTpanuu [IpUTrOpoIHOTO CENBCKOTO TOCENEHUs, OpraHu3aIui,
YYacTBYIOIIMX B TMPEAOCTABICHUNM MYHHUIIMIAIBHON  YCIIyTH, NpUBEJICHBl B
npuiokeHuu Nel K HacTosIeMy aAMAHUCTPATUBHOMY PErJIaMEHTY.

5. Wudopmanuio 0 MecTe HaxOXIeHHs, rpadukax pabOThl, CIPABOYHBIX
tenedoHax, oOpalieHrue B KOTOpPble HEOOXOAUMO ISl MOJYHYEHHsS] MYHHUIIMIAIbHON
YCIIYTH, TPEIOCTaBISETCS IO CIpaBOYHbIM TenedoHaM, Ha OQUIHUATBLHOM CcalTe
[Ipuropoanoro cenbckoro moceneHus: http://prigorodnoeadm.ru B ceru HWurepHer,
HEMOCPEACTBEHHO B aIMUHUCTpaluu [IpuropoiHoOro cenbCckoro noceaeHus..

6. [lna noxyyeHust ”HGOpMaAIMHU IO BOIIPOCaM MPEAOCTaBICHUS MYHUIUTIAIBHON
yCIIyTH 3asBUTENb OOpaliaercs JMYHO, MUCHbMEHHO, MO TeJIepOoHy, MO 3JIEKTPOHHOU
noyTe B aJAMHUHUCTpanuio [IpUropoaHOro CempbCKOro MoceNneHusi, MPeaoCTaBISIOMINN
MYHHUIMIIATIbHYIO yciyry. Jlis monmydeHuss CBEACHHH O XOJA€ MPeIOoCTaBICHUs
MYHHIIMIIAJIBHONW YCIIyTH 3asBUTENh oOpaimiaercs B aaMuHucTpanuto [IpuropomgHoro
CEeNIbCKOTO TOCENIEHUsI JIMYHO, MUCHhMEHHO, MO TenedoHy, MO JIEKTPOHHOW MOuTe
prigorodnoe@jinbox.ru.

7. WnadpopmupoBaHrne (KOHCYJIBTHPOBAHHME) IO BOMPOCAM MPEIOCTABICHUS

MYHHHHHaHLHOﬁ yCIyru OCYHICCTBIIAACTCA CIricouaJIncraMmn AJIMUHUCTPAINHU
HpHFOpO,Z[HOFO CCJIBCKOI'O ITOCCJICHMUSI.

KoHcynbranyuu npeaocTaBIsIFOTCS M0 CIEAYOLIIMM BOIPOCaM:

COJIEp>KaHHUE U XOJ1 MPEAOCTABICHN MYHULIUIIAJILHON YCIyTH;

nepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX HJsl NMPEAOCTaBICHUS MYHHUIMIAIbLHOU
YCIIYT'H, KOMIUIEKTHOCTb (JOCTATOYHOCTH) MPEACTABICHHBIX JIOKYMEHTOB;

WUCTOYHHUK TIIOJYYEHUS JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMMBIX Ui MPEeJaOCTaBICHUS
MYHULMOAIBHOW YCIYrd (MCHOJHUTEIBHBIM OpPraH rocyJlIapCTBEHHON BJIACTH, OpraH
MECTHOT'O CaMOYIIPaBJI€HUs1, OpraHU3alys U UX MECTOHAXO0XK/ICHUE);

CPOK MPUHATUA afMUHUCTpanuel [IpuropogHoro cenbcKkoro NoceyeHus pemeHus
O MPEeAO0CTaBIEHUN/OTKA3€ B MPEAOCTABIEHUN MyHUIIUTIATBHOU YCITyTH;

NOPSJIOK 00KanoBaHus AeHCTBUM (0€31eCTBUS) U PEIIEHN, OCYIIECTBISEMbIX U
OPUHUMAEMbIX aJAMHMHHUCTpanued [IpuropogHoro cenbckoro ImOCENEHUS B XOE
[PEIOCTABIEHUS MyHUILIUIIAIbHON YCIyTH.

CBeneHHsl 0 XO/€ NMPEAOCTABICHUS MyHULMIIAIBHOW YCIYI'M U YCIyT, KOTOpBIE
SBIISIIOTCS HEOOXOAMMBIMU U O0S3aTENBbHBIMU ISl IPEJOCTABICHUS MYHHUIUIAIBHOM
YCIIyTH, MPEAOCTABISAIOTCS 3asABUTENIO 10 CIIPABOYHBIM TelepOHAM WM MPU JIMYHOM
oOpallleHu! TpU YKa3aHUM JaThl M BXOJAIIEIO HOMEpa IOJy4eHHOH MpHu Mmojaue
JOKYMEHTOB PACIIUCKH.

8. Hudopmanus no BompocaM NPEeNOCTaBICHUS MYHHUIMNAIBHONW YCIyTH
pa3Melaercs:

Ha HWH()OPMALMOHHBIX CTEHJaX aJAMHUHHUCTpauuu IIpUropogHoro cenbCKoOro
MOCEJICHHUsI, 00IIECTBEHHBIX OpraHU3alllii, OPraHOB TEPPUTOPUAIBHOTO OOILIECTBEHHOTO
camoyIpaBiieHus (110 COrJIaCOBaHUIO);

Ha o(QUIMAIBHOM caiTe aJIMUHUCTpauuu IIpuropogHOro cenbCKoro MmoceaeHus
http://prigorodnoeadm.ru B cetu UntepHer;

Pa3zmeniaemas nHQoOpMaIus COAEPKUT B TOM UHUCIIE:

uHOpPMAITMI0O O MeCTe HaXOXJeHUs U Tpaduke pabOThl aJIMUHHCTpAILUU



IIpuropogHOTO CETBCKOTO MOCENECHUS;

CIpaBoOYHbIe Tesne(OHbI aIMUHUCTpAaUUU [IpUropoIHOTO CENBCKOTO MOCENICHHUS;

aapec oQuUUAIbHOrO caita agMuHUCTpauuu IIpUropogHOro cenbcKoro
noceieHuss B cetu MHTepHeT, coxaepxkamiero HH(GOpMaLui0 O NpeloCTaBICHUU
MYHUIMOAIBHOM YCIAYTM W YCIYT, KOTOpbIE SBISIOTCA HEOOXOJUMBIMU U
00s13aTeIbHBIMU JJI1 IIPEJOCTABIECHUSI MYHULUMIIANBHON YCIYTH, agpeca 3JIEKTPOHHON
IIOYTHI;

NOPSAZOK MOJydyeHUs: UHPOpMalMK 3asBUTEISIMU IO BONPOCAM IPEIOCTaBICHUS
MYHMILIMIIAJIBHOW  yCIYyTM M YCIYT, KOTOpbIE SBIAIOTCS HEOOXOIUMBIMH U
00s3aTeIbHBIMU JUIS TIPEAOCTABICHUS MYHHUIMNAIBHOM YCIyrH, CBEIEHUH O XoJe
[IPEIOCTABIEHUS MyHULMIIAIbHON YCIIYTH.

Pazgea 2. CtangapT npeaocTaBJIeHUs] MyHUUUNIAJIbBHOMH YCIYTH

HaumeHOBaHHe MYHMIUIIAJIBbHON YCJIYTH

9. HanMmeHoBaHMEe MYyHUIIMIAIBHON YyCIyrM — BblJauya pa3pelieHuid Ha pyOKy
(0Ope3ky) JpeBEeCHO-KYCTapHUKOBOW PACTUTEIBHOCTH U JUKBUIALMIO TPABSHOTO
MOKPOBA.

Boinaua paspemenuii Ha pyoky (00pe3Ky) ApeBeCHO-KYCTapHUKOBOM PacTUTEIbHOCTH
Y JTUKBUIALUIO TPABSHOIO MMOKPOBA BBIIAECTCS B CIEAYIOIIUX CIy4asX:
- INpPU OCYILIECTBJIEHUU CTPOUTEIBCTBA, PEKOHCTPYKLUHH, KAMUTAIBHOIO PEMOHTA
OOBEKTOB KAaNmUTAJIBHOTO CTPOUTEIHCTBA HA OCHOBAHMWU BBIIAHHOTO pa3pelIeHHs Ha
CTPOUTENBCTBO, @ TAKXKE CTPOMUTENIbCTBA, PEKOHCTPYKLMH, KAUTaIbHOTO PEMOHTA
OOBEKTOB, /JIsi CTPOUTENbCTBA, PEKOHCTPYKLUH, KAMUTAIBHOIO PEMOHTAa KOTOPBIX
MOJIyYeHHE Pa3pelieHHs] Ha CTPOUTEIBCTBO HE TpeOyeTcs B COOTBETCTBUHU CO CTaThel
51 I'pagocTpoutensHoro konaekca Poccuiickoit denepanuu;

- MIPU TIPOBEJICHUN CAaHUTAPHBIX PyOOK (B TOM YHCIIC yAaJICHUS aBaApUMUHBIX, OOJIBHBIX
JIEPEBHEB U KyCTAPHUKOB);

- mpu 00ecrne4yeHUM HOPMATUBHOIO CBETOBOIO PEXHMMa B JKHJIBIX W HEXHIIBIX
MOMEIICHUSX, 3aTCHEHHbIX 3€JI€HbIMH HACAKICHUSMU;

- MPU YPE3BBIYANHBIX CUTyalUsIX NPUPOJHOTO M TEXHOTEHHOI'O XapakTepa MpH
JMKBUJALINAH UX MTOCIEACTBUM.

Haumenosanue opzana mecmmuozo camoynpaegieHus, npedoCcmasiialou,eco
MYHUUURATILHYIO YCITY2Y

10. MyHunmnanbHasi ycayra npeaocTasisiercs aaMuaucTpanuei [Ipuropoanoro
CEJIbCKOTO IIOCEIICHUS.

Pe3ynomam npedocmaenenuna MyHRuyuUnaaibHou ycuysu
11. Pe3ynbraromM npeaocTaBiieHUs MYyHUIIMNAIbHOW YCIYTH SIBISETCS MPUHATHE

peleHus:
O NPEIOCTaBICHUY MYHUIUIIAILHON YCIIYTH;



00 OTKa3e B MPEIOCTABICHUH MYHHUIIUITAILHON YCITyTH.

Opunnyeckum  ¢dakToM,  KOTOPHIM  3aKaHUMBACTCS  MPEIOCTaBIICHUE
MYHUITUTIATBHOU YCITYTH, SIBISICTCS BbIIada 3assBUTEITIO:

paspeieHust Ha pyOKy (00pe3Ky) IpeBECHO-KYCTapHUKOBON PacTUTEILHOCTH;

yBeJlIoMJIeHUsI 00 OTKa3e B BblJlaue pa3peiieHus Ha pyoKy (0Ope3Ky) JapeBecHO-
KyCTapHUKOBOH paCTUTEILHOCTH U JIMKBUAAIMIO TPABSIHOTO MOKPOBA.

Cpok npedocmagienus MyHUUURAIbHOI yC1y2U

12. MyHununaneHasi yciayra OpeAdoCTaBIsIeTCd B CPOK, HE MpeBbIaromuil 13
JTHEN, UCUUCIIIEMBIX CO JHSI PETUCTpalMy B aIMUHUCTpauuu [IpuropoaHoro cenbckoro
MOCEJICHUSI 3asBJICHUSI W KOMIUIEKTa JOKYMEHTOB 3asBUTENSI, HEOOXOIUMBIX IS
MPEOCTaBICHUS MYHUIUTIATLHON YCITYTH.

Ilepeuenv nopmamuenvlx NPaGoOELIX AKMOE,
pezyaupyrouwiux npedocmasienue MyHuyUnaabHou yciayzu

13. MyHunumnaneHas yciyra npeJoCcTaBisieTCs] B COOTBETCTBUU CO CIIEAYIOIINMU
HOPMAaTHUBHBIMH IIPABOBBIMU aKTaMU:

Koncturymuss  Poccuiickoit  ®denepamun («CoOpaHue  3aKOHOAATEIHCTBA
Poccuiickoit @enepanuny, 04.08.2014, No 31, ct. 4398);

@®enepanpubiii 3ak0H 0T 06.10.2003 No 131-d3 «O6 o00mmMX MOpUHIIHAIIAX
OpraHu3alMd MECTHOro camoynpanieHus B Poccuiickoit ®@enepauun» («Poccuiickas
razera», 08.10.2003, Ne 202);

®enepanbublii  3akoH  oT  27.07.2010 Ne 210-®3 «OO0 opranuzanuu
MPEJ0CTaBICHUS IOCYIAPCTBEHHBIX U MYHUIIUMTIATBHBIX yciyr» («Poccuiickasi razeray,
30.07.2010, Ne 168);

®denepanbblii 3akoH OoT 6 anpesnst 2011 r. Ne 63-D3 «O0 37eKTpOHHON MOATUCH
(«Poccuiickas razera», 08.04.2011, Ne 75);

3akon Koctpomckoit o6mactu ot 05.10.2007 Ne 194-4-3KO «O 3eneHbix
HaCaXJCHUSIX HaceleHHbIX MyHKTOB Koctpomckoit obnactu» («CII - HOpMaTuBHBIE
ToKyMeHTb», 17.10.2007, Ne 50 (110));

YcraB myHuiunaisHoro oopazoanus [Ipuropoinoe cenbckoe mocejaeHue;

WHbIE HOPMAaTUBHbBIE MTPABOBbIC aKThl aJIMUHUCTpanuu [IpuropogHOro ceabcKoro
MOCEJIEHUS

Ilepeuensv 00Kymenmoe, He0OX00UMbIX
07151 nPEO0CMAaB1eHUA MYHUYURAIbHOU YCIyeU

14. B mepedeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX I  TPEIOCTABICHHS
MYHUITUTIATBHOU YCITYTH, BXOISAT:

1) 3asBrmeHWe O BblJaue paspemieHuss Ha pyOky (0Ope3Ky) JIpeBecHO-
KYCTapHUKOBOH DPACTUTEIBHOCTH U JHMKBUIAIMIO TPaBSHOTO IOKpoBa 1O Qopme
COMTacHO MpuIoKeHUI0 Ne 3 K HacTOsIIeMy aJIMAHUCTPAaTUBHOMY PETJIaMEHTY;

2) JIOKYMEHT, yJOCTOBEPSIONIUN JIMYHOCTh 3asBUTENS, B CIydae €ro JIMYHOTO
oOpareHus;


consultantplus://offline/ref=376023B1F5AEEBB01BB65057C71CC9E54FE53F94B333DDA493E4D65329h3S6K

3) [HOKYMEHT, NOATBEPXKAAIOIIMNA TMOJHOMOYMSl JIMIla Ha OOpallleHHe C
3asiBJICHHEM O MPEIOCTaBICHUN MYHULIMIAIBHON YCIyru (B cilydae, KOrjaa 3asiBUTEIEM
ABJIAETCS IOPUAMYECKOE JMIO0 JMOO Korga C 3asBJICHHEM O NPelIOCTaBICHUU
MYHUIUMNIATBHOM YCIIYTH o0Opallaercs npeacTaBuTeNb 3asBUTENA);

4) cBeleHHMS O TOCYJAPCTBEHHON pErucTpalnuu IOpUIUYECKOro JHla WIH O
rOCyJapCTBEHHOW perucTpanuu (U3HUYEeCKOro JHlla B KAa4eCTBE WHIWBU]IYyaIbHOIO
peANPUHUMATEIIS;

5) B ciydyae pyOku (0Ope3KH) IPEeBECHO-KYCTAPHUKOBOW pACTUTEIBHOCTH H
JUKBUJALMKM TPaBSHOIO IIOKPOBA IPU BOCCTAHOBJIEHHH HOPMAaTHUBHOI'O CBETOBOIO
peXrMa B KWIBIX U HEXHUIIBIX MOMEIIEHUAX, 3aTEMHIEMbBIX JEPEBbSIMU, JOHKHO OBITH
MPWIOKEHO 3aKitoueHue B Ympasienne dDenepanbHON CIyKObl TI0 HAI30py B chepe
3alIUTHI IPaB MOTpeduTeneit u Oaaronoayyus yeiaoseka nmo Kocrpomckoii obmactu);

6) B cimydyae pyOku (0Ope3KH) ApEeBECHO-KYCTAPHUKOBOW PACTUTEILHOCTH U
JUKBUJALMM  TPaBSIHONO  IOKpOBa  MNpU  pead3allid  [PEeayCMOTPEHHBIX
IpaJOCTPOUTENHHON JOKYMEHTAIIMEH MPOEKTOB, JOJIKHBI OBITh NPUIIOKEHBI KOMUHU
CJIEIYIOLIUX IOKYMEHTOB:

YTBEP>KJICHHAs MPOEKTHAs JOKYMEHTAIHS;

MIPAaBOYCTAHABIIMBAIOIINE JOKYMEHTBl Ha 3€MEJIbHBIM Y4YacTOK, Ha KOTOPOM
HAXOJIUTCS ToJJexalasi pyoke IpeBEeCHO-KYCTAPHUKOBAs PACTUTEIBLHOCTh U TPABSHOM
MIOKPOB, €CJIM TAKKE MPaBa HE 3aPETUCTPUPOBAHBI B EMMHOM rocy1apcTBEHHOM peecTpe
[IpaB Ha HEABM)KMMOE UMYLIECTBO U CIIEJIOK C HUM;

pa3pelieHre Ha CTPOUTENBCTBO;

BbIMKCKA M3 EIMHOr0 rocynapCTBEHHOTO peecTpa HEIBHKUMOCTU 00 0OBEKTe
HEJBUKUMOCTH.

[lepedyeHb yKa3aHHBIX B HACTOSIIEM MYHKTE€ aJIMUHUCTPATUBHOIO pErjiaMeHTa
JOKYMEHTOB SIBJISIETCS MCUEPIBIBAIOLMM, U3 HUX JOKYMEHTHI (CBEICHHUSI), YKa3aHHbIE B
noamyHkrax 1-3, 5, aG3amax BTOpOM, TpETbeM MOJNYHKTAa 6 HACTOSIIEr0 IYHKTA,
MPEIOCTABISAIOTCS 3aBUTENIEM CAMOCTOSITENIBHO.

JlokymeHThI (CBeJieHUs), YKa3aHHbIE B MOJNYHKTE 4, a03alax 4eTBepTOM, IMSITOM
MOANYHKTAa 6 HACTOSLIEro MyHKTA, 3alpaliuBaroTcs aaMuHucTpauuend [IpuropoaHoro
CEIbCKOTO  MOCEJICHHS  CaMOCTOSITEBHO,  IMOCPEICTBOM  MEXBEIOMCTBEHHOTO
B3aHUMOJICHCTBUA.

JIOKyMEeHTBI, yKa3aHHbIE B a03ale TPEeTbeM MOJINYHKTa 6, MPEICTaBIAIOTCS
3asIBUTEJIEM CaMOCTOSITENIBHO, €CJIM YKa3aHHbBIE JIOKYMEHThl OTCYTCTBYIOT B EnnHOM
roCyJapCTBEHHOM PEECTPE MPAB HAa HEJABUKUMOE UMYILIECTBO U CAEIIOK C HUM.

3asBUTENb BOPABE IMPEACTaBUTh B aAMHHHCTpauuio [IpuropomHoro cenbckoro
MOCEJICHHUsSI JTOKYMEHTBI, yKa3aHHble B MOAMYHKTe 4, a03amax 4YeTBEpPTOM, ISATOM
MOJAIYHKTa 6 HACTOSIILIETO MyHKTa, 10 COOCTBEHHOW MHULIUATHBE.

15. 3anpeniaetrcst TpeOOBATh OT 3asIBUTEIIS:

1) nmpeacraBiaeHuss JOKyMEHTOB W MH(OpPMALMK UM OCYILECTBIICHUS JEUCTBUA,
MPE/ICTABIIEHUE WU OCYLIECTBICHUE KOTOPBIX HE MPEAYCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMU
MIPAaBOBBIMM AKTaMH, PETYJUPYIOIIUMH OTHOIIECHUS, BO3HUKAIOIINE B CBS3U C
MPEJOCTABICHUEM MYHULMNAIBHON YCIYTM 3a HCKIIOUYEHHEM IIOJYyYEHHUS YCIyT
BKJIIOYEHHBIX B HOPMATHUBHBIM NIpaBOM aKT oOpraHa MECTHOTO CaMOYNpPaBJIEHUS,
KOTOPBIM YTBEpPXKJEH IepeYeHb  YCIYr, KOTOpBIE SBISIOTCS HEOOXOAUMBIMU U
00s13aTEIbHBIMU TSI TIPEIOCTABJICHHS] MYHUIIMITAIBHBIX YCIIYT. ;



2) mnpeAcTaBieHUS JOKYMEHTOB M HH(OpMAIUU, KOTOpPbIE HAXOASITCA B
pacmlopsKEHUH — aAMUHHUCTpauuu  [IpuropogHoro CenbCKOro  IMOCENeHUS, HHBIX
rOCYJJapCTBEHHBIX ~ OpPraHOB,  OPraHOB  MECTHOTO  CAMOYINpPABJICHUS  JHOO
MOJIBEJIOMCTBEHHBIX ~ TOCYJAapCTBEHHBIM  OpraHaM WIM  OpraHaM  MECTHOTO
CaMOYIIPABJICHUSI OpPraHU3alMi, y4YaCTBYIOUIMX B MPEIOCTABICHUM MYHHUIIMIAIbHOU
YCIYTd, B COOTBETCTBUM C HOPMAaTHBHbIMU IIpaBOBBIMH akTaMu Poccuiickoi
deneparuy, HOpMATUBHBIMH MPABOBBIMU aKTaMu cyObeKTOB Poccuiickoit denepanmu;

3) ocyIiecTBICHHUS IEHCTBUI, B TOM YHCIIE COTJIACOBAaHHMM, HEOOXOIUMBIX IS
MOJIYYCHUS] MYHHUIIMNAIBHOW YCIYTM U CBS3aHHBIX C OOpaileHueM B HHbBIC
rOCYJapCTBEHHBIE OpraHbl, OPraHbl MECTHOTO CaMOYIIPAaBIICHUS, OpraHU3aluu, 3a
UCKITIOUCHUEM TIOJIYYCHHS YCIYTr W TIONYYCHHS JOKyMEHTOB H WH(MOpMAIINH,
MPEIOCTABISIEMBbIX B PpE3yJbTAaTe€ MPEAOCTABICHUS TaKUX YCIYTr, BKJIIOUYECHHBIX B
HOPMATUBHBIM MPABOW aKT OpraHa MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHUSA, KOTOPHIM YTBEPKICH
MepeyeHb  YCIyr, KOTOpbIEC SIBJISIOTCS HEOOXOJUMBIMU U 00S3aTCIbHBIMU IS
MPEIOCTABICHUS] MYHUIUITAJIBHBIX YCITYT.

Tpebosanus, npeovasisiemvle K OOKyMeHmMaAM,
Heo0X00UMbIM 01 NOSIYYEHUA MYHUUUNATbHOU YCIy2U

16. JIOKyMEHTBI, NpEIOCTaBIsIEMbIE 3asBUTENIEM, [OJKHBI COOTBETCTBOBATh
CJIETYIONTUM TPEOOBAHUSIM:

TEKCTHI JJOKYMEHTOB JIOJDKHBI OBITH HAITMCAHBI pa300PUnBO;

bamumins, UMs U OT4EeCTBO (MIPU HAIMYMUM) 3asIBUTENS, €ro ajpec MecTa
KUTENbCTBA, TeNEPOH (€CJIN €CTh) NOKHBI ObITh HAMMCAHBI OJHOCTHIO;

JIOKYMEHTBI HE JIOJKHBI COAEPKATh MOJTYUCTOK, MPUITUCOK, 3a4EPKHYTHIX CJIOB U
WHBIX HEOTOBOPEHHBIX UCIIPABICHUN;

JIOKYMEHTBI HE JIOJDKHBI OBITh UCTIOJTHEHBI KapaHIaIlioM;

JIOKYMEHTBI HE JOJDKHBI MMETh CEPbE3HBIX MOBPEKICHUM, HAIMYHE KOTOPBIX
JOMYCKaeT HEOJHO3HAYHOCTh UX TOJIKOBAHMSI.

17. JlokyMeHTbI, HEOOXOUMBIE JJIsi MPEAOCTABICHNS MYHUIIMIIAIBLHON YCIyTH,
MOTYT OBITh MpPEACTABICHbl KaK B TOJJUHHUKAX, TaK U B KOMHSIX, 3aBEPEHHBIX
BBIJIABIIIEH JOKYMEHTBI OpraHu3anueid (OpraHoM, Yy4YpexIEeHHUEM) WM HOTAPUAIIBHO
YIOCTOBEPEHBI (B CIyUasX, MPSAMO MNPeIyCMOTPEHHBIX 3aKOHOAATEeNIbCTBOM Poccuiickoi
denepalivn).

3asBUTENIb MOXKET MOAATh 3asBJIICHHE O MOJYYEHUU MYHUIUIAIBHOW YCIyTH B
ANIEKTPOHHOM BHJE C MCHOJB30BAHUEM PETMOHAIBHOW HH()OPMALMOHHOW CHUCTEMBI
«Enunsiii nopran Kocrpomckoit o0nacTuy.

18. B cooTBeTcTBUM co cTratherd 6 DeaepanbHOro 3akona ot 6 anpeins 2011 roga
Ne 63-®3 «OO0 osnexkTpoHHOW mnoANUCH» HUHGOPMALUS B BJIEKTPOHHOU (opMe,
NOJANMUCAHHAS  KBaJU(UUUPOBAHHOM  DSJEKTPOHHOM  TOJINHUCHIO,  MPHU3HAETCS
AJNIEKTPOHHBIM JIOKYMEHTOM, PaBHO3HAYHbIM JOKYMEHTY Ha OyMa)XHOM HOCHUTEJE,
MOJANMKUCAHHOMY COOCTBEHHOPYYHOM MOMAMMCHIO, KpOMe ciiydasi, eciu (enepaibHbIMU
3aKOHAMH WJIM TPUHUMAEMBbIMU B COOTBETCTBUU C HUMU HOPMATHUBHBIMH IPABOBBIMU
aKTaMd YyCTAHOBJEHO TpeOOBaHHE O HEOOXOAMMOCTH COCTaBJIEHUS JOKYMEHTa
WCKITIOUUTETIFHO Ha OyMa)KHOM HOCHUTEIE.



3asBiaeHME U HEOOXOAMMBIE JUIS TOJYYEHUS MYHHIMNAIBHOW YCIyru
JOKYMEHTBI, MPENyCMOTPEHHBbIE NYHKTOM 14 HacToAmero aaMHUHHMCTPATUBHOIO
perjiaMeHTa, MpeaoCTaBlIeHHbIE B (DOPME 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, YJIOCTOBEPSIOTCS
AJIEKTPOHHOM ITOAIUCHIO:

3as1BJIEHHE YAOCTOBEPSETCS MPOCTOM JIEKTPOHHOMN MOANKCHIO 3aBUTEINS;

JIOBEPEHHOCTh, MOATBEPIKAI0IIas MpaBOMOYKMe Ha oOpalleHue 3a MOoJIyYeHUEeM
MYHULUIIAIBHON YCIYTH, BBbIJAHHAs OpraHU3alUel, YJAOCTOBEPSAETCS YCUICHHOU
KBTM(PUITUPOBAHHONW AJIEKTPOHHON TMOJMUCHI0 MPABOMOYHOIO JOJKHOCTHOTO JIUIA
OpraHu3allid, a JIOBEPEHHOCThb, BBbIJAaHHAS (U3UUYECKUM JIUIOM, - YCHJICHHOMN
KBTHU(PUITUPOBAHHON AJIEKTPOHHON MOMUCHI0 HOTApUYCa,;

WHBIC JOKYMEHTHI, MpUjIaraeMple K 3asBICHUIO B (opMe DIEKTPOHHBIX 00pa30B
OYMa)KHbIX JTOKYMEHTOB (CKaHMpPOBAaHHBIX KOINMI1), YIAOCTOBEPSIOTCS SJIEKTPOHHOM
NOANKUCHI0 B COOTBETCTBMM C TpeOOBaHMAMM TOCTaHOBJIEeHUA IIpaBuTenbcTBa
Poccuniickont ®enepaunu ot 25 umroHsa 2012 roma Ne 634 «O Buaax SIEKTPOHHOU
MOJAMKCH, HWCIOJIb30BAaHUE KOTOPBIX OIMyCKAaeTcsl Mpu OOpalieHUuH 3a MOJyYEeHHEM
rOCyJJapCTBEHHBIX U MYHHUIIMIATBHBIX YCIYT».

Jns monydeHus ceprudukara yCUICHHON KBaTU(DUIIMPOBAHHOW SJIEKTPOHHOU
MOJANKCH 3asiBUTENb JODKEH OOpaTUTHCS B YJIOCTOBEPSIONIMMA LIEHTP, BKIIOUYEHHBIN B
IlepedeHp  YNOJHOMOYEHHBIX  YAOCTOBEPSAIOIIMX  LEHTPOB  E€IWHOW  CHUCTEMBI
YAOCTOBEPSIONINX IIEHTPOB, CPOPMUPOBAHHBI MHUHHCTEPCTBOM CBSI3M M MAaCCOBBIX
KomMyHuKanui Poccurickon ®@enepanumu.

Ilepeuenv neodxo0umuvlx u 00a3ame1bHbHIX
yciy2 01 npedocmasienus MyHUWUnaabHo yciyzu

19. B cnyuae eciiv npe1oCcTaBiI€HUE MyHULMIIAIBHON yCIyTH TpeOyeTcsl B LEIAX
BOCCTAHOBJICHHSI CBETOBOTO PEXHMMA B JKUJIBIX U HEXKWIBIX MOMEIICHUX, 3aTEHAEMBbIX
JEPEBbSIMU, 3asIBUTENI0 HEOOXOAUMO OOPAaTUTHCS 332 COOTBETCTBYIOIIMM 3aKIIIOUEHHEM
B Ympasinenuun DenepanbHON Clyx)Obl 1O Haa30py B cdepe 3amurhl MOpaB
noTpeduTeneit u Oiaronosryuns yenoBeka no KoctpoMckoii o6actu.

Ilepeuens 2ocyoapcmeenHblx 0p2anos, 0p2anos
MECHHO20 CAMOYNPAGIEHUA U UHBIX OP2AHO8, YUACMEYIOU{UX
6 NPeo0oCmasIeHu MyHUWURAIbHOU YCly2U

20. [Ipn npenocTaBaeHNA MyHHUIIUIIAIBHON yCIIyTH:

1) anmMunuctpanust [IpuropoHOro cenpCcKOro MmocejaeHus B3auMOAEHCTBYET CO
CJIEIYIOLIMMU OpraHaMu U OpraHU3alUsIMH:

denepaibHOM  CIIy»K00M  TOCYJapCTBEHHOW  perucTpainuu, KajgacTtpa |
kaprorpaduu (Pocpeectp) mig monyuyeHus cBeneHuid U3 EnMHOrO rocyaapcTBEHHOTO
peecTpa MnpaB Ha HEJABUKUMOE UMYILIECTBO U CIEIOK C HUM

2) 3asgBUTENb B3aUMOJEHCTBYET C YmpaieHueM @DenepanbHO CiyKObl 1O
HaJA30py B cdepe 3amuThl IpaB MNoTpeduteneil u OJaronoiayyusi YenoBeKa IO
Koctpomckoit o6acTu.

OcHosanus 0na omkaza 6 npueme 00OKyMeHmoa,



Heo0xX00uMblx 014 NPeOOCmMas1eHUs MyYHUWURATbHOU YCYeU

21. OcHoBaHMs s OTKa3a B MpUEME JOKyMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JUJIs
MPEAOCTABICHNUS MYHUIMIAIBHON YCIyTH, MOJYYEHHBIX Ha OyMa)KHOM HOCHUTEJE,
HOPMATUBHBIMU MTPABOBBIMU AKTAMU HE MPEITYCMOTPEHBI.

OcHoBaHMS JJI1 OTKa3za B IMpPUEME JOKYMEHTOB, IOJYYEHHBIX OT 3asBHUTENS B
dbopme PIEKTPOHHOTO IOKYMEHTA!

1) ecnu 3asiBiIeHHE B SJICKTPOHHOW (HOpMe MOAMHCAHO C HCIOJIb30BAHHEM
AJIEKTPOHHOM MOAIIUCH, HE ITPUHAJIEKAIIEN 3aIBUTEIIO;

2) ecnu 3asBIEHUE TMOCTYNWIO C MYCTBIMH TOJSIMH, OOS3aTEIbHBIMU IS
3aNIOJIHEHUS;

3) K 3asBICHHIO B OJJEKTPOHHON (opMe MPUKPEIJICHbI CKaHUPOBAHHBIE
ANIEKTPOHHBIE 00pa3bl JOKYMEHTOB, HE COOTBETCTBYIOIIME MEPEYHSM JOKYMEHTOB,
HEOOXOJMMBIX JIJI1 TPEJAOCTABICHUS TOCYJIapCTBEHHOM YCIyTH, MPeryCMOTPEHHBIX
MMYHKTOM 14 HacTOSIIEro aAIMUHUCTPATUBHOTO PETIAMEHTA;

4) BBISBICHHE B pe3yJbTare TMPOBEPKU YCHUIECHHOW KBadu(UIIMPOBAaHHOMN
AJIEKTPOHHON TOJAMKUCU HECOOJIIOJACHUSI yCTAaHOBJEHHBIX cTaThell 11 denepanbHOro
3akoHa oT 6 ampens 2011 roga No 63-D3 «OO0 »>7IeKTPOHHOW MOMAMKMCHY YCIOBHUI
MIPU3HAHUS €€ IEUCTBUTEIbHOCTH.

Ocnoeanusa on1a omkasza
6 NPe0oCmasIeHUU MyHUUUNATbHOU YCIy2U

22. OcHOBaHMSIMU JJIs OTKa3a B INPEIOCTaBICHUM MYHHULHUIAJIBHON YCIyru
SABJISIIOTCSL:

1) orcyrcTBHE BO3MEIIEHMS Bpena, NPUUYMHEHHOIO MOBPEXICHUEM WIIU
YHUUYTOKEHUEM 3€JIEHBIX HACAKICHUM;

2) oTcyTCTBHE (PAKTOB HATMYUS aBAPUMHBIX, OOJIbHBIX I€PEBbEB U KYCTAPHUKOB,

3) orcyTcTBUE (haKTa HApYIIEHUS HOPMATUBHOTO CBETOBOI'O PEXHMA B JKUJIBIX U
HEXWIBIX [IOMEIEHUSAX, 3ATEHEHHBIX 3€JICHBIMU HACAXICHUIMU.

ITopsanok, pa3Mep U OCHOBAHUS B3UMaHUS TOCYAapCTBEHHOM MOLIJIMHBI
WJIM KHOW TUIaThl, B3UMAEMOM 3a IPEAOCTABICHUE MYHULIUIIAIBHON YCIyTH

23. 3a mpenocTaBlieHne MyHHULIMIIAIbHON yciyru 3akoHoMm Koctpomckoii obnactu
or 5 okrsa0ps 2007 roma Ne 194-4-3KO «O 3eieHbIX HACakACHUSX HACEJIICHHBIX
nyHKTOB KocTpomckoil 06i1acT» npenycMOTPEHO B3UMaHUE IJIaThl B CYET BO3MEIICHUS
Bpe/la, IPUUYMHEHHOIO IMOBPEXACHUEM WM YHUUYTOXKEHHEM 3€JIEHbIX HACaXICHWH, B
pa3Mepe BOCCTaHOBUTEIBHOM CTOMMOCTH 32 UCKIIIOUEHUEM CIIETYIOUINX CIy4YaeB:

1) mpenorBpailleHus W JIMKBUJAUUU aBapUMHBIX U YPE3BBIYAMHBIX CHUTYyalUi
TEXHOTE€HHOTO U MPUPOAHOTO XapaKTepa U UX MOCIeACTBUM;

2) npu MPOBEACHUN CAaHUTAPHBIX PYOOK, pyOOK yXxoja U pyOOK PEKOHCTPYKIUU
3€JIEHBIX HACAXKICHUMH.

24. Tlopsalok BO3MEIIEHMS Bpela, NIPUYMHEHHOIO IOBPEXKICHHEM HIIU
YHUUTOXXEHUEM 3€JIEHBIX HacaXIeHWH, ompenenserca pemeHreM CoBeTa JIEMyTaToOB
[Ipuropoanoro cenbckoro moceneHus or 27.12.2012 r. Ne 192 «OO6 yTBepkIeHUU



MOpsiIKa OLEHKM M BO3MEIICHHE yliepOa 3a BbIHYXKIECHHOE WM HE3aKOHHOE
YHUUYTOXXEHUE (TMOBPEKJICHHUE) 3€JICHBIX HacaxaeHud Ha tepputopuu I[IpuroposaHoro
CelbCKOro TmoceneHus» (B pemakuuu pemenus Coserta aenyTtatoB [IpuropomHoro
cenbckoro noceseHus ot 25.10.2013 1. Ne 228)

Tpebosanusa Kk nomeuienuam,
8 KOMOopbIX NPe00Cmasnaemca MyHUYUNAIbHAA YC1y2a

25. 3paHue, B KOTOPOM HEMOCPEACTBEHHO IPEAOCTABIIAECTCS MYHULHMIIAIbHAS
ycllyra, pacrojlaraercs € Y4YeTOM TPaHCIOPTHOM JOCTYIHOCTH U O0OpYIOBaHO
OTJIEJIbHBIMH BXOJaMU I CBOOOIHOIO JOCTYIIA 3asIBUTENEN B IOMEILIEHNUE.

26. BO3MOHOCTb CaMOCTOSITEIILHOTO NMEPEABUKEHNS NHBAJIUIOB 110 TEPPUTOPUHU
I7I€ PacHoJIOKEHO 3/1aHue agMUHUCTpanuu IIpuropogHoro cenbCcKoro mnoceneHus, B
KOTOPOM TPEIOCTAaBISIETCS MYHHULMIAJIbHAS yClIyra, B TOM YHUCJIE€ C IOMOUIBIO
JOJKHOCTHBIX JIML YUPEXKACHHUS, PEJOCTABIISIONIET0 MyHUIIUIAIBHYIO YCIYTY.

1) ComnpoBoskieHuE UHBAIUAOB, UMEIOIINX CTOMKUE paccTpoiicTBa (YHKLUHUU 3PEHUS U
CaMOCTOATEILHOTO TIEPEIBIXKEHMSI, U OKa3aHUE UM MTOMOIIY B IOMEUIEHUSAX, B KOTOPBIX
MPEIOCTaBISETCA MyHUIIUIIATbHAS yCIIyTa.

2) Hapnexamee pa3menieHue oOOpyJIoBaHUST U HOcUTelell  uHbopmalmy,
HEOOXOIUMBIX JUIsi oOecrnedeHuss OecHpensITCTBEHHOrO JOCTyrna WHBAJIMJOB K
00BEKTaM, B KOTOPBIX MPEIOCTABIIAETCS MyHUIIUIIATIbHAS YCIIyTa, U K yCIyraM ¢ y4eToM
OTrpaHUYECHHUI MX KUZHEIEATEIbHOCTH.

3) Homyck B mNOMENIEHHWE, B KOTOPOM OKa3blBA€TCSd MYHHLHMIIAJIbHAA yCIyra,
CYpAOIEPEBOIUHNKA U TU(DIOCYPIOTIEPEBOTUNKA.

4) Jlomyck B MNOMEILIEHUWE, B KOTOPOM IMPEAOCTABISAETCA MYHHUIMNAIbHAS yCIyra,
cOOaKU-MPOBOAHMKA NPH HATMYUHM JIOKYMEHTA, MOJATBEPKAAIOUIETO €€ CHEeUalIbHOE
oOydyeHre U BblJaBaeMoro mno (GopMe U B MOPSJKE, KOTOPbIE OINPEACTIIIOTCS
(denepaqbHbIM OpPraHOM HCIOJTHUTENIbHON BJIACTH, OCYIIECTBIAIOMIMM (QPYHKIUU IO
BBIPA0OTKE M peaju3allMi TOCYJapCTBEHHOM MOJMUTUKH W HOPMAaTHUBHO-TIPABOBOMY
PETyIMpPOBAHUIO B cepe COLUATBLHOM 3alIUThl HACETICHUSI.

5) IlpenocraBnenue, mnpu HEOOXOAMMOCTH, MYHUIUNAIBHON YCIYTH IO MECTY
KUTEJICTBA UHBAIMA UM B JUCTAHLMOHHOM PEXUME.

6) OkazaHue [OHKHOCTHBIMM JIMLIIAMHU YUYPEXKACHUS, KOTOPOE MPEAOCTABISAET
MYHHIIMIIAIBHYIO YCIIYTYy, IOMOIIY UHBAJIKIAM B MPEOJOJIEHUN 0apbepoB, MEUIAOIINX
MOJIYYEHUI0 UMU MYHULMIIAIBHBIX YCIyT HAPABHE C APYTUMHU JINLIAMH.

27. llentpanbHble BXOABbl B 3JaHUS JOJDKHBI OBITH 00OPYIOBaHBI
MHQOPMAIIMOHHBIMU  TaOJWYKaMHu (BBIBECKaMM), COJEpKallMMH HWH(OpMAIUIO O
HAaMMEHOBaHUM U rpaduke paboTbl agMUHUCTpaluu [IpUropogHOro CenbcKoro
MOCEJICHUSI U OT/eJIa MO 3€MJIE€ U UMYILECTBY.

28. TlomemieHus, B KOTOPBIX MPEJOCTABISIETCS MYyHHULUIAIbHAS YCIyTa,
BKJIIOYAIOT B ce€0s1 MecTa ISl O’KUJIaHUs, JUIsl 3aMI0JIHEHHUS] HEOOXOIMMBIX IOKYMEHTOB U
MH()OPMUPOBAHUS TPAXKIAH.

MecTa oxxugaHusi JOJKHBI ObITh KOM(OPTHBIMHU I TpakKaaH, 00OpyAOBaHbI
CTYJbsIMH, MECTaMU OOIIECTBEHHOT'O MOJIb30BaHUs (TyaJleTaMu).
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MecTta nHGOPMHUPOBAHUS 3asIBUTENEH U 3allOJHEHUS HEOOXOAUMBIX TOKYMEHTOB
o0opyayroTcsi HUHQPOPMAIMOHHBIMU  CTE€HJIaMH, CTYJIbSIMU, CTOJaMHu, OJaHKaMu
3asIBJICHUN 1 HEOOXOJUMBIMU KaHUEIIPCKUMU MTPUHAIIEKHOCTSIMHU.

29. Ha un(dopMaliMoHHbIX CTEHJIaX pa3MeliaeTcs clieayronias nHhopMarus:

uHpopMmalMsi O MecTe HaxOoXIAeHUuss u Tpaduxke padoOThl aJIMHUHHCTpPALUU
[IpuUropoTHOTO CENBbCKOTO MOCENEHUs W OTAeda MO 3eMENbHbIM M HUMYIIECTBEHHBIM
BOIIPOCAM;

crpaBouHbIe TenedoHbl afMUHUCTpaUU [IpUTOpOIHOTO CETBCKOTO MOCENICHNUS,

anpec opuUUANbHOIO caitTa aaMHHUCTpauuu [IpUropoaHOro  CenbcKoro
noceneHusi, B cetu MHTepHeT, coaepxkaiiero WHGOPMALUIO O MPEAOCTaBICHUU
MYHUIIUTIATBHOM  YCIAYTM W YCIyT, KOTOPBIE SIBISIOTCS HEOOXOTUMBIMU U
00s13aTeIbHBIMU JJI1 TIPEJOCTABICHUSI MYHULIMIIATBHON YCIYTH, aapeca 3JIEKTPOHHON
MOYTHI;

NOPSAJIOK MOJy4YeHHs] MH(DOpPMALMU 3asBUTEISIMUA IO BOIPOCAM MPEIOCTaBICHUS
MYHULUOATBHOM YCIAYTM W YCIyr, KOTOpBIE SIBISIOTCA HEOOXOOUMBIMU U
00s3aTeNIbHBIMU  JIJISl TIPEJIOCTABIEHUS MYHHULMIIAIBHON YCIyTH, CBEJACHHM O XOje
MPEIOCTaBICHUS YKa3aHHBIX YCIIYT.

Pa3meniaemas Ha creHnax WHGpOpMAIMs TOJKHA OBITH AOCTYIHA MHBAIUAAM U
JUIAM C OTPAaHUYECHHBIMU BO3MOXKHOCTSIMU HapaBHE C APYTUMH JTUIIAMHU.

30. KaOunersl mpuwema 3asBUTENIEd  JIOJDKHBI  OBITh  00OPY/IOBaHbI
UH(OPMAITMOHHBIMU TA0JIMUYKAMU C YKa3aHUEM:

HOMEpa KaOMHETA;

bamuny, UMEHH, OTUYECTBA U IOJDKHOCTHU CHEIHANIMCTA, BEIYIIEro MPHEM;

rpa¢uka rnpuema.

MecTta aiid npuemMa 3asiBUTENEH JTOJKHBI ObITh CHA0XKEHBI CTYJIOM, UMETh MECTa
IUIS TUCbMa M PACKIIaJIKH IOKYMEHTOB.

B nensx oOecrneueHuss KOH(UIEHUMUATBHOCTH CBEICHUW O 3asiBUTENE OJHHUM
CHEIUATNCTOM  OJHOBPEMEHHO BEAETCS MPUEM  TOJbKO OJHOIO  3asiBUTEIS.
OpaHOBpeMEHHBIN MTPUEM JIBYX U O0Jiee 3asBUTEIIEH HE JOIyCKaeTCsl.

Kaxxnoe pabouee MecTo crnenpanucta o00py10BaHO TenedOoHOM, MepCOHATbHBIM
KOMITBIOTEPOM C BO3MOKHOCTBIO JO0CTyna K HHGOPMAIMOHHBIM 0a3aM JIaHHBIX,
MEYATAOIIUM YCTPOWCTBAM.

Cpoku oxcuoanusn 6 ouepeou npu nooaue 3aa671€HUS
0 nPedoCmasieHuu MyHUYUNAIbHOU YCIY2U, NOTYUeHUs Pe3ylbmama
npeoocmagieHus MyHUYURAIbHOU YCIY2U, PeUCMPAuUU 3a3161eHUA

31. MakcumanbHBI CPOK OXHJAHHS B OYEpeau IPU IMOJA4Ye 3asABJICHUSA U
JOKYMEHTOB, HEOOXOUMBIX ISl TPEIOCTABIECHUSI MyHULIMIIAIBHON YCIYyTH, COCTABISIET
15 MunyT.

32. MakcuMalIbHBI CPOK OXHAAHUS B OYEPENM NPHU IOIYYEHHUH pe3yJibTaTa
IIPENOCTABIICHUS MyHULIMIIAIBHON YCIYTH COCTABIISIET 15 MUHYT.

33.  Cpox perucrpauuu  3asBJICHMS  3aiBUTENIL O  IIPENOCTaBICHUU
MYHULIMIAIBHON yciyrH coctaBisieT 10 MuH.

B03MOXHOCTB IpeIBapUTEIBbHON 3aIUCH 3asBUTEIICH



34. 3asBurensM  JOJKHA ~ ObITh  MPEJOCTABICHA  BO3MOXHOCTb  JUIS
MIPEABAPUTEIBHON 3allMCM  HAa TNPEJOCTABICHUE JOKYMEHTOB Ui MOJy4YEHUs
MYHUIUMNATBHOW YCIYTH U (WIK) 7Sl TIOJYyYEHUs Pe3ysibTaTa MyHUIUMIIAIBHOW yCIIyTH.
[IpenBapurenbHass 3amuch MOXKET OCYILUECTBIISATHCA 3asBUTEIIEM NPU  JIMYHOM
oOpamienun, 1o Tenedony: (49431) 7-56-86, a TakkKe MOCPEACTBOM 3aIllUCU C
UCIIOJIb30BAHUEM PETUOHAIBHOW WHGOPMAIIMOHHONW cucTeMbl «EmuHbIA TOopTat
KocTtpomckoit o6mactiy (Ipu TEXHUYECKON BO3MOKHOCTH).

35. Ilpu npeaBapuTEILHON 3aMKMCH 3asBUTEIb COOOIIAaeT CBOM (paMUIIHIO, UMS,
OTYECTBO, AJIPEC MECTA KUTEIhCTBA, KOHTAKTHBIN Tele(OH U >KeJTaeMble ATy U BpeMs
MPEJICTABICHNUST JOKYMEHTOB. I[lpenBapurenbHass 3amuch OCYILIECTBISAECTCS MYTEM
BHeceHus: uH(opmanuu B JKypHan mpeaBapUTENbHOM 3amucy 3asBUTENCH, KOTOPBIN
BeJIeTCs Ha OyMa)XHOM WJIA 3JIEKTPOHHOM HOCUTENSX. 3asBUTENIO COOOIIAETCS JaTa U
BpEMsI MPEACTABIECHUS JOKYMEHTOB HA MOJYy4YEHUE MYHULHUIIAIBHOW YCIYTH U HOMEpP
KaOWHeTa npueMa JIOKYMEHTOB, B KOTOPBIN CIIEyeT OOpaTUThCs, a TAKXKe J]aTa U BpeMs
MOJIyYeHHs! pe3yJibTaTa MyHUIIMIIATBHOM YCIIYyTH M HOMEp KaOWHeTa Bblauu pe3yibTaTa
MYHUIMTNIATBHON YCIIYTH, B KOTOPBIN cienyeT oOparutbes. B ciydae ecnu 3asBUTENIEM
HCIIOJIB3YETCSI BO3MOXKHOCTH MPEBAPUTEIILHON 3alMCH HA MPEACTABIEHUE TOKYMEHTOB
VIS TIONyYeHUS MYHMUIMMNAIBHOW yCIyrd W (WiM) JUisi TOJNY4YeHHs  pe3yJsibTara
MYHUIIUTIATBHOM YCIyTHM C HCIOJB30BAHUEM PETHOHAIBHOW HWH(POPMAIIMOHHON
cuctembl «Enunsiii mopran KoctpoMckoii 001acTiy eMy HaIIaBIseTCsl YBEIOMIICHHE O
OpUOMMKEHUW JIaThl TIOJa4yé  JIOKYMEHTOB W (WJM) TIOJy4YeHHUs pe3yibTaTa
MYHULIMIAIBHON YCITyTH.

Iloxkazamenu oocmynnocmu u Kayecmea
npeoocmaesieHus MyHUYUNAIbHOU YCyeu

36. IlokazarensiMu OLEHKH JOCTYITHOCTH MYHHUIIUIAIBHON YCIIYTH SIBIISIFOTCS:

1) TpaHcmopTHast JOCTYMHOCTh K MeCTaM NPEIOCTaBICHUS MYHULIMMATIbHON
yCIIyTH;

2) Bpemst OOLIEHUS C JOJDKHOCTHBIMU JIMIIAMH IPU  IPEIOCTABICHUN
MYHULMIIAIBHON YCIIYTH HE JIOJDKHO IPEBBILATE 15 MUHYT;

3) KONIMYECTBO HEOOXOIUMBIX U JOCTaTOYHBIX IOCEIICHUN 3asBUTENEM
aaAMUHUCTpauuu  [IpuropogHoro  ceapCKOro  HOCENEHHS  JUIsl  IMOJIyYEHHS
MYHULMIAIBHOW yCIYTH 2 pasa;

4) npenocTaBiIE€HUWE MYHHUIUNAIBHOW YCIYIHM MOXET OCYIIECTBIATHCS B
ANIEKTPOHHOM BHUJE C HCHOJb30BAHMEM PErHOHAIBHONM WH(OPMAIIMOHHONW CHUCTEMBI
«Enunsiit nopran Kocrpomckoi o0nacTi» (IIpy TEXHUYECKOM BO3ZMOMXKHOCTH);

5) pa3menienve HMHPOpPMALUMKU O MOPSJKE MPEJOCTABICHUS MYHHULHUIAIbHOM
yciayru Ha oduimanbHoM caiite [IpuropoHoro cenbeKoro MmoceaeHus.

37. Tloka3arensiMu OIIEHKM KayecTBa MPEJAOCTaBICHUS MYHUIUMIAIBHOW YCIyTH
SBJISTFOTCSL:

1) cobnroeHre cTanapTa MNpeA0CTaBICHNs MyHULIMITAIbHON YCITyTH;

2) OTCYTCTBHE MOJAHHBIX B YCTAaHOBJIECHHOM IOPSAJKE *KajJloO Ha PELIECHUs WU
neiictBus (Oe3neiicTBUe), NPUHATHIE WM OCYIIECTBICHHBIE MpPHU MPEAOCTaBICHUU
MYHULMIIATBHOU YCIYTH;



3) BO3MOKHOCTb IMOJYYEHUS 3asBUTEIEM MH(MOpPMALUU O XOJ€ MPEJOCTABICHHUS
MyHULUOAIBHOM yCIyI'M, B TOM YHCJI€ C HCIOJIb30BAHUEM PETHMOHAIBHOM
uHpopmarmonHor cucreMbl «Egunbiii moptan Koctpomckoil obmactw», a Takxke
pEelIeHU 0 TpenocTaBiIeHUU MO0 00 OTKa3e B MPEJOCTaBICHUU MYHULIMUIATIBLHON
YCIYTH B BUJE 3JEKTPOHHOTO o0pa3a JIOKyMEHTa, MOAMUCAHHOTO YNOJHOMOYEHHBIM
JIMLIOM C MCIIOJIb30BaHUEM DJIEKTPOHHOM MOAUCH;

4) mosrydeHue 3asBUTENIEM Pe3yJibTaTa MPeI0oCTaBICHUSI MYHUIIMITAIbHON YCIyTH
M0 €ro >KEJaHUI0 JUOO B AJIEKTPOHHON (opMe, 3aBEPEHHON HJIEKTPOHHON MOJIHUCHIO
YIOJIHOMOYEHHOTO JIOJDKHOCTHOTO JiHIla, MO0 B (opMe JAOKYMEHTa Ha OyMaKHOM
HOCHTEJIE.

Paznen 3. Cocras, noc/1e10BaTEJIbHOCTh U CPOKH BbITIOJIHEHUSA
aIMHUHHUCTPATUBHBIX MPOLETYP, TPeOOBAHNS K NMOPSAAKY UX BbINOJHEHHUS,
B TOM 4HCJIe 0COO€HHOCTH BBITIOJTHEHUS AIMUHUCTPATHBHBIX MPOLEAYP
B JJIEKTPOHHOM (popMe

38. IlpenocraBieHne MYHUIIMIIAIBLHON YCIyTH BKJIIOYAET B ceOs CIICTYOIIHC
aJIMUHUCTPATUBHBIE MPOLIEAYPHIL:

1) mpuém u perucTpanus 3asBJICHUS U JOKYMEHTOB (CBEICHU );

2) uctpeboBaHUE JTOKYMEHTOB (CBEICHMIT), HEOOXOIUMBIX JJI TPEIOCTaBICHUS
MYHUIIUTIATBHOM YCIYyTU, U HAXOASAIIMXCA B PACHOPSHKEHUU JPYTUX OpPraHoB U
OpraHu3aIui (6 ciyuae HeoOXo00UMOCmu);

3) sKcnepTu3a TI0KyMEHTOB;

4) npuHATHE peuIeHus O NPEeNoCTaBlIeHUM (00 OTKa3e B IPEJAOCTaBICHUN)
MYHUITUTIATFHOU YCITYTH;

5) BbBIaua JOKYMEHTOB TIO pe3yjbTaTaM MPEIOCTaBICHUS MYHHUIUTIATHLHOM
YCITyTH.

brok-cxema  TpemOCTaBICHUS  MYHUIWIIAJBHONH  yCIyI'M  TIPHBEACHA B
NpWIOKEHUU Ne 2 HacTOSIEeMy aJMUHUCTPATUBHOMY PETJIaMEHTY.

Ilpuem u pecucmpayusn 3asa61eHus u OOKyMeHMO8 3aA6UMes

39. OcHoBaHMeM /I Hauyaja AaJMUHUCTPATUBHOM NpOLIEAYpHl MpUEMa U
PETUCTpalliK 3asBJICHUSI U JOKYMEHTOB (CBEICHMIT) SBISETCS OOpalleHe 3asBUTENs B
aAMUHUCTpaLuio [IpuropogHOro cebcKoro NoceaeHus: NOCPeICTBOM:

1) nuuHOro oOpaleHus 3aaBUTEN (MIPEACTABUTENS 3asBUTENS) C 3asIBICHUEM U
JOKYMEHTaMH (CBEIEHUSIMU), HEOOXOAUMBIMH JJI1 MPEIOCTaBICHUS MYHHULHUIAIbHOM
YCIIYTH B aAMUHUCTpaLUio [IpuropofHoro cenbckoro noceneHus;

2) MOYTOBOT'O OTIPABJICHUS 3asIBJICHUS U JOKYMEHTOB (CBEJIEHUI ), HEOOXOIUMBIX
JUISL IPEJJOCTABIICHUSI MYHULIUITAIbHON YCITyTH;

3) HampaBlieHUs 3asBICHHUS U JIOKYMEHTOB (CBeACHMI) MO WHGOPMAIIMOHHO-
TEIEKOMMYHUKALlMOHHBIM ~ CETAM  OOIIero JOCTyNa, BKIHOYas PETHOHAIBHYIO
uHpopMalmoHHyto cuctemy «Enunbiii mopran KocTpoMmckoit obmactu» B Buie
NEKTPOHHBIX  JOKYMEHTOB,  IOANMCAHHBIX  COOTBETCTBYIOLIEH  BIIEKTPOHHOM
HOJITHCHIO.



40. Ilpm nuyHOM OOpalleHUH 3asBUTENL OOpamaercss B aJAMUHHUCTPALIHIO
[IpUropoIHOTO CENbCKOTO MOCENICHHUS.

Crennanuct, OTBETCTBEHHBIN 3a MPUEM U PETUCTPALIUIO TOKYMEHTOB (CBEACHUI):

yCTaHaBJIMBAET MIPEIMET OOpaleHUs 3asIBUTENS;

YAOCTOBEPSIET JINYHOCTH 3aSBUTEIIS;

IIPYU OTCYTCTBUU y 3asBUTEJIS 3AIIOJIHEHHOIO 3asBJICHUS WM HEIPaBUIBHOM €r0
3aII0JJHEHUM, TIOMOTaeT 3asBUTENI0 3aIllOJIHUTH 3asBICHUE WIM 3aIlOJIHAET €ro
CaMOCTOSTEILHO U MPEJCTABISAET Ha MOJIUCH 3asIBUTEIIO;

IIPOU3BOJNUT KOIHUPOBAHUE JIOKYMEHTOB (ECJIM 3asBUTEIEM HE IMPENOCTABIICHBI
KOIUHM JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX i NMPEAOCTABICHUS MYHUIUNAIbHON YCIyTH),
YAOCTOBEPSIsL KOIWU IMPEAOCTABICHHBIX JIOKYMEHTOB Ha OCHOBAHMM HMX OPHUIMHAJIOB
JUYHOW MOANMCHIO, IITAMIIOM, IEYaThl0 agMUHUCTpanuu IIpuropogHoro cenbckoro
MOCEJICHHUS];

NPUHUMAET U PETUCTPUPYET MocTynuBliee 3asBiieHue B «Kyprane exooswei
KOPPECNnOHOCHYUU Y,

oQOpMIISIET pACIMCKY O MPUEME JOKYMEHTOB MO (POpME COMIACHO MPHUIIOKEHUIO
Ne 4 x HacrosiieMy agAMUHUCTPATUBHOMY periameHTy. Pacnucka ¢ oTMeTkod o jate
npueMa KOMILJIEKTAa JOKYMEHTOB, C YKa3aHHEM IIepedHsl JOKyMEHTOB (CBeIEHUIN),
IOJyYEHHBIX OT 3asBUTENS M IEpedyHs JOKYMEHTOB (CBEACHMI), KOTOpble OyayT
NOJIyYEHBI 110  MEXBEJAOMCTBEHHBIM  3alpocaM, BpYydYaeTcs 3asBUTEII0 WM
HaIIPaBJISIETCS EMY 3aKa3HbIM IOYTOBBIM OTIPABJICHUEM C YBEIOMIIEHUEM O BPYUYEHHH;

UHGOPMUPYET 3asIBUTENS O CPOKAX W CIOCO0aX MONy4YeHHs] MYHULUIAIbHON
YCIIyTH;

B CJydyae IOCTYIUICHUS IIOJIHOTO KOMIUIEKTa JIOKYMEHTOB, NI€pelaeT UuX
CHELUAINCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a 3KCIEPTU3Y TOKYMEHTOB;

B Clly4ae INOCTYIUICHUS HEMNOJHOr0 KOMIUIEKTa JOKYMEHTOB, MEpeJaeT HX
CHEIUATNCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a UCTPEOOBaHUE JOKYMEHTOB.

41. Ilpu nocTyrsieHUW 3asBJIEHUS [0 IMOYTE CIELHAINUCT, OTBETCTBEHHBIA 3a
JeJIONPOU3BOICTBO, BCKPBHIBAET KOHBEPT M PETUCTPUPYET MOCTYMHBIIEE 3asBICHHUE B
«Kypnane e6xooswyen xkoppecnonoenyuu» W B TOPAOKE JEIONPOU3BOACTBA,
YCTaHOBJICHHOM B aJIMHUHHCTpauuu IIpUropoaHoro cenbCKOro MOCENEHUs MepeacT
3apEruCTPUPOBAHHBIN KOMIIIEKT JOKYMEHTOB CIIELIMAJIMCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a IIPUEM
U PETUCTPAIUIO JOKYMEHTOB (CBEICHUI).

CrenuanucT, OTBETCTBEHHBIN 32 TPUEM U PETUCTPALUIO TOKYMEHTOB (CBEJICHUI ):

peructpupyet B JKypHasie perucrtpanuu 3asBICHUU HA BbIAAYY Pa3pElICHUN Ha
Ha pyOKy (0Ope3Ky) IpeBECHO-KYCTAPHUKOBOW pACTUTEIBHOCTH M JMKBHJIALHIO
TPaBsSHOT'O TOKPOBA MOCTYIUBIIEE 3asIBICHHUE;

oopmIiIsIeT pacnmucKy O NHpHUeMe JOKyMeHToB. Pacmucka ¢ OTMETKOW O jate
npuemMa JOKYMEHTOB (CBEJIEHHUI), C yKa3aHHEM IEepeyHs TOKYMEHTOB (CBEIAEHUM),
MOJIYYEHHBIX OT 3asBUTENs M MEpeUHs JTOKYMEHTOB (CBEIEHMIi), KOTOpbIE OYyIyT
MOJIyYeHbl IO MEXBEJOMCTBEHHBIM 3alpocaM, HAMNpaBlIAE€TCS 3asiBUTENIO 3aKa3HBIM
IIOYTOBBIM OTIIPABIICHUEM C YBEJAOMIICHUEM O BPYUYCHUH;

B CIydae IIOCTYIUICHUS IIOJIHOTO KOMIUIEKTa JIOKYMEHTOB, II€pPEelaeT HuxX
CHELUAINCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a 3KCIIEPTU3Y TOKYMEHTOB;



B Clly4a€ IOCTYIUIEHUS HENOJHOr0 KOMIUIEKTa JOKYMEHTOB, MEpeJaeT HX
CHELUAINCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a HUCTpeOOBaHHWE JOKYMEHTOB WIH CIELHUATUCTY,
OTBETCTBEHHOMY 3a MPUEM W PETUCTPALUIO JOKYMEHTOB.

43. B cnydae yCTaHOBJIEHUS OCHOBaHUM Il OTKAa3a B IIPUEME JIOKYMEHTOB,
MOCTYNUBIIUX Ha OyMa)XHOM HOCHTEJIE, a TaKXE HEMOABEAOMCTBEHHOCTU OOpallleHHs
CHELMATIUCT, OTBETCTBEHHBIH 3a IIPUEM U PErUCTPALNIO JOKYMEHTOB:

1) yBenomiisietr 3asBUTEINSA, OOPATUBIIETOCS JIMYHO O HAJIMYMM MPENATCTBUHM 1S
IPEIOCTAaBICHUS] MYHULIMINIATBHON YCIYTH, OOBACHSAET €My COJIEpP’KaHHE BBISIBICHHBIX
HEJ0CTAaTKOB, NPEIJIaraeT IpUHIATh MEPHI 10 UX yCTpaHEeHUIo. [Ipu xenaHnuu 3asBUTEIs
YCTPAHUTh HEJOCTATKM M MPEISTCTBUS, IpEpBaB IPOLENypYy IOAAYM JTOKYMEHTOB
(cBeaeHMil) A1 NPEJOCTABICHHUS] MyHULIMIIAIBHOW YCITyTH, BO3BPAILAET €MY 3asIBJICHUE
Y TIPEJICTABJICHHBIE UM JIOKYMEHTHI;

€CJIM MPU YCTAHOBJIEHUHU (PaKTOB OTCYTCTBHUS HEOOXOJUMBIX JOKYMEHTOB, WJIU
HECOOTBETCTBUSl  NPEJICTABIEHHBIX JOKYMEHTOB TpeOOBaHUSM, YKa3aHHbIM B
periaMeHTe, 3asBUTENb HACTAMBAET HA MpPHEME 3asBICHUS U JOKYMEHTOB (CBEACHMIN)
IUISL IPEAOCTABIICHUS MYHULIMIIAIBHON YCIyTH, CHEIMAINCT, OTBETCTBEHHBIN 3a MpUeM
JOKYMEHTOB, MPUHUMAET OT HEro 3asdBJICHHE BMECTE€ C MPEJCTaBICHHBIMU
JOKYMEHTaMH, IPU 3TOM B PACIUCKE O MOJIYYEHUM AOKYMEHTOB (CBEIEHHI) Ha
IPEOCTAaBICHUE MYHUIIUIIAIbHON YCIIYTH MPOCTABISET OTMETKY O TOM, YTO 3asBUTEIIO
JlaHbl Pa3bSICHEHUS O HEBO3MOXXHOCTH MPENOCTABJICHHUSI MyHULMNAIBHOW YCIYTM U OH
NOpEeIynpexIeH O TOM, YTO B IPEJOCTABICHWH MYHULUIAIbHONW YCIyrH eMmy Oyner
OTKa3aHo;

B Cllyyae HaJW4YUsl OCHOBaHWM g OTKaza B [pUEME JIOKYMEHTOB,
YCTAHOBJICHHBIX ~ IYHKTOM 21 HacTOsIIero aJIMUHHCTPATUBHOIO  pErjlaMeHTa, M
TpeOOBAaHMS 3asSBHUTENIEM IPEAOCTABIECHUS €My NUCBbMEHHOI'O pElIeHHs 00 OTKa3e B
npuemMe JOKYMEHTOB (Jajee - MOTMBHPOBAaHHBIM OTKa3), oQopMisieT B JBYX
HK3EMIUISIPAX MOTHUBUPOBAHHBIM OTKAa3 C YyKa3aHWEM MPUYMH OTKa3a, U TeperacT
YIOJHOMOYEHHOMY JIOJDKHOCTHOMY JIMIYy JUIsl 3aBEpPEHUSl KaXKJIOro 3K3eMIuisapa
MOTHUBHUPOBAHHOTO OTKAa3a JIMYHOM MOJIUCHIO U MeYaThIO;

BHOCHUT 3allUCh O BbIJa4€ MOTHBHPOBAHHOrO OTKaza JKypHaine perucrpaunuu
3adBJICHUN Ha BbIJAuy paspelleHud Ha pyOKy (0Ope3Ky) ApeBeCHO-KyCTapHUKOBOM
PaCTUTEIBHOCTU U JIMKBHJIALUIO TPABSIHOTO IIOKPOBA;

nepesacT 3asBUTENI0 Ha MOANUCH 00a 3K3EMIUISIpa MOTHBHPOBAHHOIO OTKAa3a,
NEPBBIM AK3EMIUISIP OCTABJISIET y 3asBUTENS, BTOPOM SK3EMIUISIP MOTHUBHPOBAHHOIO
OTKa3a IepelaeT B apXuB Ui XPAaHEHHs B COOTBETCTBUM C YCTaHOBJICHHBIMU
[paBUJIaMU XPaHEHUsI JOKYMEHTOB.

2) B ciy4ae MOCTYIUIEHHS JOKYMEHTOB IO IOYTE€ IPEKpallaeT Mpouexypy
npuema JJ0KyMEHTOB;

oopmisieT yBegoMIIeHHE 00 OTKa3e B MpUEME TOKYMEHTOB € YKa3aHUEM MPUYHH
OTKa3a;

pErucTpupyeT yBenomieHue o0 oOTka3ze B mpueme JokymMeHToB B JKypHaie
pEruCTpallvy 3asiBJICHUN Ha BbIJA4y Pa3pelIeHUil Ha Ha pyOKy (0Ope3Ky) ApeBecHO-
KyCTapHUKOBOM pacTUTENbHOCTH U JIMKBUAALMIO TPABSIHOIO MOKPOBA;

HaIpaBJISIET 3asBUTEII0 YBEJAOMJIEHME M IIPEIOCTABICHHBIE JOKYMEHTHI B
NOPSJIKE JEJIONPOU3BOJICTBA, YCTAHOBIEHHOTO B aaMHMHHMCTpauuu [Ipuropomnoro
CEJIbCKOTO IOCEICHMUSL.



43. OcobeHHOCTH MpueMa 3asiBIICHUS U JOKYMEHTOB (CBEJIEHMI) MOJTYUYEHHBIX OT
3asBUTENA B OPME JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA(IIPU TEXHUYECKOU BO3MOXKHOCTH)

B ciyyae BO3MOXHOCTH IOJIyYEHHs MYHULUIIAIBHOW YCIYTH B JJIEKTPOHHOMN
dbopme 3asBuTENb (OPMUPYET 3asBIECHUE MOCPEACTBOM 3allOJHEHUS SJIEKTPOHHOU
dbopMbl Uepe3 peruoHalbHYI0 MHPOPMALMOHHYIO cucTeMy «EIuMHBIA mopTal
Koctpomckoit obmactu». B ciayuae ecnu mnpeaycMOTpeHa JWYHAs WACHTH(DUKALIMS
rpaKJaHuHA, TO 3asBJICHWE U TMpuUJaraeéMble JOKYMEHTBHI JOJDKHBI ObITH TOJIHACAHbI
AJIEKTPOHHOM MOJIMCHIO 3asBUTEIIS;

[Ipu mocTymieHuH 3asBICHHUS B DJIEKTPOHHON Qopme uepe3 pernoHalbHYIO
uHdopmarmonnyo cucreMy «Emmnpiii moptan KocTpoMckoit 001acTu» CIEHaIuCT,
OTBETCTBEHHBI 32 NPHUEM M PETUCTPALMIO JOKYMEHTOB, OCYIIECTBIISIET IPUEM
3asIBJICHUS U IOKYMEHTOB (CBEJICHMI) C YUETOM CIEAYIOIIUX OCOOEHHOCTEH:

1) opopmisieT 3asiBIIeHHE U HJIEKTPOHHBIE 00pa3bl MOJYYEHHBIX OT 3asiBUTEIIS
JOKYMEHTOB (CBEIEHUH) Ha OyMa)KHbIX HOCHUTEIAX, 3aBEPSET MX HAANKMCHIO «KOIHS
BEpHA», NaTOH, NOANHCHI0 W MeYaThl0 aJAMHUHHMCTpauuu [IpUropomHOro ceabCcKoro
MOCEJICHHUSI,

2) mpoBepseT ACUCTBUTEIBHOCTh YCUJIEHHON KBaTU(DUIIMPOBAHHOMN 3JIEKTPOHHOU
NOANKUCH  3asiBUTENs, HWCIOJb30BAaHHOM TMpu  OOpallleHHuH 3a  TOJyYeHHEM
MYHULIMIAIBHOWN YCITyTH;

3) peructpupyer 3asBieHue B <«OKypHane Bxopsied KOPPECHOHICHIIMM.
Peructpanus 3asBineHusi, cGOpMUPOBAHHOTO U OTIPABICHHOI'O Yepe3 PEerHOHaIbHYIO
uHdopmarmonny cuctemy «Enunbiii mopran KoctpoMckoit o0igacTi» B BBIXOJHBIC
JHH, TPa3IHUYHbIE THU, MOCIE OKOHYAaHHs paboyero JHs corjacHo rpaduky padboThl
aAMUHUCTpauuu [IpUropoHOro ceabCKOro MoceaeHus MPOU3BOAUTCSA B CIEAYIOIINN
pabounii 1eHb;

4) oTKa3pIBa€T B NpPUEME JOKYMEHTOB (C TMOCIEIYIOIIUM HamNpaBiIeHUEM
YBEJOMJICHHUS B 3JIEKTPOHHOU (pOpME) B CIIETYIOUIUX CIydasx:

€CJIM 3asIBJICHUE U JOKYMEHTHI (CBEICHUS) B DJIEKTPOHHOU (popMe MOIIMUCAHBI C
MCIIOJIb30BAaHUEM DJIEKTPOHHOM MOJIIMUCH, HE IPUHAITIEKAILIECH 3asIBUTEINIO;

€CIM  3asBJICHUE TMOCTyNWIO C MYCTBIMU TOJSMH, OOs3aTeIbHBIMU IS
3aM0JIHEHHS;

K 3asBIICHUIO B DJEKTPOHHOW ¢GopMe NPUKPEIUIEHbl CKaHUPOBAHHbBIC
AJIEKTPOHHBIE 00pa3bl JOKYMEHTOB, HE COOTBETCTBYIOIIME MEPEYHIO JOKYMEHTOB,
HEOOXOJUMBIX U TPEJOCTaBICHUS MYHHUIMIAIBHOW YCIYTH, MPEAyCMOTPEHHOMY
IYHKTOM 14 HacTosuero aJMHUHUCTPATUBHOIO PErjJaMeHTa W (WiIM) HE MOJIMCAHHBIE
COOTBETCTBYIOLIEN 3JIEKTPOHHOM MOIHUCHIO;

BBISIBJICHUE B  PE3yJbTare TMPOBEPKM YCWICHHOM  KBAIH(PUIMPOBAHHON
AJIIEKTPOHHOM MOJNUCU HECOOJIOJEHUsI YCTAHOBJIEHHbIX cTaThed 11 denepanbHOro
3akoHa oT 6 ampens 2011 roma Ne 63-®3 «OO6 3J€KTPOHHON MOAIUCH» YCIOBUN
MPU3HAHUA €€ JeHCTBUTEIbHOCTH.

B cnydae, ecnu B pe3yibTaTe NPOBEPKH YCHUJIECHHOW KBaTU(DUIIMPOBAHHON
AJIIEKTPOHHOM MOAMKUCH BBISIBIIEHO HECOOJI0ICHUE YCTAHOBIEHHBIX YCIOBUHN MPU3HAHUS
€€ JCHUCTBUTEIIBHOCTH - CIEIUAIUCT, OTBETCTBEHHBIM 3a IMPUEM U PETUCTPALUIO
JOKYMEHTOB, 8 OeHb (He Oonee 3 pabouux Owell) 3aBEpIICHUS TPOBEICHUS TaKOH
NPOBEPKU NMPUHHUMAET pelIeHHuEe 00 OTKa3e B MPHEME K PAacCCMOTPEHUIO 3asBIICHUS U
IpUIaraeMbIX K HEMY JOKYMEHTOB M HAIpaBIIseT 3asBUTEII0 yBeJIOMIIEHHE 00 3TOM B



ANEKTPOHHON (popMe C yKa3zaHHEM IMYHKTOB cTaThu 11 DenepanbHOro 3akoHa OT 6
anpenss 2011 roma Ne 63-®3 «OO0 3IEKTPOHHON MOIANUCH», KOTOPbIE MOCITYXKHIN
OCHOBAHMEM JIJIsl IPUHATHUS YKA3aHHOTO PEIICHUS.

VYKka3zaHHOE YBEJIOMJICHUE MOAMKUCHIBACTCS YCHJICHHOM KBaIM(PUIUPOBAHHON
AJIIEKTPOHHON MOJIUCHIO CIEUUATUCTa, OTBETCTBEHHOI'O 3a MPUEM M PErHCTPalUIO
JOKYMEHTOB, M HAIpaBJIIeTCS IO aapecy 3JIEKTPOHHOM mouTel 3asButesd. [locie
MOJyYEHUs] YBEJOMJICHUS 3asBUTENb BIPaBE OOPATUTHCSA MOBTOPHO C 3asIBICHUEM O
IIPENOCTABICHUN MyHULIMIIAIBHON YCIYTH, YCTPAHUB HAPYIIECHHSI, KOTOPBIE MTOCITYKUIH
OCHOBAaHMEM JUJISl OTKAa3a B IPUEME K PACCMOTPEHHIO TIEPBUYHOIO 3asIBJICHUS.

5) yBemomusieT 3asgBUTENS IIyTEM HANpPABJICHHS 3JIEKTPOHHON PpACIHUCKU B
MOJlyuYeHUsl 3asBICHUS M JOKYMEHTOB B (¢GopMe D3IEKTPOHHOTO JIOKyMEHTa,
MOJIMKUCAHHOTO JJIEKTPOHHOW TMOAIKCHI0. B 3IEKTPOHHOM pacnuCKe YyKa3bIBAIOTCS
BXOJAIIMNA PErUCTPALMOHHBIA HOMEp 3asBJICHMS, JaTa MOJYYEHUs 3asBICHUS WU
NEPEUYEeHb IMPEACTABICHHBIX 3asBUTEJIEM JIOKYMEHTOB B 3JEKTPOHHOM  BHUJIE.
DneKTpOHHAs paclUCKa BbIIAETCS MOCPEACTBOM OTIPABKH COOTBETCTBYIOLIETO CTaTyCa;

6) B ciydyae NOCTYIUIEHUS TMOJHOTO KOMIUIEKTa JOKYMEHTOB, MEpenaer uX
CHEIUATKCTY, OTBETCTBEHHOMY 32 SKCIEPTU3Y TOKYMEHTOB;

B Clly4ac IIOCTYIUICHUS HENOJIHOIO KOMIUIEKTa JOKYMEHTOB, IEpENacT HX
CHELMATIUCTY, OTBETCTBEHHOMY 32 UCTPEeOOBaHHE JOKYMEHTOB.

B pamkax mpoBepku JAEUCTBUTEIBHOCTH YCWJICHHOW KBAIM(PUIIUPOBAHHON
AJIIEKTPOHHOM  TOJNUCH  3asBUTENA, OCYLIECTBISETCS IPOBEpPKa  COONIOACHUSA
CIEIYIOIINUX YCIOBHM:

1) xBanuuUIUPOBaHHBIN CEPTHU(PHUKAT KII0Ya MPOBEPKU IIEKTPOHHON MOJIMUCH
(manee - KBaMM(UIMPOBAHHBIA CEpTU(UKAT) CO3JaH M BbIAAH AaKKPEAUTOBAHHBIM
YAOCTOBEPSIOIIUM LEHTPOM, aKKpEIUTalUsl KOTOPOro ACHCTBUTENbHA HA J€Hb BbIIAYU
YKa3aHHOTO cepTuduKara;

2) xBanuM(UIMPOBAHHBIN cepTU(PUKAT ACUCTBUTEIEH HA MOMEHT MOJIUCAHUs
3asBJICHUS] W TMpUjaraeMblXx K HEMY JOKYMEHTOB (IIpM HaJU4YUHU JOCTOBEPHOU
uH(pOpMaIMU 0 MOMEHTE MOANUCAHUS 3adBJICHUS U IPUIIAraeMbIX K HEMY JJOKYMEHTOB)
WIM Ha JECHb NPOBEPKU JECHCTBUTEIBHOCTH YKAa3aHHOI'O CEpTU(UKATA, €CIM MOMEHT
IIONMCAHMS 3asBJICHUS U ITPUJIATa€MbIX K HEMY JJOKYMEHTOB HE OIPECIICH;

3) uMeeTcsl MOJIOKUTENbHBIN Pe3yJIbTaT MPOBEPKU MPUHAJJIEKHOCTH BIIAJIENbILY
KBTM(PUITUPOBAHHOTO cepTU(UKATa YCUICHHOW KBATM(PUIIMPOBAHHONW AIICKTPOHHOMN
NOJANKCH, C TOMOUIBI0 KOTOPOM MOJIMCAHO 3asBJICHUE M IpUjaraeMble K HEMY
JOKYMEHTBI, U TOJATBEPKIAECHO OTCYTCTBUE HM3MEHEHMI, BHECEHHBIX B 3asBJICHUE U
IpwiaraéMble K HEMy JOKYMEHTbl mociie ee mnoamnucanus. Ilpu 3Tom mnpoBepka
OCYULIECTBIISIETCS C HCIOJIb30BAHUEM CPEJCTB JJIEKTPOHHON MOAMMUCH, MOJIYYUBIINX
MOATBEPKIECHUE COOTBETCTBUSL TPEOOBAHUSM, YCTAHOBJIEHHBIM B COOTBETCTBHM C
®enepanbHbIM 3aKk0HOM OT 6 anpens 2011 roga Ne 63-O3 «O0 31€KTPOHHON MOATUCHY,
U C HCHOJb30BaHUEM KBATM(DUIMPOBAHHOIO CepTHU(UKATA JUIA, MOJIMUCABIIETO
3asiBJICHHE U MpUjlaraeMble K HeMy JOKYMEHTHI;

4) ycuneHHass KBaIU(QUIMPOBAHHAs >3JEKTPOHHAS MOJINUCH HCIOIb3YETCS C
y4E€TOM OTpaHUuYEHUM, COAEpKALIUXCS B KBATU(UIMPOBAHHOM CcepTU(UKATE JHIIA,
NOJIMUCHIBAIOIIETO 3asBICHUE W IpUaraéMble K HEMY JOKYMEHThl (€ClM Takue
OTrpaHUYEHHMS YCTaHOBJICHBI).



[IpoBepka ycUJIEHHOW KBaTU(PUIIMPOBAHHOW BJIEKTPOHHOM TMOAMUCHA MOXKET
OCYILLECTBIISITBCA ~ CAMOCTOSITEJIBHO € HMCHOJIB30BAHWEM  HMEIOLIUXCSA  CPENICTB
ANIEKTPOHHOM MOJANUCHA WM CPEACTB HMH(POPMALMOHHON CHCTEMBI TOJOBHOIO
YAOCTOBEPSIIOLIETO  LEHTpa, KOTOpas BXOAMT B  COCTaB  HMH(PPACTPYKTYPHI,
oOecreunBaroen MH(OPMAIIMOHHO-TEXHOJIOTHYECKOE B3aUMOJICHCTBUE
MH(POPMAILIMOHHBIX CUCTEM, HCIOJB3YEMBIX s HpenocraBieHus yciyr. IIpoBepka
YCWJIEHHOW  KBWIM(ULUMPOBAHHOM  DJEKTPOHHOM  MOANHUCH  TakXe  MOXKET
OCYIIECTBIATBCS C  MCHOJb30BAaHUEM  CPEACTB  MH(POPMALMOHHON  CHUCTEMBI
AKKPEAUTOBAHHOI'O YIOCTOBEPSIOIIETO LIEHTPA.

44. Pe3ysbTaTOM HCIOJIHEHUS aIMUHUACTPATUBHOMN MPOLIEYPHI SBISIETCS MIPUEM
u peructpanus B «KypHane perucrpauuy BXOIAIIEH KOPPECTOHACHIMNY 3asBJICHUS U
JOKYMEHTOB (CBEAECHHWI) O MPEJOCTaBICHUM MYyHULMNAIBHOW YCIyrH M IHeperaya
KOMIUIEKTAa JOKYMEHTOB CIIELIMAIMCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a JKCIEPTU3Y AOKYMEHTOB
aMb0  CHeHHAUCTy, OTBETCTBEHHOMY 3a HCTpeOOBaHUE JOKYMEHTOB, JMOO
YBEJOMIICHUE 3aBUTEINS 8 2IeKMPOHHOU (hopme 00 OTKa3e B MPUEME K PACCMOTPEHHIO
JOKYMEHTOB.

45. MakcumanbpHbIi CPOK MCIIOJHEHUS aJAMUHUCTPATUBHOM  MPOLELYPHI
COCTaBJISAET | 1EHb.

Hcmpebosanue 00Kymenmoa (ceedenuit), He00X00UMbIX
0713 RPE0OCMAB1eHUA MYHUYUNATbHOU YCAY2U, U HAXOOAUWUXCA
8 PACROPAICEHUU OPY2UX OP2AHO08 U OP2AHUZAUUIL

46. OcHoBaHMeM JyIs Haydaja aJMUHHCTPATHUBHOW MpOIEAYypbl HCTpeOOBaHUSA
JOKYMEHTOB (CBEICHHMIT ), HEOOXOAUMBIX Il MPEJOCTABICHHS] MyHHUIIUIAIBHON YCIIyTH,
U HaxoJSALIUXCS B PACHOPSIKEHUU JPYTUX OPraHOB M OpPraHU3aluil SIBISETCA MPUEM U
peructpanus B JXXypHane peructpanuu 3asBiI€HUI Ha Bblady pa3pelieHuil Ha pyOKy
(0Ope3Ky) JIpeBEeCHO-KYCTapHUKOBOW PACTUTEIBHOCTH M JIUKBUIAIMIO TPaBSHOTO
MOKPOBA 3asBJICHUSI O MPEAOCTABICHUH MYHHULUINAIBLHON YCIyTH C MpUIaraéMbIMUA K
HEMYy JOKyMEHTaMu (CBEIECHUSMHU) M MOJIY4YEHHE KOMIUIEKTa JOKyMEHTOB
CHELMATIUCTOM, OTBETCTBEHHBIM 3a UCTPEOOBAaHUE IOKYMEHTOB.

47. UctpeboBaHue JOKYMEHTOB (CBEACHUI), HEOOXOIMMBIX JIJIsl MPEIOCTABICHHUS
MYHULUNAIBHOW YCIYyTH, W HaXOAAIIMXCA B PACHOPSIKEHWH JPYTUX OpPraHoB H
OpraHM3alMi OCYLIECTBIIAECTCS CIEUAINCTOM, OTBETCTBEHHBIM 3a HCTpeOOBaHUE
JOKYMEHTOB, KOTOPBIM YIOJHOMOYEH HA BBINOJHEHWE JAHHBIX aJMHUHHCTPAaTUBHBIX
JEUCTBHI.

48. Crneunanuct, OTBETCTBEHHBIA 32 UCTPEOOBAHHE TOKYMEHTOB, O(DOPMIISIET U
HaIpaBJsieT B COOTBETCTBHM C YCTAHOBJIEHHBIM MOPSAKOM MEXBEIOMCTBEHHOTO
B3aUMOJCHCTBUS 3aIIPOCHI:

B DenepanbHyto Ciyk0y TOCYyJIapCTBEHHOM pErUCTpallMM, KajgacTpa U
kaprorpaduu (Pocpeectp) mis monyuyeHus cBeneHuid U3 ENMHOrO rocyaapcTBEHHOTO
peecTpa HEIBUKUMOCTH 00 00BEKTE HEABUKUMOCTH;

B ®denepanbHyl0 HAJIOTOBYK CHOyKOy I IOJIy4€HUS CBEACHMH O
rOCyJapCTBEHHOW PpETUCTPALMM IOPUAMYECKOTO JMIA HIM O TOCYJapCTBEHHOM
peructpanuu (GU3NYECKOro JIMla B Ka4eCTBE MHIUBUYaJIbHOTO MIPEANPUHUMATEIIS;



B aIMUHHCTPALIMI0 MYHULHIIAIBHOrO paiioHa ropon Hepexra m Hepexrtckui
paiion Koctpomckoit 005acTi 1J1sl OJIyYEeHUs! pa3pelleHrs Ha CTPOUTEIBCTBO.

49. IIncpMeHbIN MEKBEAOMCTBEHHBIN 3aIIPOC TOJKEH COIEPKATD:

1) HAaUMEHOBaHUE opraHa WIH OpraHu3alui, HAIPABJISTFOLIUX
MEXBEJIOMCTBEHHBIN 3a1poc;

2) HauMMEHOBaHWE OpraHa WM OpraHU3alllH, B aJpec KOTOPBIX HAMpaBIIAETCS
MEKBEJOMCTBEHHBIN 3aIIPOC;

3) HauMMEHOBaHWE MYHUIMNAIBHOM YCIyTH, JJIs TMPEJOCTABICHUS KOTOPOH
HEOOXOIMMO IpeICTaBICHUE TOKyMEHTa U (W) HHPOpPMAIUH, a TAaKXKe, €CIIU UMEeTCs,
HOMeEp (MIEHTU(PUKATOP) TAKOW YCIyTH B PEECTPE MYHUIIUTIAIBHBIX YCIIYT;

4) ykazaHMe€ Ha T[OJOKEHHS HOPMATUBHOIO IIPAaBOBOTO aKTa, KOTOPBIM
YCTaHOBJICHO MpEJCTaBICHUE NOKYMEHTa W (Wiu) HHPOpMAIMH, HEOOXOIUMBIC IS
MPEJIOCTABICHUSI MYHULUIAIBHON YCIYrd, M YKa3aHHE€ Ha PEKBU3UTHI JAHHOIO
HOPMATHBHOT'O MPaBOBOIO AKTa;

5) cBeneHus, HeOOXOAUMBbIE JJIsI TPEJICTABJICHUS JOKyMEHTa U (WJIN)
uH(pOpMaIuU, YCTAHOBJIEHHBIE AJMUHHUCTPATUBHBIM DPErJaMEHTOM MPEIOCTaBICHUS
MYHUIMNAIBHOM YCIyTH, a TakXKe CBEACHMsS, NPEIyCMOTPEHHbIE HOPMATUBHBIMU
MPABOBBIMHM aKTaMU KaK HEOOXOJMUMBbIE JUIsl MPEJCTaBICHUS TaKUX JOKYMEHTa U (WJIH)
nHpopManuy;

6) KOHTaKTHasi UH(pOpMalUs ISl HAIpaBJICHUS] OTBETa HA MEXBEIOMCTBEHHBIH
3a1poc;

7) nata HanpaBJIEHUs MEKBEIOMCTBEHHOI'O 3aIpOCa;

8) damumus, wuMsA, OTYECTBO M JOJDKHOCTH JIMIA, TMOJATOTOBHUBIIETO U
HAIpPaBHBILET0 MEXBEIOMCTBEHHBIN 3aMpoc, a TakKe HOMEp ClIy>keOHOro tenedoHa u
(wnK) azipec AMEKTPOHHOM MOYTHI JAHHOTO JIMLA JIJISl CBSI3U;

9) undopmanus o (axkTe MOTYUYSHUS COIJIACUSl OT 3asBUTENS, O MPEIACTABICHUU
uH(popmaluu, AOCTYyD K KOTOpPOMl orpaHudeH ¢efepalbHbIMU 3aKoHaMu (MpU
HaIpaBJIeHUU MEKBEIOMCTBEHHOIO 3arpoca O MPEeJCTaBICHUU UHPOPMaLUU, JOCTYH K
KOTOpPOM OorpaHuyeH (penepaibHbIMU 3aKOHAMU).

50. Ilopsimok HampaBi€HHUS MEXBEIOMCTBEHHOTO 3alpoca, a TakKe COCTaB
CBEJICHUM, KOTOpbIE HEOOXOIMMBI MJIS TMPEJOCTABICHHUS MYHHUIIMNAIBHOW YCIyTH,
ONPEICIISIFOTCA TEXHOJIOTMUECKON KapTOH MEXKBEIOMCTBEHHOTO B3aUMOICHCTBUS.

HampaBieHue MeKBEIOMCTBEHHOI'O 3aIllpoca OCYLIECTBIISIETCS B AJIEKTPOHHOM
dopMe TOCPEACTBOM  €IMHOM CHCTEMBl  MEKBEJOMCTBEHHOI'O  3JIEKTPOHHOI'O
B3aUMOJICUCTBHS U MOJKIIOUEHHBIX K HEM PErMOHAIBHBIX CUCTEM MEKBEIOMCTBEHHOIO
AJIIEKTPOHHOT'O B3aUMOJICUCTBHUS.

HampaBieHue MeKBEIOMCTBEHHOI'O 3ampoca B OyMaXHOM BHUJIE JOMYCKAaeTCs
TOJIKO B CIIy4ya€ HEBO3MOYKHOCTM HAIpPABIEHUS MEXBEJOMCTBEHHBIX 3allpOCOB B
ANEKTPOHHON (hOopMe B CBSI3M C MOATBEPKICHHOM TEXHUYECKOW HEIOCTYMHOCTHIO WM
HEpabOTOCIOCOOHOCThIO B TEUEHHE CYTOK CEPBHCOB OpPraHa, B KOTOPHIA HAIpaBIISIETCS
MEXBEJIOMCTBEHHBII 3aIpoc, Mo aapecy, 3aperuCTpUPOBAHHOMY B €IUHON cHCTeMe
MEKBEJOMCTBEHHOT'O 3JIEKTPOHHOT'O B3aUMOJECHCTBHS.

B cnydae oOpaieHus 3asBUTENS 3a IMOJYYEHHEM MYHHUIMIIAIBLHON YCIyru
MOCPEJICTBOM  PErMOHAJIbHOM  WHGOPMAIIMOHHONW  cucTteMbl  «EnuHbBIN  mopTan
Koctpomckoil ob6mactu» eMmy HampaBisieTcsi yBEAOMIIEHHE O (akTe OTIpaBKU
MEXXBEJIOMCTBEHHBIX 3alIPOCOB.
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51. Ilpm mnocTymuieHHMM OTBETOB Ha 3alpoChl OT OPraHOB W OPTraHU3ALMN
CHELHUAINCT, OTBETCTBEHHBIN 32 HCTPEOOBAHKE IOKYMEHTOB:

1) nomojHsSeT KOMIUIEKT JOKYMEHTOB 3asBUTENsSI MOJYyYEHHBIMH OTBETAMHU Ha
3anpockl, 0POPMIIEHHBIMU Ha OyMa)XHOM HOCHUTENE, a TakkKe B 00pasze 3JIEKTPOHHBIX
JOKYMEHTOB (IIPU HAJIMYUHU TEXHUYECKOW BO3MOKHOCTH);

2) mnepenaeT KOMIUIEKT JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX ISl MPEIOCTaBICHUS
MYHULMIIAIBHOW YCIIYTH, CIIEUAIIACTY, OTBETCTBEHHOMY 3a dKCIIEPTHU3Y TOKYMEHTOB.

52. Pe3ynpraToM aaMUHUCTPATUBHON MpPOILEAYpHl SIBISIETCS HUCTPEOOBAHUE
NOCPEACTBOM  CHUCTEMBbl ~ MEXBEJIOMCTBEHHOI'O  B3aUMOJIECHCTBUS ~ HEOOXOIHUMBIX
JOKYMEHTOB (CBEIEHMI) M Iepefadya KOMIUIEKTa JOKYMEHTOB CIIELHAIIUCTY,
OTBETCTBEHHOMY 3a JKCIIEPTU3Y JOKYMEHTOB.

53. MakcuManpHbIi CPOK BBINOJHEHHMS AJMUHHUCTPATUBHOM IPOLEAYPHI
COCTaBJIsACT 7 THEM.

IKkcnepmuza 00KyMeHmos

54. OcHoBaHueM /i Hayaja aJMHUHHUCTPATUBHOM MPOIEAYPbl SKCHEPTHU3bI
JOKYMEHTOB 3asiBUTENSI SIBISETCS MOJYy4YEHUE CHEUUAMCTOM, OTBETCTBEHHBIM 32
AKCHEPTU3Y JOKYMEHTOB, KOMIUIEKTAa JOKYMEHTOB 3asIBUTES.

55. Cnenuanuct, OTBETCTBEHHBIN 32 SKCIEPTU3Y JOKYMEHTOB:

1) ycranaBnuBaeT nmpeaMeT oOpalieHusl 3asBUTEIS;

2) dopMmupyeT JUYHOE JEN0 3asBUTENSA, KOTOpPOE TMPEACTABISIET COOOM
COpONIIOPOBAHHBIA M TOIIUTHIA B OOJIOKKY JUYHOTO Jela KOMIUIEKT JOKYMEHTOB,
MPECTABICHHBIX 3asIBUTEIICM.

56. OcCymecTBisIi pacCMOTPEHHUE JOKYMEHTOB  3aABUTENS, CIELHUAIUCT,
OTBETCTBEHHBIN 3a IKCIEPTU3Y JOKYMEHTOB:

1) ycraHaBiIMBaeT NPUHAAJIEKHOCTb 3asIBUTENS] K KATETOPUU JIMI, MUMEIOLIUX
MpaBoO HA MOJTYYEHUE MYHUIIUTIAIBHON YCIIyTH;

2) mnpoBepseT HANWYME y 3asBUTENS IOJHOMOYMN HAa TPaBO OOpalleHHs ¢
3asiBJICHMEM O TNPEIOCTaBICHUN MYHUIMNAIBHOW yCiIyrd (B cllydae, Korja ¢
3asiBJICHHEM O0pallaercs npeacTaBUTe b 3asBUTENN);

3) mnpoBepseT HaIUYME U MPABUIBLHOCTH O(OPMIICHHS JOKYMEHTOB B
COOTBETCTBHUHM C MYHKTOM 14 HACTOSIIEr0 aAMUHUCTPATUBHOIO PEIJIAMEHTA;

4)  TpoM3BOOUT pacyeT pa3Mepa BOCCTAHOBHUTEIBHOM CTOMMOCTH B CYET
BO3MENIEHUS Bpela, NPUYMHEHHOTO MOBPEXKIACHUEM WM YHHUTOXKEHUEM 3€JICHBIX
HACaX/JICHW, BbIAET (HANpaBIIAET) pacyeT pa3Mepa BOCCTAHOBHUTEIBHOM CTOMMOCTH
3asIBUTEIO.

57. Ha ocHOBaHMM aHanu3a KOMIUIEKTa JOKYMEHTOB 3asBUTENS (B T.4.
JOKYMEHTOB  (CBEIECHMI) TOJYYEHHBIX B  pe3yJibTaTe  MEXBEJOMCTBEHHOTO
B3aUMOJICUCTBUS)  CIELMAIUCT, OTBETCTBEHHBIA 3a JKCIEPTU3Y JIOKYMEHTOB,
yCTaHABJIMBAET OTCYTCTBUE (HAJIMYM€) OCHOBAHUU JJIs OTKa3a B MPEIOCTaBICHUU
MYHULIMIAIBHOUN YCITyTH.

58. IIpu oTCYyTCTBMM OCHOBaHUM JJIA OTKa3a B MPEAOCTABICHUNA MYHULUIIAIBHOM
YCIYTH, PETyCMOTPEHHBIX ITYHKTOM 22 HACTOSIIIETO aIMUHUCTPATUBHOIO PETJIaMEHTa,
CIEUUAIIUCT, OTBETCTBEHHBIN 3a AKCHEPTHU3Y ITOKYMEHTOB, OCYILIECTBIISIET MOJATOTOBKY



MPOEKTa pa3pelieHus Ha pyoKy (0Ope3Ky) IpEeBECHO-KYCTAPHUKOBOW PacCTUTEILHOCTH
Y JIMKBUJIALIMIO TPABSIHOIO MOKPOBA COTJIACHO MPUIIOKEHHUIO
Ne 5 k HacTodIEMy aAMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

59. Ilpyn HamMuuMKM OCHOBAHUM JUIsl OTKa3a B MPEIOCTABICHUM MYHULIHNAIbHOU
YCIIYTH, MPEyCMOTPEHHBIX MyHKTOM 22 HACTOSALIET0 aIMUHUCTPATUBHOTO PErJaMEHTa,
CIEHHUAIINCT, OTBETCTBEHHBIN 3a DKCIEPTHU3Y NOKYMEHTOB, OCYILIECTBIISIET MOATOTOBKY
MPOEKTa yBeJOMJIEHHUsI 00 OTKa3e B BblJjaue pa3pelieHust Ha pyoKy (0Ope3Ky) ApeBeCcHO-
KYCTADHUKOBOM PACTUTEIBHOCTH U JIMKBUAAIMIO TPABSHOTO IIOKPOBA COIJIACHO
npwiokeHuto Ne 6 K HaCTOAIEMY aJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIaMEHTY.

60. CrneunaiucTt, OTBETCTBEHHBIM 3a DJKCIEPTU3Yy JOKYMEHTOB, IE€peaacT
MOJTOTOBJICHHBI B COOTBETCTBHUH C MYHKTOM 58 mm0O0 TyHKTOM 59 HacTOSIIEro
aJIMUHUCTPATUBHOTO PErJIAMEHTAa JOKYMEHT C JIMYHBIM JEJIOM 3asBHUTEIS 3aMECTUTEIIO
rJIaBbl aAMUHUCTpALH [[pUropogHOro cenbCKoro noceaeHusl.

61. Pe3ynpraTroM agMUHHACTPATUBHOM MPOLEAYPHI SBIAETCS MOATOTOBKA ITPOEKTA
paspeiieHusi Ha pyOky (0Ope3Ky) JpeBECHO-KYCTapHUKOBOW pACTUTEIBHOCTH U
JUKBUIALMIO TPABSHOTO MOKPOBA WJIM IMPOEKTa YBEAOMIIEHHMsS 00 OTKa3e B BbIJaue
paspemieHusi Ha PpyOky (0Ope3Ky) JpeBECHO-KYCTApPHHKOBOW pPACTUTEIBHOCTU H
JVKBUJALUNIO TPAaBSHOIO IMOKPOBA M IEpe/lada 3aMECTUTENO TIJIaBbl aJMUHUCTPALINU
[IpUropogHOTrO CENBCKOrO MOCENEHUs JMYHOTO JeNia 3asBUTENS U MOATOTOBIEHHOIO
IpOoeKTa pa3peleHust Ha pyoKy (00pe3Ky) IpeBeCHO-KyCTapHUKOBOM pacTUTEIbHOCTH U
JUKBUJAIMIO TPaBSHOIO MOKPOBAa WJIM IPOEKTAa YBEJOMJIEHUS 00 OTKa3e B Bbljaye
paspemieHuss Ha pyOkKy  (0Ope3Ky) IpeBECHO-KYyCTapHUKOBOM pPaCTUTENBHOCTH U
JMKBUJIALIMIO TPABSIHOTO MOKPOBA.

62. MakCUMaJIbHBIA CPOK BBINOJHEHUS AJMUHHCTPATUBHOM IPOLELYPHI
COCTaBJISET 3 JAHSA.

Ilpunsamue pewenusn 0o npedocmagienuu
(06 omkasze 6 npedocmasneHuu) MyHUYURATbHOU YCYeU

63. OcHoBaHueM [yIsi Hayajla aJMUHUCTPATHUBHOM MPOUEAYpPHl MNPUHATHS
pelleHusl 0 MpenocTaBiieHuu (00 OTKa3e B MPEIOCTABICHUU) MYHULIUIIATBHON YCIIyTH
SBJISIETCS TIOJyUEHHUE 3aMECTUTENEM IJ1aBbl aAMUHHUCTpau [IpuropogHoro cenbekoro
MOCEJICHUsI JIMYHOTO JieNia 3asBUTENSI M TMPOEKTa paspeiieHus Ha pyoky (oOpesky)
JAPEBECHO-KYCTAPHUKOBOW PACTUTEIBHOCTH M JUKBHUJAIMIO TPaBSIHOIO MOKPOBA WU
MPOEKTa yBEAOMJICHHUS 00 OTKa3e B BhIJaUe pa3pemieHust Ha pyoKy (00pe3Ky) ApeBeCcHO-
KyCTapHUKOBOM PACTUTEIBHOCTH U JIMKBUAALMIO TPABIHOTO TOKPOBA.

64. 3amecTuTenp riaaBbl aAMUHHACTPALMHU [IpUTrOpOAHOrO CENBCKOrO MOCEICHUS
ONpeJeNsieT IMPaBOMEPHOCTh MPEJOCTAaBICHHUS (OTKa3a B IPEI0CTaBICHUM )
MYHULIMIIAJIBHOW YCIIYTH.

65. Ecnu mpoekT paspeiieHus Ha pyOky (oOpe3Ky) ApeBeCHO-KyCTapHUKOBOM
PACTUTENBHOCTH U JIMKBHUAALMIO TPABSHOTO MOKPOBA WM TMPOEKT YBEIOMIEHHUS 00
OTKa3e B BbIJaye pa3pelieHus Ha pyoky (0Ope3Ky) ApeBEeCHO-KYyCTapHHKOBOM
pPacTUTEIBHOCTH U JIMKBUAALMIO TPABSHOIO MOKPOBAa HE COOTBETCTBYET TPEOOBAaHUSAM
3aKOHO/IATEeNbCTBA, 3aMECTUTEIb TIJIaBbl aJIMUHUCTpauuu [IpUropomHoro cenbckoro
IIOCEJICHHUsSI  BO3BpAIlla€T €ro CHELUAINCTYy, OTBETCTBEHHOMY 3a 3KCIEPTH3Yy



JOKYMEHTOB, ISl TPUBEICHUS B COOTBETCTBUE C TpPEOOBAHMSAMH  JIEHCTBYIOIIETO
3aKOHO/IaTeNbCTBA C YKAa3aHWEM MPUYUH BO3BpATa.

Crieruanuct, OTBETCTBEHHBIN 3a SKCIEPTU3Y JTOKYMEHTOB, MPUBOANUT yYKa3aHHBIC
B HACTOSIIEM IyHKTE aJAMHHHUCTPATHBHOTO pErjlaMeHTa TMPOEKThl JTOKYMEHTOB B
COOTBETCTBHE C JCHCTBYIOIIUM 3aKOHOJIATEIIbCTBOM M TEPEAaeT 3aMECTUTEINIO TIIaBbl
aaMuHUCTpanuu [IpuropoHOro ceabCKOro MoceaeHus A IOBTOPHOIO PACCMOTPEHHUS.

66. Ecnu mpoekT paspeiieHus Ha pyOky (oOpe3Ky) ApeBeCHO-KyCTapHUKOBOM
PACTUTENBHOCTH W JIMKBHUJIAIMIO TPABSHOTO TMOKPOBA WM TMPOEKT YBEIOMICHHUS 00
OTKa3e B BblJaue paspemieHuss Ha pyOky (0Ope3Ky) JpeBEeCHO-KYCTapHHUKOBOU
PaCTUTENBHOCTH M JIMKBUJAIIMIO TPABSIHOTO TIOKPOBA COOTBETCTBYET TpPEOOBAHUSIM
3aKOHOJIATEIHCTBA, 3aMECTHTENb TJIaBbl QJAMHHHUCTpanuu [IpUropoaHOro CEIbCKOTOo
MOCETICHUS] HAIPABIISET MPOEKT BBIICYKa3aHHOTO JOKyMEHTa Ha PacCMOTpPEHHUE TIIaBe
anMuHUCTpanuu [IpuropoaHOTo CeNnbCcKOro moceneHusl.

67. I'maBa agMmuHuctpanuu [IpUropoaHOro CEIbCKOro IOCEIEHUS B Cllyyae
COOTBETCTBHSI MPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB JCHCTBYIOIMIEMY 3aKOHOJATEILCTBY:

1) mpuHMMaeT peuieHue O MNpeaocTaBieHUU (00 OTKaze B MPEeAOCTaBICHUN)
MYHUITUTIATBHOU YCITYTH;

2) TOAMMCHIBAET TPOCKT paspemieHuss Ha pyoky (oOpe3ky) JIpeBecHO-
KyCTapHUKOBON pPACTUTENbHOCTH W JUKBUAALMIO TPaBSHOTO IMOKPOBAa WJIM MPOEKT
yBeOMJICHHSI 00 OTKa3e B BbIJaue pa3pelieHus Ha pyoKy (0Ope3Ky) ApeBEeCHO-
KyCTapHUKOBOM paCTUTEIHLHOCTH M JIMKBUIAIMIO TPABSIHOTO MTOKPOBA;

3) mepenaer MOAMMCAHHBIN JOKYMEHT M JHMYHOE JENO 3asgBUTENS CHEIHAIUCTY,
OTBETCTBEHHOMY 3 BbIIauy TOKYMEHTOB.

68. Pe3ynbTaTOM aAMUHHACTPATUBHOM NIPOLIEAYPHI SIBISAETCSA NPUHATUE PELICHUS O
npeaocTaBieHuu (00 OTKa3e B MPEAOCTABICHUN) MYHULIMIIAIBHOW YCIIYyTH U Tepeaayda
CTHEIMATUCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a BbIJady JIOKYMEHTOB, JINYHOTO Jieda 3asBUTEIS U
paspeiieHusi Ha pPyOky (0Ope3Ky) JpeBECHO-KYCTapPHUKOBOM pACTUTEIBHOCTH WIH
yBeIOMJIEHUsI 00 OTKa3e B BblJaue paspenieHus Ha pyOky (0Ope3Ky) ApeBecHO-
KyCTapHUKOBOU paCTUTEILHOCTH Y JIMKBUAAIMIO TPABSIHOTO MOKPOBA.

69. MakcuManbHbIii CpPOK BBIMIOJIHEHHUS] aJIMUHMCTPATUBHOM  MPOLIETYpPbI
COCTaBIIAET | J€HD.

Botoaua 0okymenmoe no pezyromamam
npeoocmaesieHus MyHUYURAIbHOU YCIy2U

70. OcHoBaHueM [UIs Hauyajga NPOUEAYpPbl BBIIAYU JOKYMEHTOB SBIISIETCS
MOJIyYEHHE CHEUAINCTOM, OTBETCTBEHHBIM 3a BblJady JOKYMEHTOB, JIMYHOIO Jeja
3asiBUTENSI W pa3pelieHus Ha pyOKy (0Ope3Ky) ApeBECHO-KYCTapHUKOBOM
PACTUTENBHOCTU W JIMKBUJIALMIO TPABSIHOTO MOKPOBA WJIM YBEIOMJEHHS 00 OTKa3e B
BbIJlaue pa3pelleHus Ha pyoKy (0Ope3Ky) ApeBEeCHO-KyCTapPHUKOBON PAaCTUTENBHOCTU U
JIMKBU/IALIMIO TPABSIHOTO MOKPOBA.

71. Cnenuanuct, OTBETCTBEHHBIH 3a Bbl1ady JOKYMEHTOB:

1) peructpupyer paspeuieHue Ha pyOky (0Ope3Ky) ApeBECHO-KYCTapHUKOBOU
pacTUTEIBHOCTH W JIMKBUAALMIO TPABSHOTO TOKPOBAa WJIM YBEJOMJIEHHME 00 OTKa3e B
BbIJIaye pa3peleHust Ha pyoky (00pe3Ky) ApeBeCHO-KYCTapHUKOBOM PacTUTEIbHOCTU U
JUKBUJAIMIO TPaBsHOrO MOKpoBa B JKypHaje perucTpaluu 3asBICHUNA Ha BblAAUy



paspemieHnii Ha  pyOky (oOpe3Ky) IpeBEeCHO-KYCTAPHMKOBOM pACTUTEIBHOCTH U
JMKBUIALMIO TPABSHOTO TIOKPOBA;

2) yBeIOMJISIET 3adBUTENSI 00 OKOHYaHUU X0Ja MPEAOCTABIECHUS MYHHUIIMITATIbHON
YCIYTH JII0OBIM M3 CHOCOOOB yKa3aHHBIX B 3asBieHUM (TenedoH, (akc, 3MeKTpoHHas
MoYTa WK MOCPEJACTBOM OTIPABKM COOTBETCTBYIOIIETO CTaTyca 4epe3 PeruoHaIbHYIO
uHpopmaimonnyto cucremy «Enunbiii mopran KoctpoMckoii o6iactuy);

3) BpyuYaer 3agBUTENIO JIMYHO, HAIMpPABISET IIOYTOBBIM OTIIPABICHUEM C
YBEJAOMJIEHMEM O [JOCTaBKE WJIM B PETHOHAIBbHYI HH(OPMALMOHHYIO CHCTEMY
«Emunsbiii mopran KoctpoMckoii 061acTu» JOKYMEHT O MPEAOCTAaBICHUU YCIYTH OO0
JOKYMEHT 00 OTKa3€ B MPEAOCTaBICHUH YCIIyTH;

4) nmepepaer €0 CHELHMAINCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a JIE€JIONPOU3BOJCTBO, IS
NepeIayu ero B apxus.

72. Pe3ynbTaToM agMUHHUCTPATUBHOM IIPOLIEAYPHI SBIISIETCS BPYUYEHUE 3aIBUTEIIO
JUYHO JIMOO HAIpaBJE€HUE MOYTOBBIM OTHPABICEHUEM C YBEIOMJIEHHUEM O JIOCTAaBKE WIIU
B pEruoHajgbHyr0 uHpopmanuoHHyr cucremy «Eaunsiii moprtan Koctpomckoit
obnactu» pazpenieHus Ha pyOKy (0Ope3Ky) IpeBeCHO-KYyCTapHUKOBOM PacTUTEILHOCTH
Y JIMKBUJIALIMIO TPABSIHOTO MOKPOBA MJIM YBEJIOMJIEHHUSI 00 OTKa3€ B Bblaue pa3perieHus
Ha pyOky (oOpe3Ky) IpeBEeCHO-KYCTAPHUKOBOW PpACTUTEIBHOCTH U JIMKBUAALMIO
TPaBSIHOTO MTOKPOBA.

73. MakcuMallbHbId CPOK  BBINOJHEHUS AIMUHHCTPATHUBHOM IPOLEAYPHI
COCTaBJISIET | IEHb.

74. B cnydae oOHapyKeHHUS OIEYaTOK M OIIHMOOK (J1ajee — TEXHUISCKHUE OIHMOKH)
B BBIJIaHHBIX B pE€3yJbTaTe MPEAOCTaBICHUS MYHHUIMNAIBHONW YCIYTM JTOKYMEHTax,
3asiBUTENIb HAMNPABIIAET B aJIpeC aAMUHUCTpALMK [[pUropoaHOro CeabCKOro moceaeHus
3asiBJI€HHE OO0 HMCHPABJICHUM JONYIIEHHBIX TEXHUYECKHUX OIIMOOK C MPUIIOKEHHEM
OpUTMHaJIa JIOKYMEHTA, BBIIAHHOTO B pEe3yJbTaTe MPEIOCTaBICHUS MYHULUIAIbHOU
YCIIyTH.

3asBieHUE B MOPSAAKE, YCTAHOBJIEHHOM HMHCTPYKLMEW MO J1€JIONPOU3BOJICTBY,
nepeaeTcss Ha pPacCMOTPEHHE CHEIUANNCTy, OTBETCTBEHHOMY 3a O(QOpMIIEHUE U
BbIJIa4y IOKYMEHTOB.

Cpok paccMOTpEHHUsI U BbIJIa4d JOKYMEHTOB C HCIPABICHHBIMU TEXHUYECKUMU
OIIMOKaMH HE MOXKET MPEBBIIIATH 5 pabOYUX JTHEW C MOMEHTA PETUCTPALINH 3asIBIICHUS.

XKanoba 3asBuTeNs Ha OTKa3 aAMHMHUCTpauuu [IpUropoaHoro cenbckoro
MIOCEJICHHs], JIOJDKHOCTHOTO JIMIAa aJMHUHUCTpauuu IIpuropoaHoro  cenbckoro
IIOCEJICHHS, B MCHPABJIECHUM JOMYLIEHHBIX TEXHHUYECKHX OIIMOOK B BBIJIAHHBIX B
pe3ynbTaTe NpelOCTaBICHUS MYHULMIAIBHOM YCIyrd JOKyMEHTax JIM0OO HapyLIeHUE
YCTAaHOBJICHHOI'O CpPOKa TaKUX HCHOpPABJIEHHN paccMaTpuBaeTcsi B  IOPSIKE,
YCTaHOBJICHHOM Pa3/IeJIOM 5 HACTOSILEr0 aIMUHUCTPATUBHOIO PETJIaMEHTA.

Paspnea 4. Ilopsiaok u (popMbI KOHTPOJIA
3a npeaocTaBJIeHHeM MYHUIIUNIATbHON YCJIYTH

75. Texkyumid KOHTPOJb COOJIONCHHS M HCIOJHEHHS OTBETCTBEHHBIMHU
JOJKHOCTHBIMHM  JIMIAMU  aJMUHUCTpaUuu [IpUropoHOrO CEIbCKOro IOCEIICHUS
MOJIO)KCHUM HACTOSIEr0 aJIMUHHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA W HMHBIX HOPMATHUBHBIX
IIPABOBBIX AKTOB, YCTAHABIUBAIOIIUX TPEOOBAHUS K MPETOCTABICHUIO MYHHUITUIIAILHON



yciIyru (aajiee — TeKyIUid KOHTPOJIb), OCYLIECTBIISIETCS I1aBOM MOCEIEHHS], @ B IEPHO/T
€ro OTCYTCTBHSI 3aMECTUTEJIEM TJIABBI IIOCETICHUS.

76. Texymuii KOHTPOJIb OCYIIECTBISIETCS MIyTEM IPOBEICHHS MPOBEPOK C LEIBIO
BBISIBJIEHUWST M YCTPAaHEHUsS HapyUleHUH TmpaB 3asBUTENEH, a TakkKe MHBIX
3aMHTEPECOBAHHBIX JUI (TpaXkaaH, WX OOBEAMHEHUN W OpraHu3aluid, 4bd NpaBa U
3aKOHHBIE MHTEPEChl HApyLIEHbl IPU NPEAOCTaBICHUHM T'OCYIAapCTBEHHOM YCIYTH)
(lanee — 3aMHTEPECOBAaHHBIE JIMIIA), PACCMOTPEHHUs, TMOJArOTOBKM OTBETOB Ha
oOpalleHus 3asBUTEIEN U 3aMHTEPECOBAHHBIX JIMII.

77. IlpoBepkr MOTYT OBITh TUIAHOBBIMH - OCYIIECTBIATHCS Ha OCHOBAaHHUH
IporpaMMm IpPOBEPOK - M BHEIUIAHOBbIMHU. [Ipy mnpoBeneHUM MNPOBEPKH MOTYT
paccMaTpUBaTbCS BCE BOIIPOCHI, CBSI3aHHBIE C MPEJOCTABICHHUEM MYHHULHIIAIBHON
YCIIYTH - KOMIUIEKCHBIE TPOBEPKH, HIIA OT/IEIBHBIE BOIPOCHI - TEMATUYECKUE TPOBEPKH.

BremaHoBasg mNpoBepka NPOBOAUTCS B CBA3M C KOHKPETHBIM OOpaleHueM
3asiBUTEINSI, MOCTYIJIEHUEM HMH(POPMALMM OT 3aWHTEPECOBAHHBIX JIML O HAPYLICHUH
JNENCTBYIOIIETO 3aKOHOAATENBCTBA IPU NMPEIOCTABICHUH MYHUIUITAJIBHON YCIYTH.

78. KOHTponb 3a MOJHOTOM M KAadyeCTBOM NPEAOCTABICHUS MYHHUIMNATbHON
YCIIYTH BKJIIOYAET B ceOsl:

- IPOBEICHUE CIIy>KEOHBIX IPOBEPOK B CiIydyae MOCTYIUICHUS Kajao0 Ha JEHCTBUSA
(Oe3nelicTBUE) TOMKHOCTHOTO JIMIA IPU NPEJOCTABICHUN MyHULIUIIAIIBHON YCIIyTH;

- BBIBJICHUE M YCTPAHCHHWE HApyLIEHUH IpaB TPa)xAaH, IOPUAUYECKUX JIMII,
WHJUBUYJIHBIX PEAITPUHUMATENCH.

79. Anmunuctpanus [IpuropoHOro CenbCKOro MOCEICHNs BEAET yYET CIy4dacB
HEHAJIS)KAILEr0 HCIOJHEHUS JOJDKHOCTHBIMHM JIMLAMHU CIY>KEOHBIX OOS3aHHOCTEH,
IIPOBOJUT COOTBETCTBYIOIIHE CIY’KEOHbIE MPOBEPKH U NMPUHUMAET B COOTBETCTBHH C
3aKoHoAaTeNnbCTBOM Poccuiickont denepanyi MEphbl B OTHOIIEHUHU TaKUX JTOJKHOCTHBIX
JIULL

80. 3auHTEepecoBaHHbIE JIMIIA BIpPaBe OOPATUTHCS YCTHO, HAIPABUThH OOpalleHue
B IUCBMEHHOM (popMe B aJipec IaBbl MOCEIEHUS C MPOChOOH O MPOBENEHUN TIPOBEPKU
COOJIIO/ICHUSI U UCTIOJTHEHUSI HOPMAaTUBHBIX MPaBoOBbIX akTOB Poccuiickoii denepanuu u
KocTtpomckoil 005acTH, MOJIOKEHUH HACTOSLIEr0 aJIMUHUCTPATUBHOIO pErjaMeHTa,
YCTaHABIMBAOIIMX TpeOOBaHMs K IIOJHOTE M  KauecTBY  IPEIOCTaBIICHUS
MYHULMIIAIBHOW YCIYTH, B ClIy4ae MPEIIIOIaraéMoro HapylICHHs NPaB M 3aKOHHBIX
WHTEPECOB MPYU MIPEAOCTABIECHUN MyHULIUNIAIBHON YCIIyTH.

81. OOparieHne 3aWHTEPECOBAHHBIX JIMI[, TMOCTYMHBIIEE B aJIMUHUCTPAIUIO
[IpUropoIHOro CeabCKOro mnocejaeHus, paccmarpusaercs B reuenue 30 THel co JHS ero
pEerucTpanuu. O pesynabTaTax paccMOTpeHUs OOpallleHHs He TMO3JHee MHS,
CJIETYIOLIErO 3a IHEM MPUHATUSA PELIEHUS, 1aeTCd MUCbMEHHBIN OTBET, KOTOPBIA MOKET
ObITh HampaBJI€H 3aKa3HbIM I[IOYTOBBIM OTIPABIECHUEM IO IOYTOBOMY aJpecy,
yKa3aHHOMY B OOpalieHuH, IyTeM Bpy4YeHUsi OOpaTUBLIEMYCS JIMLy WU €ro
YIOJHOMOYEHHOMY MPEJCTAaBUTENIO JIMYHO O] PACIIUCKY WM B (pOpME 3JIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTa Ha aJipec 3JIEKTPOHHOM MOYTHl 0OPATUBILIErOCs JTUIIA.

82. JXKanoba 3asBUTENSI paccMaTpUBAETCs B MOPSIKE, YCTAHOBIEHHOM TJIaBOM 5
HACTOSIIIIET0 aIMUHUCTPATUBHOIO PErJIAMEHTA.

Pazneu 5. Iopsigok nocyae0HOro (BHecyae0HOr0) 00KaJI0BaHNs 3asiBUTEIEM
peuieHuid U aeiictBui (0e3neiicTBus) agxMuHucTpanuu Ilpuropoanoro cejibckoro



MoCeJICHU A, T0JKHOCTHBIX JINI, MYHUITUIIAJIBbHBIX CJIYysKalHuX.

83. 3asgBUTENM HMMEIOT MpPaBO Ha O0O0KajJoBaHUE, OCHApPUBAHUE pEUICHUH,
nevctBuil  (Oe3AeiCTBUSI)  JIOJDKHOCTHBIX — JIMI]  aaMuHucTpanuu [IpuropoaHoro
CEJILCKOT'O MOCEJICHHS TP MPEIOCTABICHUN MYHUIIUIIAJILHONW YCIYTH B CYJ€OHOM WM
B JI0CyIcOHOM (BHECYI€OHOM) MOPSIIKE.

84. OO6GxanoBaHue pelnieHu, aeUcTBUN (O€3MEeUCTBUSA) JTOJDKHOCTHBIX JIHIY
agMUHUCTpalnu  [IpuropogHoro CenbCKOro IMOCEJIEHUs MNpH  NPEIOCTABICHUU
MYHUIIUTIATBHOW YCIIYTH B J0CyAeOHOM (BHECyaeOHOM) MOPSIKE HE JIMIIAET UX TpaBa
Ha OCTIApWBAHKE YKa3aHHBIX PEIICHUM, NeHCTBUI (0e3/1eHCTBYA) B CyIcOHOM TTOPSIJIKE.

85. 3asBUTENH MOXET OOpPATUTHCS C >Kamo0OH, B TOM YHCIIE B CIEIYIONTUX
ClIy4asx:

1) HapyllieHHe CpoKa pPETrUCTpalMM 3asBICHUS 3asBUTENSI O MPEIOCTABICHUU
MYHULIMTAIBHON YCITyTH;

2) HapylIeHHE CPOKA MPEIOCTABICHHUS MyHUIIUITAIbHON YCIYTH;

3) TpeboBaHue y 3asBUTENS TOKYMEHTOB, HE MPEyCMOTPEHHBIX HOPMATUBHBIMU
npaBoBbIMH akTaMu Poccuiickoit denepaniuv, HOPMATHBHBIMU TIPABOBBIMU aKTaMu
KocTpomckoil 001acTv, MyHULIUNIATLHBIMU TIPABOBBIMHU aKTaMU JUISI MPEJOCTABICHHUS
MYHULIMNIAIBHON YCIYTH;

4) oTka3 B MpUEME JOKYMEHTOB, NPEIOCTaBICHUE KOTOPBIX MPETyCMOTPEHO
HOPMAaTUBHBIMU IPaBOBbIMM akTamMu Poccuiickorn @enepaunv, HOPMATUBHBIMU
MpaBOBBIMU akTaMu KocTpoMmckoil 001acTH, MyHHUIIMNIATLHBIMU TIPABOBBIMH aKTaMU
JUTSL IPEOCTABJICHUSI MYHULIMIIATBHON YCIIYTH;

5) oTka3 B NPeaOCTaBICHUN MYyHUIIUNTAIIBHOW YCIIyTH, €CJIM OCHOBAHUS OTKa3a HE
MPEAYyCMOTPEHBI (pefiepaibHBIMU 3aKOHAMH W TPUHATHIMH B COOTBETCTBUU C HUMU
WHBIMHA HOPMAaTHMBHBIMH NPAaBOBbIMU akTamu Poccuiickon denepanun, HOpMATUBHBIMU
MpaBOBBIMU akTaMu KocTpoMcKkol 001aCTH, MyHUITUIIAIbHBIMUA MIPABOBBIMU aKTaMU;

6) TpeOoBaHUE C 3asBUTENSI NMPU NPEAOCTABICHUU MYHUIUIAIBHOW YCIyTH
IJIaThl, HE TMPEIYCMOTPEHHOW HOPMATHUBHBIMU TPABOBBIMU akTamu Poccuiickoi
®denepanvd, HOPMAaTUBHBIMM  MpaBoOBbIMM  akTamu  KocTtpomckodt — oOrnacTw,
MYHULIMAIbHBIMU TPAaBOBBIMU AKTaMHU;

7) otka3 aagMuHHUCTpanuu [IpUropoHOTO CENbCKOTO MOCENICHHS JTOJKHOCTHOTO
auua  agMUHHCTpanuu  [IpuropogHoro cenbCKOro TMOCEJIEHHsT B UCIPAaBICHUH
JOMYIIIEHHBIX ONEYaTOK M OMIMOOK B BBIIAHHBIX B PE3yJIbTaTe MPEIOCTABICHUS
MYHUIIUTIATFHOW YCIYTH JOKyMEHTaX JIMOO HAPYIICHHE YCTAaHOBJIEHHOTO CPOKa TaKUX
VCIIPABIICHUM.

86. XKanoba MokeT OBITH HampaBi€Ha IO TOYTe, Ha JJIEKTPOHHBIN ajapec
aAMUHUCTpaluK [IpUropoIHOro CENbCKOTO MOCENICHUS], a TAKKE MOXKET ObITh MPUHSTA
MIPU JIMYHOM MPUEME 3asIBUTEIIS.

87. Kanoba nomkHa coiepKaTh:

1) HamMeHOBaHME OpraHa MECTHOTO CaMOYIIPABJICHUS, MPEIOCTABISIONIETO
MYHULMNAIBHYK YCIyTy, JOJDKHOCTHOIO Juua aamMuHuctpauuun IIpuropomgHoro
CEJIbCKOTO TIOCENICHHUS, PEIIeHUs] U IeUCTBUS (0e3/1eiCTBHE) KOTOPBIX 00KAITYIOTCS,

2) ¢amunuio, UMs, OTYECTBO (TIOCTEIHEE - MPH HAIUYMUU), CBEIIEHUS O MECTE
KUTEJBCTBA 3asBUTENS - (PU3MUECKOTrO JIHMIa JUOO HAMMEHOBAHUE, CBEICHUS O MECTE
HaXO0XXJICHUS 3asiBUTENS - FOPUANYECKOrO JIUIA, a TaKKe HoMep (HOMepa) KOHTAKTHOTO



tenedoHa, agpec (aapeca) ANEKTPOHHON MOUTHI (MPU HAIMYMK) U TIOYTOBBINA ajJpec, 1Mo
KOTOPBIM JIOJKEH OBITh HAIIPABJICH OTBET 3asBUTEIIO;

3) cBeneHus o0 OOXadyeMbIX peIIeHHSX U JedcTBUsAX (0e31eliCTBUN)
aIMUHUACTpanuu  [IpUropogHOTO  CENbCKOTO  TOCETCHHs]  JODKHOCTHOTO — JIMIA
anMuHUACTpamu [IpUropoHOTro CENbCKOro MOCENeHUs

4) noBOABI, HA OCHOBAaHUU KOTOPBIX 3asBUTENIb HE COIJIACEH C PEIICHUEM H
neiictBueM (Oe3aeiicTBUEM) anmMUHHUCTpAnuu [IpUropogHOro CenbCKOro MOCENIEeHHUS,
JOJKHOCTHOTO JIMIIA aAMUHUCTpanuu [IpUropoHOro CeNnbCcKOTo MOCeIeHUsT JMOo
MYHUITUTIATBHOTO CITYKAIllero.

88. Ilpu paccmoTpeHnn xKanoObl 3asBUTETh UMEET TIPABO:

1) npeacTaBiasiTh JOKYMEHTHI (X KOMHUU), MOATBEPKIAIOIINE JOBOIbI 3asIBUTEIS,
anbo obpamarbes ¢ Mpocb0oil 00 MX MUCTPeOOBAHWU, B TOM YHCIE B 3JICKTPOHHOU
dopme;

2) 3HAKOMUTBHCA C TIOKYMEHTAMU W MaTepualaMH, KaCaloIUMHUCS PACCMOTPECHUS
’KaJIOOBI, €CIIM 3TO HE 3aTparnBacT MpaBa, CBOOOABI ¥ 3aKOHHBIC HHTEPECHI IPYTUX JIHI
W eCIM B YKa3aHHBIX JOKyMEHTaX U MaTepuajaX He COJEpKaTcs CBEICHHUS,
COCTaBJISIONINE TOCYJApPCTBEHHYIO WM WHYIO OXpaHsIeMylo (eaepaibHbIM 3aKOHOM
TaNHY;

3) mosiy4aTh B MUCBMEHHON (hOpME M IO KEJIAHUIO 3agBUTENSI B DJIEKTPOHHOM
¢dbopmMe OTBET MO CYIIECTBY MOCTABJIEHHBIX B ’Kaj00€ BOMIPOCOB;

4) oOpamaThCs ¢ 3agBICHUEM O MTPEKPAIICHUH PACCMOTPEHHS JKaIOOBbI.

89. Xamoba, mocTtynuBmias B agMUHUCTparuio [IpUropomaHOTO CENbCKOTro
MOCEJICHUSI  TOJUICKUT  PACCMOTPEHUIO  JTOJDKHOCTHBIM — JIUIIOM,  HAaJIEJICHHBIM
MOJITHOMOYHSIMU TIO PACCMOTPEHHUIO >Kajo0, B TEUYCHHE MATHAAIMATH PaObOUYUX JTHEU CO
JHSI €€ pEeruCTpalyy, a B cioyyae o0KaloBaHUs OTKa3a aaMuHuctpauuu [Ipuropoanoro
CENIbCKOTO MOCENIEHUs, TOJDKHOCTHOTO JIMIIAa aqMUHUCTpauu [I[puropogHoro cenbckoro
MOCEJICHUSI B TIpHEME JOKYMEHTOB Yy 3asBUTENS JUOO B HCIPABICHUU JTOMYIICHHBIX
OTeYaToOK M OIMOOK WIIM B Cllydae 00KaJOBaHMS HAPYIIEHUS YCTAHOBJICHHOTO CpPOKa
TaKMX WUCIIPABJICHUH - B TCUECHHUE TISATH PabOYMX JHEH CO JTHS €€ PerucTpaluy.

90. OcHoBaHus Ji MPUOCTAHOBIICHUSI PACCMOTPEHHUS 3Kall00bl OTCYTCTBYIOT.

91. OTBert Ha xano0y He AaeTcs B CiIydasiX, €CJIu B HEl:

1) He yxkaszaHbl (QamMwins 3asBUTENS, HAIMPaBUBILErO >XKalo0y, W ajapec, I0
KOTOPOMY JIOJKEH OBITh HAIpPaBIIEH OTBET;

2) obxamyeTcst cyaeOHoe penieHue (B TeUeHHe CEMHU JIHEH CO JHS PErHCTpariuu
BO3BpAIIAETCS 3asBUTENIO, HAMpPaBUBIIEMY Kajaoly, C pa3bICHCHHEM TMOPSIKa
00>aI0BaHMS TAHHOTO CYJCOHOTO PEIICHMUS);

3) coxepxkaTcsi HEUEH3YpHbIE JHOO OCKOPOUTENbHBIE BBIPAKEHHS, YIPO3bI
KU3HU, 37I0POBBI0 U UMYIIECTBY AOKHOCTHOTO JIMIA, a TaKXKE YICHOB €r0 CEeMbHU
(>xamo0a octaetcst 6e3 OTBETa MO CYIIECTBY MOCTABJICHHBIX B HEW BOMPOCOB, MPU 3TOM
3agBUTENIO,  HANpaBHBIIEMY  KaloOy,  cooOm@aercss O  HEIOMyCTUMOCTHU
3JI0yNOTPeOJICHUS IPABOM);

4) TeKCT He MOo/AJIaeTCs MPOUTeHHIO (kasloba He TOJICKHUT PACCMOTPEHUIO, O YEM
B T€UEHHUE TpeX JHEW CO JHS PEerucTpaluu COOOIIACTCs 3asiBUTENIO, HAIPaBUBIIEMY
&KanoOy, eciau ero haMuiIus U aJpec MOAIA0TCs MPOUYTCHHIO);

5) comepKuTCS BOMPOC, HA KOTOPHIA 3aABUTETI0 HEOTHOKPATHO JABAJIHCH
MMMCbMEHHBIE OTBETHI IO CYIIECTBY B CBS3U C paHEe HAMPABIIEMbBIMU Kal00aMu, ¥ TIPH



TOM B XaJl0O€ HE NMPUBOJIATCS HOBBIE JOBOABI WM OOCTOSITENHCTBA, JOJKHOCTHOE
Mo MO0  YNOJHOMOYEHHOE Ha TO JIMLO BIpPaBe MPUHATH PELICHUE O
0€30CHOBATEIbHOCTU OYEPETHOM 7Kal00bl U MPEKPAIICHUH TIEPETHCKHU C 3asIBUTENEM 110
JaHHOMY BONPOCY MpHU YCJIOBUHM, YTO YyKa3aHHas >kajo0a M paHee HampaBlisieMble
Kano0bl HAIIPABJISUIUCH B OJMH U TOT K€ TOCYJIAPCTBEHHBIN OpraH UM OJHOMY M TOMY
e JTOJDKHOCTHOMY Jinily. O JTaHHOM pEeIeHUH YBEIOMIISIETCS 3asiBUTENb, HAPABUBIIIHIA
xKano0y;

6) COEPKUTCS BOIIPOC, OTBET HA KOTOPHIA HE MOXKET OBITh JJaH 0e3 pa3riiaiieHus
CBEJICHUM, COCTaBISIOLIMX TOCYAAPCTBEHHYIO WJIM MHYIO OXpaHseMylo (enepaibHbIM
3aKOHOM TaiiHy (3asBUTEI0, HANPaBUBLIEMY >Kajo0y, cooOLIaeTcss 0 HEBO3MOXKHOCTHU
JaTh OTBET IO CYIIECTBY IIOCTaBJIEHHOIO BOIIPOCA B CBA3UM C HEIONYCTHUMOCTBIO
pasriialleHns YKa3aHHbIX CBEJICHUN).

92. Ilo pe3ynapTaramMm paccMOTPEHHs KanoObl, agMuHuUCTpanus [IpuropogHoro
CEJIbCKOT0 TIOCEJIEHUS IPUHUMAET OJIHO U3 CIEAYIOIINX PEIIECHUN:

1) ynoBnerBopsier xanoly, B TOM 4Hcie, B (pOpME OTMEHBI IPUHATOTO PEIICHMS,
UCIIpaBJIeHUs] JOMYLIEHHBIX aJIMHUHHUCTpauuend [IpuropogHoro cenbCcKOro MnoceneHus
OMEYaTOK M OWIMOOK B BBIJAHHBIX B PE3yJIbTAT€ MPEIOCTABICHHUS MYHUIUNAIbHON
YCIIYTH JTOKYMEHTAaX, BO3BpaTa 3asiBUTEIIO JEHEKHBIX CPEICTB, B3UMAHUE KOTOPBIX HE
MPEeIyCMOTPEHO HOPMATUBHBIMU TpPaBOBbIMU akTamu Poccuiickoit ®eneparnuu,
HOPMATHBHBIMH TPaBOBbIMU akTamMu KocTpomckod o007acTM MyHUIIMIIAIBHBIMU
HOPMATUBHBIMH aKTaMH, a TAKXKe B MHBIX (hOpMax;

2) OTKa3bIBAET B YJOBJIECTBOPEHUH KAIOOBI.

93. He no3gHee nHs, CAEAYIOLIETO 3a THEM MPUHATHUS PEIICHHs, YKa3aHHOTO B
NyHKTE 92 HacTOSAIIEro aJMUHUCTPATHBHOIO pPErIaMEHTa, 3asBHUTENI0 B IMUCbMEHHOMN
bopMe W MO IKENAHUIO 3asBUTENS] B  AJIEKTPOHHOM (QopMe HampaBigeTcs
MOTHUBUPOBAHHBI OTBET O pe3yjIbTaTaX PaCCMOTPEHHUS KaJ00BbI.

94. B cnydae yCTaHOBJICHHS B XOJI€ WM 10 pe3yjbTaTaM pacCMOTPEHUS Kal0Obl
MPU3HAKOB COCTAaBa AJMHUHHUCTPATUBHOIO MPABOHAPYLIEHUS WM MPECTYIUICHUS
JIOJDKHOCTHOE JIMIIO, HAJIEJIEHHOE IMOJHOMOYMSMU 1O PACCMOTPEHUIO  Kayoo,
HE3aMeJIMTEIbHO HAMpPaBIIseT UMEIOIIUECS MaTepUasbl B OPraHbl IPOKYypaTyphl.



[Tpunoxxenue Ne 1
K aIMUHUCTPATUBHOMY PETIAMEHTY
MPEIOCTaBIEHUS MYHUITUTIATLHON YCIyTH
10 BBIJIaU€ pa3penieHunii Ha pyoky (oOpe3Ky)
JPEBECHO-KYCTAPHUKOBOW PACTUTEIHLHOCTH
Y JIMKBUJIAITAIO TPABSHOTO TTOKPOBA,
B TOM YHCJIC B DJIEKTPOHHOM BH/JIC

CBeieHUSI 0 MECTOHAXO0KICHUU U HOMEPaX KOHTAKTHBIX TeJIe()OHOB
OpPraHoB U OpraHU3aLNM, B KOTOPBIX 3asABUTEIN MOTYT
MOJYYUTh TOKYMEHTBI, HEOOXOIMMBIE JIJIsl TPEI0CTaBICHUS
MYHHULMIIAJIBHON YCIYTH

HasBanue oprana, yupexaeHus, Anpec Homep tenedona WHurepHer-aapec
OpraHM3aluu MECTOMOJIOKEHHS
AzvuHnCTpats [IPHIOPOHOTO CETbCKOTO r. HepexTa 8(49431) prigorodnoe@inbox.ru
IOCEJIEHHS 110 MYHUIUIIAIEHOMY PaiioHy yaL. 75-6-86
ropon Hepexta u HepexTckuii paiion Opmxonmkuse,
KocTpomckoii o6mactn a1 26 8(49431)
75-6-68
TeppuropuansHsiii otaen Oumnana OIBY r. Hepexra, 8(49431) fgu4413@u44.kadastr.ru
«DeepanbHas KaaacTpoBas Hanata Y. Opze)X)Ba, 74-1-54
.

Pocpeectpa» mo Kocrpomckoii obmactu




«MHOTO(DYHKIIMOHATBHBIN LIEHTP r. Hepexra 8 (49431) nerehta@mfc44.ru
MIPEIOCTABICHHS TOCYIaPCTBEHHBIX U yi. KpacHoapmetickas 75-0-35
MYyHUIUNAIBHBIX ycIayr» o HepexTckomy I. 25
paiiony
I'paduk

pueMa U KOHCYJIbTUPOBAHUS TPAXKJaH CIIeUaINCTaMU
aagMUHUCTpalnu [IpUropoaHOro cenbCcKoro noOCeIeHus

HaumenoBanue otaena,
TeneoH

Pexum paboTsl

Bruixoanbslie gHU

Opranu3alMOHHbBIN OT/AEI

(49431)7-56-68

8-00 — 17-00
[Iatauna ¢ 8-00 mo 16-00
IlepepriB
12-00 — 13-00

Cy6060Ta, BOCKpECEHbE

Otnaen mo 3eMJiie U
UMYIIIECTBY

(49431)7-56-86

8-00—-17-00
[Igtauna ¢ 8-00 no 16-00
IIepepbiB
12-00 — 13-00

Cy600Ta, BOCKpECEHbE



mailto:nerehta@mfc44.ru




[Ipunoxxenne Ne 2

K aIMUHUCTPATUBHOMY PETIIAMEHTY
NPEOCTABICHUSI MYHULIUTIATHHON YCIyTH
0 BbIJaue paspelieHuii Ha pyoxy (00pe3Ky)
JPEBECHO-KYCTapHUKOBOH paCTUTEILHOCTH
U JIMKBUJAIIMIO TPABSIHOTO TTIOKPOBA,

B TOM YHCJI€ B JIEKTPOHHOM BHJIE

biiok-cxeMa npeaocTaBiieHUs MyHULIUNIAIBHON YCIYTH

OOparieHue 3asgBUTENS C 3asBJICHUEM U IOKYMECHTaMH, 1pyu HATHTUM OCHOBAHMIH A4 OTKA3A
HEOOXOAMMBIMU /ISl TIPENOCTABIEH S B NpUeME sanqienun/sanpoca B

o (hopMe 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa —
MYHULHANIAIBHOU YCIyTH >

yBeZIOMIICHHE 00 OTKa3e B IpUeMe K

l PACCMOTPEHHIO JOKyMEHTOB

[IpueM u peructpanus 3asBICHUSA U JOKYMEHTOB

HctpeboBanune TOKYMEHTOB (CBEJICHUH ), HEOOXOIUMBIX JIJIsI
HpeILOCTaBJIeHI/IH MyHHHHHaHBHOﬁ YCJ'IyFI/I, 1 HAXOOAIIUXCA
B PACIOPSDKEHUH APYTUX OPraHOB M OpraHU3aIui

DKcIepTHU3a [TIOKYMEHTOB

/

OTcyTCcTBUE OCHOBAHHM ISt
OTKa3a B MPEJOCTABICHUHI
MYHUIUAIAIBHON YCIIYTH

v

[IpunsiTHE pemenHus o BblIaue
paspeuieHus Ha pyoKy
(0Opa3Ky)apeBeCHO-KyCTapHUKOBOM
PacTUTENBHOCTH

I

N

Hannuune ocHOBaHUM U1 OTKa3a

B [IPEJ0CTABIICHUN
MYHUIUIIAILHON YCIIYTH

'

HpI/IHHTI/Ie peuIcHu-d 00 oTKa3e B BbIJayuc

paspernieHus Ha pyoKy (00pe3Ky)
JIPEBECHO-KYCTapHUKOBOM

PaCTUTEIHHOCTH

/

Bblaya 1OKyMEHTOB 3asIBUTEIIO

/

Paspemenne Ha pyOKy (0Ope3Ky)
JIPEBECHO-KYCTApHUKOBOU
pacTUTENLHOCTH

.

VYBenomiienne 00 OTKa3e B BhIIaue

pasperieHus Ha pyoky (0Ope3Ky)
JIPEBECHO-KYCTaPHUKOBOM
PACTHTEIILHOCTH




[Ipunoxxenne Ne 3

K aIMUHUCTPATUBHOMY PETIIAMEHTY
NPEOCTABICHUSI MYHULIUTIATHHON YCIyTH
10 BbIJIaue paspenieHuil Ha pyoky (00pe3Ky)
JPEBECHO-KYCTapHUKOBOH paCTUTEILHOCTH
Y JIMKBUJIAIIMIO TPABSIHOTO TTOKPOBA,

B TOM YHCJI€ B JIEKTPOHHOM BHJIE

(®@.1.0 3as6umens Pusuyeckoeo
auya 1mbo HaUMeHO8aHue
3as6umenst PPUOULECKo20 IUya)

Anpec

(adpec npooscusanus ons
Qusuyecxozo auya 1ubo

aopec MeCmMoHAX0HCOeHUs,
0711 OPUOUUECKO20 TUYQ)

Tenedon (dakc)

,HOKyMeHT, yZ[OCTOBepH}OIJ_[I/Iﬁ JINYHOCTH

(cepusl, Homep, KeM U Ko20a 8bl0aH,)

(8 cryuae obpaweHuss npedcmagumeinsi 3aA6Umeist
OONONHUMENbHO YKA3bIBAIOMCS PEKGU3UMbL OOKYMEHMA,
yoocmosepsowe2o NOTHOMOYUSL)

3ASBJIEHUE
0 BblJIaue pa3peleHusi HA pyOKy (0Ope3Ky)
JAPEeBECHO-KYCTAPHUKOBOI PACTUTEJIbHOCTH M JUKBHIANNIO TPABSIHOTO MOKPOBA

3asgBUTENH , (D.HO.
¢usuueckozo 1uya, NOIHOE HAUMEHOBAHUE PUOUYECKO20 TUYA)

MIPOXKUBAIOIINH (HAXOISAIINUNCS) TIO aApecy:

(noumoswiii uHoexkc u aopec)
[Ipomy BeIIaTh paspelieHue Ha pyoOky (0Ope3Ky) JpeBECHO-KYCTaApHUKOBOM pPacTHTEIbLHOCTH

b

(vkazvieaemcs 6uo pabom)
B CBA3U

(ykaszvieaemcsi npuyuna pyoxu (06pes3xu) OpesecHo-KyCmapHuKosoll pacmumeibHoCmu
U IUKBUOAYUIO MPABIHOZ0 NOKPOBA)

1o azipecy

(VKa3zvleaemcs Mecmo pacnoioxtceHus 00vekma)
Cpox BbIMONHEHUS paboT 10 pyOke (0Ope3ke) APeBECHO-KYCTAPHUKOBOM PACTHUTEIBHOCTH |
JIMKBUJAAIUIO TPaBsIHOTO ITIOKPOBA
Cnoco6 yBemomiieHHMss 00 OKOHYAaHMHM  XOJIa MPENOCTABICHHUS MYHUIUIAIBHOW  YCIIyTH

Crnoco6 mony4eHus pe3ysabrara:
3asBUTENIO U3BECTHO, UTO B COOTBETCTBUU C MOANYHKTOM 4 myHKTa 1 cTtathu 6 @enepaibHOTO

3akoHa oT 27.07.2006 Ne 152-®3 «O mepcoHaNbHBIX AAHHBIX» (HAUMEHO8AHUe OP2aHad MECMHO20

camoynpasienusi) OCYIECTBIAET OOpabOTKYy TMEepPCOHANBHBIX JTAaHHBIX CYOBEKTa TMEPCOHAIBHBIX

JMAHHBIX, YKa3aHHbIX B 3asBJICHHUU, B IEIIX M 0O0beMe, HEOOXOOUMBIX ISl MPEAOCTaBICHUS

TrOCYIapCTBEHHOM YCIYTH.

3asiBUTEIb: /

( noonucs) (pacwughpoexa noonucu)

« » 20 T.
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K aJIMHHHCTPATUBHOMY PEIIIAMEHTY
IPEI0CTABICHUS MYHHUIIUIIAILHON YCIyTH
10 BbIJaue pa3penieHuii Ha pyoKy (00pe3Ky)
JPEBECHO-KYCTaApPHUKOBOM pPaCTUTEIHLHOCTH
Y JIMKBUJIAIUIO TPABSHOIO IIOKPOBA,

B TOM YMCJIC B 3JICKTPOHHOM BHAC
@®opma paclucKu 0 IPUEME IOKYMEHTOB

3asiBJIEHNE U IOKYMEHTbI

(D.U1.0., Haumenosanue WOPUOULECKO20 TUYa)
IMPUHATBI B COOTBETCTBUU C OIMUCBHIO.

[lepeueHp JOKYMEHTOB:
1.
2.
n

[lepeuenb AOKyMEHTOB (CBeAEHMIi), KOTOpble OyIyT TMOJy4E€Hbl IO MEKBEIOMCTBEHHBIM
3ampocam:

1.

2.

n.

PerucrpanuoHHbIil HOMED [Hara

HO,Z[HI/ICB Jina, NpyuHABHICTO JOKYMCHTEIL /
(noonucw) (pacwugposka)




[Ipunoxxenne Ne 5

K aIMUHUCTPATUBHOMY PETIIAMEHTY
NPEOCTABICHUSI MYHULIUTIATHHON YCIyTH
0 BbIJaue paspelieHuii Ha pyoxy (00pe3Ky)
JPEBECHO-KYCTapHUKOBOH paCTUTEILHOCTH
U JIMKBUJAIIMIO TPABSIHOTO TTIOKPOBA,

B TOM YHCJI€ B JIEKTPOHHOM BHJIE

PASPEILIEHUE
Ha pyOKy (00pe3Ky) IpeBeCHO-KYCTAPHUKOBOI PACTUTEIbHOCTH
U JIMKBHIAIUIO TPABSHOTO NOKPOBa

Pa3zpemrenue BbI1aHO

(DPUO, naumenosanue wpuOULecKo2o auya, aopec, meieghor)

JUISl IPOU3BO/ICTBA padoT

(vKazvieaemcsi 6u0 pabom)

1o ajpecy

B 4aCTHOCTH.

No /it [Topona (Bux) apeBecHO- Bun pabot KonmnuectBo
KyCTapHUKOBOW PACTUTEIBHOCTH

3agBUTEI0 HEOOXOIAUMO

(nepeyucasaromes 0eticmeusi, Komopvie HeoOX00UMO NPOU3BECMU 3ds6UMENo)
Cpok JieiicTBUS pa3pelIeHHs

Pyrxosooumenv opeana

MECMHO2O0 CAMOYNpABIEeHUs

(noonucv) (pacuugpposra)
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K aIMUHUCTPATUBHOMY PETIIAMEHTY
NPEOCTABICHUSI MYHULIUTIATHHON YCIyTH
0 BbIJaue paspelieHuii Ha pyoxy (00pe3Ky)
JPEBECHO-KYCTapHUKOBOH paCTUTEILHOCTH
Y JIMKBUJIAIIMIO TPABSIHOTO TTOKPOBA,

B TOM YHCJI€ B JIEKTPOHHOM BHJIE

(DPHUO — ona epadxcoar u
UHOUBUOYATILHBIX NPEONPUHUMAMenell

HAaumeHoeanue IOpM()MU@CKOZO Jzuua)

(noumoswiii unoexc u aopec

3asieumetst Co2laACHO 3a}16ﬂ€Hul0)

YBEJOMJIEHHUE
00 oTka3e B Bbl1aue paspelieHust Ha pyOKy (o0pe3ky)
APeBEeCHO-KYCTAPHUKOBOM PACTHUTEJbHOCTH M JIMKBHAALMIO TPABSHOIO MOKPOBA

PaccmotpeB Baiiie 3asiBeHue oT «_ » 20 r.
0 BBIJIaue pa3penieHus: Ha pyoOKy (0Ope3Ky) IpeBeCHO-KYyCTapHUKOBOM PacCTUTEILHOCTU
U JIMKBUAAIIMIO  TPaBIHOTO  TIOKPOBa, (HAUMEHOBaAHUe  Op2aHA  MeCHmHO20
camoynpasnenusl) OTKa3bIBaeT B BbIJade pa3pelicHus Ha pyoOKy (0Ope3Ky) JpeBecHO-
KyCTapHUKOBON PACTUTEIHHOCTU U JUKBUAAIMIO TPABSIHOTO MOKPOBA IO CIEAYIOIIUM
OCHOBAaHHSIM

Ecomn Bsl cunraere, uro Bamm npaBa M 3aKOHHBIE HMHTEPECHl HAPYILIEHBI
HACTOSIIIIMM OTKa30M, Bbl MoxeTe ero 00kanoBaTh B yCTAHOBJIEHHOM MOPSIKE.

Pykogooumens opeana

MECMHO2O0 CAMOYNpABIeHU

(noonucw) (pacwugpposka)
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	Раздел 1. Общие положения
	Основания для отказа в приеме документов,
	Основания для отказа
	в предоставлении муниципальной услуги

	Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов (сведений):
	устанавливает предмет обращения заявителя;
	удостоверяет личность заявителя;
	при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении, помогает заявителю заполнить заявление или заполняет его самостоятельно и представляет на подпись заявителю;
	производит копирование документов (если заявителем не предоставлены копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги), удостоверяя копии предоставленных документов на основании их оригиналов личной подписью, штампом, печатью администрации Пригородного сельского поселения;
	принимает и регистрирует поступившее заявление в «Журнале входящей корреспонденции»;
	оформляет расписку о приеме документов по форме согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту. Расписка с отметкой о дате приема комплекта документов, с указанием перечня документов (сведений), полученных от заявителя и перечня документов (сведений), которые будут получены по межведомственным запросам, вручается заявителю или направляется ему заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;
	Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов (сведений):
	регистрирует в Журнале регистрации заявлений на выдачу разрешений на на рубку (обрезку) древесно-кустарниковой растительности и ликвидацию травяного покрова поступившее заявление;
	оформляет расписку о приеме документов. Расписка с отметкой о дате приема документов (сведений), с указанием перечня документов (сведений), полученных от заявителя и перечня документов (сведений), которые будут получены по межведомственным запросам, направляется заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;
	в случае поступления полного комплекта документов, передает их специалисту, ответственному за экспертизу документов;
	в случае поступления неполного комплекта документов, передает их специалисту, ответственному за истребование документов или специалисту, ответственному за прием и регистрацию документов.
	43. В случае установления оснований для отказа в приеме документов, поступивших на бумажном носителе, а также неподведомственности обращения специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:
	1) уведомляет заявителя, обратившегося лично о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков, предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи документов (сведений) для предоставления муниципальной услуги, возвращает ему заявление и представленные им документы;
	если при установлении фактов отсутствия необходимых документов, или несоответствия представленных документов требованиям, указанным в регламенте, заявитель настаивает на приеме заявления и документов (сведений) для предоставления муниципальной услуги, специалист, ответственный за прием документов, принимает от него заявление вместе с представленными документами, при этом в расписке о получении документов (сведений) на предоставление муниципальной услуги проставляет отметку о том, что заявителю даны разъяснения о невозможности предоставления муниципальной услуги и он предупрежден о том, что в предоставлении муниципальной услуги ему будет отказано;
	в случае наличия оснований для отказа в приеме документов, установленных пунктом 21 настоящего административного регламента, и требования заявителем предоставления ему письменного решения об отказе в приеме документов (далее - мотивированный отказ), оформляет в двух экземплярах мотивированный отказ с указанием причин отказа, и передает уполномоченному должностному лицу для заверения каждого экземпляра мотивированного отказа личной подписью и печатью;
	вносит запись о выдаче мотивированного отказа Журнале регистрации заявлений на выдачу разрешений на рубку (обрезку) древесно-кустарниковой растительности и ликвидацию травяного покрова;
	передает заявителю на подпись оба экземпляра мотивированного отказа, первый экземпляр оставляет у заявителя, второй экземпляр мотивированного отказа передает в архив для хранения в соответствии с установленными правилами хранения документов.
	2) в случае поступления документов по почте прекращает процедуру приема документов;
	оформляет уведомление об отказе в приеме документов с указанием причин отказа;
	регистрирует уведомление об отказе в приеме документов в Журнале регистрации заявлений на выдачу разрешений на на рубку (обрезку) древесно-кустарниковой растительности и ликвидацию травяного покрова;
	направляет заявителю уведомление и предоставленные документы в порядке делопроизводства, установленного в администрации Пригородного сельского поселения.
	43. Особенности приема заявления и документов (сведений) полученных от заявителя в форме электронного документа(при технической возможности)
	В случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме заявитель формирует заявление посредством заполнения электронной формы через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области». В случае если предусмотрена личная идентификация гражданина, то заявление и прилагаемые документы должны быть подписаны электронной подписью заявителя;
	При поступлении заявления в электронной форме через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области» специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет прием заявления и документов (сведений) с учетом следующих особенностей:
	1) оформляет заявление и электронные образы полученных от заявителя документов (сведений) на бумажных носителях, заверяет их надписью «копия верна», датой, подписью и печатью администрации Пригородного сельского поселения;
	2) проверяет действительность усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги;
	3) регистрирует заявление в «Журнале входящей корреспонденции». Регистрация заявления, сформированного и отправленного через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области» в выходные дни, праздничные дни, после окончания рабочего дня согласно графику работы администрации Пригородного сельского поселения производится в следующий рабочий день;
	4) отказывает в приеме документов (с последующим направлением уведомления в электронной форме) в следующих случаях:
	если заявление и документы (сведения) в электронной форме подписаны с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю;
	если заявление поступило с пустыми полями, обязательными для заполнения;
	к заявлению в электронной форме прикреплены сканированные электронные образы документов, не соответствующие перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренному пунктом 14 настоящего административного регламента и (или) не подписанные соответствующей электронной подписью;
	выявление в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи несоблюдения установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания ее действительности.
	В случае, если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности - специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в день (не более 3 рабочих дней) завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления и прилагаемых к нему документов и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения.
	Указанное уведомление подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью специалиста, ответственного за прием и регистрацию документов, и направляется по адресу электронной почты заявителя. После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного заявления.
	5) уведомляет заявителя путем направления электронной расписки в получения заявления и документов в форме электронного документа, подписанного электронной подписью. В электронной расписке указываются входящий регистрационный номер заявления, дата получения заявления и перечень представленных заявителем документов в электронном виде. Электронная расписка выдается посредством отправки соответствующего статуса;
	6) в случае поступления полного комплекта документов, передает их специалисту, ответственному за экспертизу документов;
	в случае поступления неполного комплекта документов, передает их специалисту, ответственному за истребование документов.
	В рамках проверки действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, осуществляется проверка соблюдения следующих условий:
	1) квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи (далее - квалифицированный сертификат) создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день выдачи указанного сертификата;
	2) квалифицированный сертификат действителен на момент подписания заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии достоверной информации о моменте подписания заявления и прилагаемых к нему документов) или на день проверки действительности указанного сертификата, если момент подписания заявления и прилагаемых к нему документов не определен;
	3) имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу квалифицированного сертификата усиленной квалифицированной электронной подписи, с помощью которой подписано заявление и прилагаемые к нему документы, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в заявление и прилагаемые к нему документы после ее подписания. При этом проверка осуществляется с использованием средств электронной подписи, получивших подтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», и с использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего заявление и прилагаемые к нему документы;
	4) усиленная квалифицированная электронная подпись используется с учетом ограничений, содержащихся в квалифицированном сертификате лица, подписывающего заявление и прилагаемые к нему документы (если такие ограничения установлены).
	Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи может осуществляться самостоятельно с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления услуг. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи также может осуществляться с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.
	44. Результатом исполнения административной процедуры является прием и регистрация в «Журнале регистрации входящей корреспонденции» заявления и документов (сведений) о предоставлении муниципальной услуги и передача комплекта документов специалисту, ответственному за экспертизу документов либо специалисту, ответственному за истребование документов, либо уведомление заявителя в электронной форме об отказе в приеме к рассмотрению документов.
	Администрация Пригородного сельского поселения по муниципальному району город Нерехта и Нерехтский район Костромской области
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