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KOCTPOMCKAS OBJIACTD
AJIMUHVICTPAIVS
IIPUTOPOJTHOI'O CEJILCKOI'O ITIOCE/IEHUSA
MYHUILAIIAJIBHOT' O PAITOHA I'OPOJT HEPEXTA 1 HEPEXTCKUI PAVIOH
KOCTPOMCKOM OBJIACTH

INIOCTAHOBJIEHUE
or 03 mapra 2023 r. N 29

O6 yTBep)XXAeHNH a[MUHUCTPATUBHOI0 perjiaMeHTa
0 MpeAoCTaB/JIeHUI0 MyHULIUNA/ILHOU YCIyTH
«[IpepocraB/ieHNe >KIU/IOT0 NOMeIl[eHUs W3 MyHULIMIIA/IbHOT0 XKH/TUIIHOT0
(hoH/1a 110 AOTrOBOPY COLMATIBHOT0 HaiMa»

B cootBetrcTBUM ¢ PenepanibHbIMU 3akOHaMU OT 27 urosisg 2010 1. Ne210-D3
«O6 opraHM3alMM TIPeJoCTaB/eHUs] TOCYJAaPCTBEHHbIX W MYHHULMIATbHbBIX
yciyr», oT 6 okTs0ops 2003 1. Nel31-®3 «O6 oO6Imx NMpUHIMIAX OpraHW3alid
MeCTHOro camoymnpaBiaeHuss B Poccurickon @epepauymn» (B pefakiuu
®enepanbHOro 3akoHa ot 27 mas 2014 roma Ne 136-@3), pyKOBOACTBYSICh
YcTraBoM MyHMULIMIANBHOTO obOpa3oBaHusi [IpuropofHoe cesbCKOe TOCesieHuUe,
aagMUHUCTpaLus [IpuropoHOro cembCKOro moceaeHust
IMIOCTAHOBJISAET:

1.  YTBepauTb  aJMUHUCTPAaTHMBHBLIM  perjaMeHT  MpeAoCTaB/lIeHUs
MyHULIMNaNbHOM  ycayrd  «lIpemocTtaBieHue  >KWIOTO — TIOMeELLeHUs U3
MYHULMIAIBHOTO XWIUIHOTO (POH/Ia 10 JOrOBOPY COLMAIbHOIO HakMa.

2. IlpusHath yTpaTMBLUMM CWIy [OCTaHOBJIEHHWEe  aJMWHUCTPALVA
TIPUTOPO/THOTO Ceyibckoro roceneHus: oT 22.06.2012 Ne 48 «O6 yTBepKAeHUH
AJMUHUCTPAaTUBHOIO perjiaMeHTa MpeJoCTaBleHus] MYHULUIAJIBHOW YyCIyTH
«[IpegocTaByieHre >KUIOTO TIOMEILeHUs U3 MyHULMIAIbHOTO XXWIUILLHOTO (POH/1a
T10 ZI0OTOBOPY COLIMA/IbHOTO HarMa»

3. OnybiuKOBaTh HaCTOsIlee TIOCTAHOB/IEHHe B HWH(POPMAIIMOHHOM
6roninereHe «[IpuUropoAHbI BECTHUK» U Ha OPUIMATILHOM CaiiTe af/MUHUCTPALU
[IpuropofHOTO CeMbCKOro MOCe/IeHUs MyHULIUMNAIBHOTO palioHa ropoj, HepexTa u
HepexTckuii pation KocTpoMcKoit 06/1acTy.

4. Hacrosiiiee nocTaHoB/eHUe BCTyIaeT B CHIy CO JHS ero O(ULIMaJIbHOIO
OnyO/IMKOBaHUSI.

['naBa agMUHUCTpaLIUU
[IpUropoiHOToO CenbCKOro rnoceaeHus A.FO.Mankos.



YTBEPXJEH
MOCTaHOB/IEHWEM aZIMUHUCTPALUH
[TpUropoIHOTO CeIbCKOTO TI0Ce/IeHUsT
ot 03.03.2023 Ne 29

AJMUHVCTPATUBHBIN PETJIAMEHT
M0 NMPeA0CTaB/JIeHNK) MYHUILUNA/TBLHON YC/IYyTH
«IIpepocTaB/ieHHe XKUIOT0 MOMeIeHUs U3 MYHUIMIIA/TIbHOT0
JKUIMLTHOTO ()OH/Ja M0 AOroBOPY COLMA/ILHOr0 HAUMa»

I. OBIIIME ITOJIOKEHUSA

1.1. ITpegmet pery/jiupoBaHus perjiaMeHTa

[IpegmeTom pery/MpoBaHus AJIMUHUCTPaTUBHOIO peryjiameHTa
rpefocTaBjaeHuss AaMuHUCTpauverd [IpUropogHoro cenbCKOro  mocesieHust
MyHULUTNIanbHOU  yoiyru  «[IpemocTtaBiieHue JKAJIOTO  TIOMELeHUs U3
MYHHULIMIAIBHOTO >KUIMILHOTO (DOH/A M0 JOTOBOPY COLMA/IbLHOTO HaliMa» (Janee
10 TeKCTY - AJMUHUCTPAaTUBHBIM perjiaMeHT)  SB/SETCS peryJjvMpoBaHHe
OTHOLIEHWM, BO3HUKAIOLUX MeXAYy ALMUHHCTpanuer [IpuropofHoro cembCcKoro
MOCeJIeHUs] MYHULMIAAbHOrO parioHa ropof, Hepexta u Hepextckuit pakioH
Koctpomckoit ob6sacti u  (pU3NUYECKUMU  JIULIAMU MpU  TIpe/l0CTaB/IeHUN
MYHULMIIATBHOU yC/IyTM M0 MpejoCTaBIeHUI0 JKUNIOTO TIOMELeHus1 U3
MYHULMIATBHOTO >XWIUIHOTO (JOH/Ia 0 JOrOBOPY COLIMAJbHOIO HakMa.

1.2. Kpyr 3asiBuTe/ei

[lox 3asBUTENssIMM B  HACTOAILL[EM aJMUHUCTPATUBHOM perjlaMeHTe

TTOHHUMarOTCS dbusnueckne JMila — TpaxkiaHe Poccuiickoli Pepepaiiuy,
MPOXXUBAKIWEe Ha Teppurtopun [IpUropogHOro CenbCKOro  TMOCeIeHus,
MpU3HAHHBIE B  YCTAaHOBJIEHHOM 3aKOHOM TMOpSAJKe MaJOMMYLIUMU U
HY)KJAOWVMUCSI B JKWIbIX TIOMeILeHUsX, IpefoCTaB/sieMbIX I10 [OroBOpam
COLMA/IbHOTO HavMa, a TakKe Tpak[aHe, 3aHMMarollye >XKWJble TOMeLeHUsl B
MYHULUIIATBHOM JXWIHILHOM (oHZAe [IpuropofHOro ceyibCKOro mocesieHUAs Ha
YCJIOBUSIX COLlManbHOTO HakiMa (3acemmBiumecs Ao 01.03.2005), obpaTuBImecs B
Apmunuctpanuo  IIpuropogHoro CeJIbCKOr0  TocesieHust  (panee -
YnonHoMmoueHHbIW opraH), B «M®Il» ¢ 3ampocoM o0 TMpeoCTaB/IeHUU
MYHULUIATBbHOU YCIYTH, BEIDA)KEHHBIM B YCTHOM, MMCbMEHHOM W/ 3JIEKTPOHHOU
dbopwme.

[nst monyuyeHrss MyHULIMIIA/IbHOW YCIYTH B 3JIEKTPOHHOM BH/I€ UCII0JIb3YeTCst
JIMUHBIA KaOWHEeT pu3nyecKoro Jmiia.

1.3. TpebOoBaHusa K NOPAAKY HH(POPMHPOBAHUS O MNPeAOCTAB/IEHHHU
MYHUIMNIA/IBHOU YCIYTH

WHdopmarusi 1o Bompocam NpefoCTaBieHUs] MyHHULUMIIAIbHOM YCIYTH U

yCIyr, KOTOpble  SIBJIIIOTCS ~ HeoOXoJuMbIMU U 00s3aTeNbHBIMU  [Jist
TpeloCTaB/eHrsI MYHULMNAJBHOW YCIYTH, a TakKe CrpaBovyHasi WH(pOpMaLys
pa3MerjaeTcsi Ha MWH(OPMALMOHHBIX CTeHJaxXx B MeCTax MpeJoCTaBIeHUs
MYHULUTIATIBHOW yC/IYTH M YCAYyT, KOTOpbIe SIBJISIIOTCS HEoOXOAWMBIMH U
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o0s13aTeTbHBIMU [I7IS1 TIPe/IOCTaB/IeHUSI MYHHULUIA/ILHOW YCIYTH, Ha OQUIMATEHOM
caite  [lpuropogHoro  cenbckoro  rmoceneHuss  (prigorodnoeadm.ru) B
MH($OPMaLMOHHO-Te/IEKOMMYHUKALIMOHHOW ceTd VIHTepHeT (nanee - CeThb
VHTepHeT), HenocpejCTBEHHO B aJMUHUCTpaLU [IpUroposHOro cCeybCKOro
MOCeJIeHNs], a TakkKe B PerMoHa/JbHOM TOCyJapCTBeHHOM WH(POPMAaLMOHHON
cucreme "Peectp rocygapctBeHHBIX ycayr (dyHkimii) Kocrpomckoii obmacty”
(zanee - PI'Y), Ha EqrHOM miopTasie rocy1apCTBeHHbIX U MyHULMIAIbHBIX YCIyT
(bynkumii) (gosuslugi.ru) (ganee - EII'Y) u B mojgcucteme "EnuHbiA MOpTan
KocTpoMckoii o6nacTu" pervoHasbHON TOCyZapCTBeHHOW WH(MOPMalIMOHHOM
cucteMbl  "KOMIUIEKCHasg  CUCTeMa T[IpefoCTaB/IeHUs YOIyl  HacCeleHUIo
Koctpomckoit obsactu" (44gosuslugi.ru) (manee - ETTKO).

K cripaBouHOl MH(OpMaly OTHOCUTCS CeAyroiiasi UH(popMaLlys:

MeCTOHaxoKzieHre 1 rpadyku paboThl aAMUHHUCTPAI[MK [I[pUTOpPOJHOTO CEeTbCKOTO
ToCe/ieHUs], TOCY/JapCTBEHHbIX W MYHHUIIMIIAJbLHBIX OPraHOB W OpraHu3aliui,
oOpailjeHHe B KOTOpble HEOOXOAWMO [I/Is TIOJyUeHHs] MyHHUIUITaJIbHOW YCIyTH, a
TaKxKe 00/1aCTHOTO rocy/ZlapCTBeHHOTO Ka3eHHOT0 yupexaeHust
"MHOTOYHKIIMOHA/ILHBIM  1[eHTP  TIpeJioCTaB/ieHHdss  T'OCYJapCTBEHHbIX U
MYHUIMTIANBHBIX yC/IyT HaceleHWo" W ero 000C00/IeHHbIX CTPYKTYPHBIX
niofipa3genenui (ganee - M®II);

-CIIpaBOYHbIe Te/ie()OHBI;

-aZipec 0obUIIMA/NBHOTO CakliTa, a TakKXXe O3JEKTPOHHOM MOUThl H(WI1)HOPMBI
oOpaTHO¥ CBsi3M YTIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa B ceTu «/IHTepHeT».

AamuancTparus  [IpUropofHoro  cenbCKOTO — TocesieHWs  obecrieuriBaeTr B
yCTaHOBJIEHHOM TIOPSIIKE pa3MelljeHre U aKTya u3arfio YKa3aHHOW HHhOopMaI[iu.

[ng nonyuyeHusi MH(OPMAaLMK MO BOIPOCAM MpeJoCTaB/IeHUs MYHHLIAIAIbHOM
yCIyru 3asBuTenb obpaijaercss B aJMUHMUCTpaLyio IIpUropofiHoOro cenbCKOro
IIOCeJIeHUs] JIMYHO, MHUCBbMEHHO, M0 Teje(OHy, MO 3/eKTPOHHOW I0YTe, yepe3s
EIIT'Y vnu uepe3 EITKO (npy HaM4nKM TEXHAUYECKON BO3MOXHOCTH).

CBefeHUs1 0 XOJie TIpe[OCTaB/eHUsT MYHULWNAIbHOW YCIYTU 3asiBUTE/Ib MOXKET
MOJIYyUUTh B aJMUHUCTpaLuu [IpUropoHOro cesbCKOro TIOCe/IeHUs JIMUHO, I10
TenedOHy, HarlpaBUB MHCbMEHHOE OOpalljeHHe, a TakKKe IO 3JIeKTPOHHOM ITouTe
WM B TMYHOM KabuHete Ha EIITY, EITKO.

CBefleHHs O XOJle MpeJOoCTaB/lIeHUs MYHULMNAJIBHOW YCIYTM U yCIyT, KOTOpbIe
SBJISIIOTCST ~ HEOOXOAWMBIMA U 0O0si3aTeNbHBIMU I TIPeIOCTaBJIeHUS
roCy/lapCTBEeHHOM YC/IyTH, NPeCTaB/IsIOTCS 3asBUTe/II0 110C/le yKa3aHusl JaThl U
BXO/SILIEr0 HOMepa MOJy4YeHHOM NpU MoJauve [JOKYMEHTOB pacClWCKH, a TpH
ucnosb3oBaHuu EII'Y, EITKO - nocsie npoxoxjeHus mpoLesyp aBTOpy3aLiviu.
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WNudbopmupoBaHue  (KOHCYJbTHpDOBaHME) TI0 BOMpOCaM  MpeJoCTaBIeHUs
MYHULMMAIbHON YCIYTH OCYILeCTB/ISIeTCS Cel[MaluCTaMU 10 UMYIlleCTBeHHbIM U
3eMeJIbHbIM BOTMIPOCaM aJMUHHUCTpaluu [IpUropoiHOro ceibCKoro nocesieHusl.

KOHCYJ'II:T&L[I/II/I TMpeaoCTaB/IAOTCA 10 CJ1e4YIOIIUM BOIIpOCAM:

- coJlep>KaHre U XOJ, Mpe/I0CTaB/IeHUs] MyHULIMITA/IbHOW YCTYTH;

- TIepeuyeHb JOKYMEHTOB, HeOOXOAUMBIX [/Isi TpeZioCTaB/IeHUsT MYHUIUTIaTbHOM
yCJIyTU, KOMIIEKTHOCTD (0CTaTOYHOCTD) MPe/ICTaB/I€HHbIX JOKyMEHTOB;

- WCTOYHMK TIOMyYeHUs [JOKYMEHTOB, HeOOXOAMMBIX Jid TpeAoCTaBIeHUs
MYHULMIIAJIBHOM yCAyrd (MCIOJHUTE/bHBIM OpraH TOCy[apCTBEHHOW BJIAaCTH,
OpraH MeCTHOT'O CaMOYTIPaB/IeHNsl, OPraHU3aLis U UX MECTOHAXO0K/eHHUe);

- BpeMs rpuema U BblZjaud JOKYMEHTOB CrieljuamcrtaMu agMuHuctTpauuu, MO1I;
-CPOK MPUHSATHSA aAMUHUCTpaLyen [IpuropofHOro CebCKOro rnoceyieHus peleHust
0 MpeJ0CTaB/IeHNN FOCYapCTBEHHOU YCIYTH;

- TIOpAJ0K 00>Ka/ioBaHUs JieMcTBUM (0e3/eliCTBYSA) U pellleHrH, OCyIIeCTBIsIeMbIX
Y MPUHUMaeMbIX aJMUHUCTpaLuer [IpUuropoHOro cesibCKOro mocejieHusi B Xo/e
rpe/i0CTaB/IeHHs] MYHULUIIAbHOW YCIYTH.

WNudopmaiusi 1o BorpocaM MpeiloCTaB/lIeHUs] MYHULMIAIBHOM YCIYTH Takxke
pa3smeliaeTcs:

-Ha MHGOPMAI[MOHHBIX CTeHJaX OOIeCTBeHHbIX OpraHu3aluii, OpraHoB
TeppPUTOPUAILHOIO OOI[eCTBEHHOI0 CaMOyTIpaB/ieHus (10 COr/IaCOBaHUIO);

-Ha MH(OPMAI[MOHHBIX CTeHJaX W (W) WHBIX MCTOYHMKAX WH()OPMHUPOBAHUS B
M®LI;

-B CpeAicTBax MacCOBOM WHpopMaluy, B WH(GOPMALMOHHBIX MaTepuanax
(bpomrtopax, Oyknerax u T.1.).

Pa3merrjaemasi mH(OpMaLUsi COAEP)KUT COPABOUYHYHO MH(OPMALIMIO, a TakxXe
CBeJleHUs] O TMOps/Ke TMoaydeHus1 WHGOPMAlLMU 3asBUTE/SIMM [0 BOMPOCAM
Mpe/ioCTaB/Ae€HHs] MYHULMIATbHONM YCJIYyTM W YCJIyT, KOTOpble SIB/SIFOTCS
HeoOX0JUMbIMU U 00s13aTe/TbHBIMU [J1s TIPe/IOCTaB/IeHHsI MyHULIUITAIbHON YCITYTH,
CBeICHUM O XOJe Tpe[oCTaB/IeHHs MYHULMIAIbHOM YC/IyTH, B TOM 4YHUC/Ie C
ucnosib3oBanveM EIITY, EIIKO, ycTaHOB/IeHHOM B HaCTOSILLEM ITYHKTe.

II. CTAHJAPT IIPEJOCTABJIEHUA MYHUITUIIATTbHON
YCIIYI'A

2.1.HanMeHOBaHHUe MyHUIIMIIA/IBHOH YCJIYTH

HavmeHoBaHve MyHuLunanpbHOM yciayrd — «lIpefocraBneHre  >KWAJIOrO
TIOMEILleHUs] U3 MYHULMIIAaTIbHOTO KUIHLHOTO (POH/ZA M0 JOTOBOPY COLMAIBHOIO
HavMa».

2.2. HaumeHoBaHue opraHa MeCTHOI'0 caMoyInpasBJ/IeHHs,
NpPeAOCTaB/IAIIEer0 MYyHHMIUMNAJIbHYW  yCOIyry —  AJMHHUCTpaLus
ITpuropoaHoro cejibCKOro nocejieHus

2.2.1. MyHuLunanbHas ycjiyra rnpeaocTaBsieTCs:
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ApmvunucTpanyen [IpUuropofHOro cenbCKOro rnocesyeHus;

M®I] - B yacTu npuema U (WIM) BblJauM JOKYMEHTOB Ha IpefoCTaB/eHHe
MYHULIMOABHOM ~ yCcayrd (MpA  YCJIOBUM  3aK/IIOUEHUS]  COTJIAllleHWuH O
B3auMozercTeuu ¢ M®II).

2.2.2. He momyckaetcst Tpeb0OBaTh OT 3asiBUTEJISI OCYILeCTBIEHUs 1eHCTBUH, B
TOM UHC/Ie COIJIaCOBAaHWM, HEOOXOAMMBIX [Jisi TIOJyUYeHUsT MYHHUIL[UATIAaTbHON
yCJIYyTM W CBSI3aHHBIX C oOOpalljeHHeM B WHble OpraHbl W OpraHu3al[id, He
rpe/lyCMOTPEeHHbBIX HACTOSIUM AJIMUHHACTPAaTUBHBIM perjiaMeHTOM.

2.3.Pe3y/sibTaT npeocTaB/ieHus MyHHMIIMNIA/JTBHOH YCIyTH

2.3.1. Pe3ynbTaTtamu IrpeoCTaBAeHUS] MYHULIMIIA/IbBHOW YC/TYTH SIB/ISIFOTCS:

BblJlaua 3asBUTEI0 OJHOrO SK3emIUisipa [JOroBOopa COLMAJbHOTO HaWMa
JKAJIOTO TIOMeLL[eHHS;

MMCbMEHHBIV 0TKa3 B NPeJ0CTaB/IeHUHA MYHULIUMAIbHON YCIIyTH.

2.4. Cpok npepocTaB/ieHUs MyHHMIMIIA/IbHOMN yC/IyTH

2.4.1. OOumit CpoK TpPefoCTaBlIeHNs MYHHUIUMNAJLHOM  YCIyTH B
COOTBETCTBUM C 3aKOHOZAATeNbCTBOM Poccurickor dezepanuu COCTaB/iseT He
bonee 30 mHel (TpWALIATH) JHEW CO AHS TIOJAauM 3asB/IEHUS U [OKYMEHTOB,
rpeJlyCMOTPEHHbBIX MyHKTOM 2.6 HacTosilero AJIMUHHACTPAaTUBHOTO pPerjiaMeHTa.

2.4.2 [IHem oOpailleHus 3asiBUTe/IsI 3a TpeioCTaB/ieHHeM MYHUIUTIATbHOM
YCIAYTH CUYMTaeTCsl [eHb TprveMa W perucTpaiuu 3asiBieHusi C JOKyMeHTaMH,
YKa3aHHbIMU B IYHKTe 2.6 HacTos1[ero AZMUHUCTPAaTUBHOI'O perjiaMeHTa.

2.5. IlepeueHb HOPMATHUBHBIX IIPAaBOBBIX AaKTOB, PeryJUPYHOLHX
OTHOLIIeHHUs], BO3HUKAIOLIUEe B CBfA3M C NpeAOCTaB/JIeHHeM MYHHUI[UNATbHOU
yCIyru

OTHOLIEHYs, BO3HUKAIOIIWE B CBA3U C TpPeAOCTaBlIeHMeM MYHULMITAIbHOU
YC/IYTH, PEryaupyrTcs C/eAyHLMMU HOPMaTUBHBIMY ITPaBOBBIMU aKTaMMU:

Koncturyrmeit Poccuiickoit ®epepariun  (CobpaHue 3aKOHO/|aTe/bCTBA
Poccurickon ®@epepanuu, 2009, Ne 4, cT.445);

['parkjaHCKUM KOJI€KCOM Poccuiickon deneparyun (Cobpanue
3aKoHozaTenbcTBa Poccuiickor @enepanuu, 1994, Ne 32, ¢1.3301);

- JKunumaeiM KogiekcoM Poccuiickont depeparivy;

- ®epepanbHbiM 3aKOHOM OT 29.12.2004 roza Ne 189-d3 "O BBegeHuu B
nerctBue KumniHoro kogekca Poccuiickon ®@egepauyn';

- ®epepanbHbiM  3akOHOM 0T 02.05.2006 Ne 59-®3 «O mopsake
paccMoTpeHus obparttieHui rpakaad Poccuiickont deneparum»;

-®enepanbHbiM  3aKOHOM OT 27 wmions 2010 roma Ne 210-®3 «006
OpraHu3alMy TMpeJOCTaB/JeHUs] TOCYJApPCTBEHHbIX M MYHULMIAIBHBIX YCIyT»
(Cobpanue 3akoHogaTenbCTBa Poccuiickoit @eneparuu, 2010, Ne 31, ¢1.4179);

-@enepanbHbiM 3aKOHOM OT 2 Mas 2006 roma Ne 59-®@3 «O mopsiake
paccMoTpeHusi oOpartieHni rpakgaH B Poccuiickort @epeparyn» (Cobpanue
3aKoHoAaTenbcTBa Poccuiickor @enepanuu, 2006, Ne 19, c1.2060);

-@enepanbHblM - 3aKOHOM 0T 27 wrwong 2006 roma Ne 152-®@3 «O
TepcoHabHbIX ZlaHHBIX» (CobpaHue 3aKOHOaTenbCcTBa Poccuiickoit ®enepaliumy,
2006, Ne31 (1 yacTs), cT.3451);
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-®enepanbHbIM 3aKOHOM OT 6 OKTsI0ps 2003 roza Ne 131-P3 «O6 0061mx
MPUHLIANAX OpraHu3aluy MecTHOrO caMmoyTipaB/ieHus: B Poccuiickor ®eneparm»
(«Poccutickas razera», Ne 162, 27.07.2006);

- AIMUHUCTPAaTUBHBIM PErJIaMeHTOM [0 MpPe0CTaB/JIeHUI0 MyHULIANAJIbHOU
yCIYTH afiIMUHUCTpalel [IpuroposHoOro cenbCKOro noceyieHus MyHULIUNAIbHOTO
paiioHa ropos Hepexta u Hepextckuii paiion KocTpomckoi 006/1acTy 110
MPUHATUIO Ha yueT rpaXkZiaH B KaueCTBe HYXKAAIOIIUXCS B JKUIbIX MOMEIeHUSsIX,
rpe/ioCTaB/AsieMbIX I10 [JIOTOBOpaM COLIMA/IbHOTO HaillMa, B TOM UWUC/e B
3JIEKTPOHHOM  BHUJIe,  YTBEPXKAEHHbIM  IIOCTAaHOB/JIEHWEM  aJMUHHCTPALUU
[TpuropogHoro cenbckoro roceseHust Ne 97 ot 12.08.2015 r.;

-UHBIMU (PefiepaTbHBIMM 3aKOHAMU, COTJIallleHUsIMUA (pefiepasbHbIX OpraHOB
HCMOJ/JIHUTETbHOW BJIACTM U OPraHOB TOCYJapCTBEHHOW BacTM KocTpoMckou
obnacty, APYyruMU OOMACTHBIMM 3aKOHAMU, a TakKKe HWHBIMU HOPMAaTHBHBIMH
MpaBOBbIMU akTamMu Poccurickon ®@efiepaljiy U OPraHoB rOCyZapCTBeHHOW BIaCTH
KocTtpomckoit 06/1acTi, MYHULIMTIATBHBIMU TIPaBOBBIMM aKTaMy [IpUropogHoro
CebCKOTr0 TOCeJIeHHSI.

2.6. WcuepnbiBawuiuii TmepedyeHb [JOKYMEHTOB, He00X0JUMBIX B
COOTBETCTBUM C HOPMATUBHBLIMHU NMPABOBBIMM aKTaMHU AJisl NPei0CTaB/IeHUs
MYHULUNA/JIBHON YCJIYTH U YCUIYT, KOTOpPbIe SAB/SIOTCA HEO0XOAMMBIMH H
o0si3aTe/TbHBIMH /I NPeJOCTAaB/IeHUs]  MYHUI[UNAJTBHOM  YC/IyTH,
MO/VIe)KaIlX MpeACTaB/JIeHUI0 3asiBUTe/IeM, CHoco0bl HX TOJIyYeHHs
3aABUTE/IeM, B TOM UHC/Je B 3JJIeKTPOHHOW (opMe, mNopsAAoOK HX
npejoCTaB/IeHUs

2.6.1. [Onsa mno/iyyeHUsT MYHULWNAJIbHOU YCIYTA 3asiBUTeNb [OJaeT
MMCbMeHHOoe 3asiBieHue (rpuokeHre Ne 2 K HacTosiemMy AJMUHUCTPAaTUBHOMY
peryjiaMeHTy).

2.6.2. TokymMeHTbI U UH(OpMal[si, KOTOPbIe 3asiBUTE/Tb JO/DKEH MpPe/|CTaBUTh
CaMOCTOSITe/TbHO:

a) JOKYMEHT, YJOCTOBEDSIIOIIUM JIMYHOCTh 3asiBUTe/s (KOIMWW): MNacropT
rpaxaaHuHa Poccurickort ®epepaiuu (a1 rpakaadH Poccuiickor ®depepaiiyu
crapiie 14 jer) b0 BpeMeHHOe Y/AOCTOBEpPeHHe JIMUHOCTH TpaXkKJaHWHa
Poccuiickort @efiepaliuy 1o yTBep>kKJeHHOU (Gopme (/151 TpaXK[aH, yTPaTUBIINUX
TacriopT);

6) MOKyMeHT, Y/OCTOBEpSIOIMi mpaBa (TTOJIHOMOUYMS) TIpeACTaBUTEIS
rpakflaHdHa, ecd C 3asgBleHueM oOpalljaeTcs TpeACTaBUTeNb 3asBUTEsS
(3asBUTENEN);

B) KOIWSI CBUZIETENBLCTBA O POXKAeHUH (/151 rpaxkgaH Poccuiickon denepaiyu
Mosoxe 14 net);

T') KOTTHSI CBHZIeTe/TbCTBA O 3aK/ItoueHuH Opaka (Mpy Ha/THUuin);

1) TOKYMeHTbI, TIOATBEPXKAAtoI[1e TIPaBO Ha BHEOUepeJHOe Mpel0CTaB/IeHUe
JKAJIOTO TMOMeEILleHUs1 B COOTBETCTBUM C UaCThiO 2 CTaThbu 57 KWIMILIHOTO KOZeKca
Poccuriickon ®epgepaijuyd (pellieHde OpPraHOB MeCTHOTO CaMOYIIpaB/eHUS O
MPH3HAHWW B YCTAaHOBJIEHHOM TIOPSIZIKE >KUJIOTO MOMeIlleHUsI HeNPUTrOAHbIMU 1S
MPOXKUBAHUSI M He TMOJJIeXal[dM PEeMOHTY WIA PeKOHCTPYKLWU; HAOKYMEHThI
OpraHOB OIEKH U MOIMeYnTeNbCTBa; MeULIMHCKHE CIIPaBKH).
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2.6.3. lokyMeHTBI 1 UHGOpPMaLUs, KOTOpPbIe 3asiBUTe/Ib BIIpaBe Mpe/CTaBUTh
1o cobCTBeHHOM MHULIMATUBE, TaK KaK OHU TIOAJIeXKaT IpeJCTaB/IeHUI0 B PAMKax
Me>XBEeJJOMCTBEHHOTO0 WMH(OPMAaLMOHHOTO B3aWMOJENCTBUSI OTCYTCTBYHOT.

2.6.4. ITo cBOEMY >KeJlaHHIO 3asIBUTE/Ib JOTOTHUTE/IEHO MOJKET TPe/iCTaBUTh
VWHble [IOKYMEHTbI, KOTOpble, TI0 €ro MHEHWI0, HWMEHT 3HaueHue TIpu
Npel0CTaB/IeHUY MyHULMIAIbHOW YCITyTH.

2.6.5. OTBeTCTBeHHOCTh 3a [OCTOBEPHOCTb U IIOJTHOTY IIpe/CTaB/sieMbIX
CBeJleHUH U JOKYMEHTOB BO3/1araeTcsi Ha 3asiBUTEJIS.

2.6.6. [lng mosiyueHUs] MYHULIMMAAbHOW YCAyTM B 3JIEKTPOHHOM BH/E
3asBUTEJISIM MPelOCTaB/IIeTCsl BO3MOXXHOCTh HAllPpaBUTh 3asiBlIeHUe U JOKYMEHTHI
yepe3 (efepasbHYI0 TOCYAAPCTBEHHYIO WH(OPMALMOHHYIO cucTeMy «EIUHbIN
MopTaj TOCYAApPCTBEHHbIX MYHULIMMNAIbHBIX YCAYT (DyHKLWN) U pPeruoHaabHYIO
vH(MOpMalMOHHYI0 cucTteMy «llopTan rocyZapCTBeHHbIX W MYHULMMNAJbHBIX
yenyr (pyskuuii) KocTtpoMckoii o6siacTi» TIyTEM 3arloJIHEHUS  CIiel[dabHON
WHTEepaKTUBHOU (OpMbI, KOTOpasi obecrieurBaeT UAeHTU(PUKAITUIO 3asBUTETS.

B ¢epepanbHOM roCyfapCcTBeHHOW WH(GOPMAaLMOHHOM cUCTeMe «EIUHBIA
MOpTaa TOCYJapCTBEHHbIX MYHUIUIA/IBHBIX YCAYT ((PYyHKLMM)» U peruoHaIbHOU
vH(pOopMaLMoHHOU crucTteMe «IlopTan rocyjapCTBeHHbIX U MyHULMITIATBHBIX YCITIYT
(pyHKIMN) KocTtpomckoi obnactu» TPUMEHSIeTCS aBTOMaTuyeckas
vuaeHTUbUKaMs (Hymepaliysi) obpaliieHui, UCTo/b3yeTCs MoAcucTeMa «JIMUHBIM
KaOuHeT» [jisi o0ecrieueHHsi OAHO3HAUHOW U KOH(UAEHLHATbHONW [JOCTaBKU
TIPOMEXXYTOUHBIX COODII[eHUH U OTBeTa 3asiBUTEJIO B 3/IEKTPOHHOM BU/Ie.

2.7. WcuepnbIBawiuii TmepedyeHb [JOKYMEHTOB, He00X0JUMBbIX B
COOTBEeTCTBUM C HOPMATUBHBLIMHU NMPAaBOBbIMM aKTaMHU /ISl NIPei0CTaB/IeHUs
MYHUIMNIA/IBHOM  yC/IYyrH, KOTOPble HaXOAATCA B  PaclopsHKeHUuM
roCcy/lapCTBeHHbIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOr0 CaMOyINpaB/IeHUSA U HHBIX
OPraHoOB U KOTOpbIe 3asiBUTE/Ib BIPaBe Mpe/J0CTaBUTh, a TAK)Ke CIOCO0bI UX
MoJIy4YeHusi 3afABUTE/ISIMU, B TOM UMC/Ie B JIEKTPOHHOU ¢opme, MOPAAOK HX
npe/CcTaB/J1eHHUs

1)cripaBKa 0 cocTaBe ceMbU (C yKazaHUeM (haMWINM, UMeHH, 0T4ecTBa (Tipu
Ha/IM4YMK), BO3pacTa, pOACTBEHHbIX OTHOILIEHUN);

2)pellieHre aJIMUHUCTpal[Md O TPUHSTUM Ha y4yeT TpakJaH B KauecTBe
HY)KJAIOLMXCA B JKWIBIX T[IOMeLeHUsX, [peJoCTaB/sieMbIX I10 [J0roBOpam
COLIMA/ILHOT O HalMa.

2.8. Yka3aHue Ha 3amnper Tpe00BaTh OT 3aABUTE/IA

2.8.1. 3ampeirieHo TpeOOBaTh OT 3asIBUTEIS:

Tripe/iCTaB/ieHUs] JOKYMeHTOB Y MH(OPMaLMX WK OCYIeCTBIeHUs [eiiCTBUM,
rpejiCTaBjieHle  WIM  OCYLeCTBJIeHWe  KOTOpbIX  He  MpeAyCMOTpPeHO
HOPDMATUBHBIMM  TIPaBOBbIMM  aKTaMW,  PEryJUPYHOL[MMU  OTHOLLIEeHUs,
BO3HUKAIOII[ME B CBSI3U C MPe0CTaBIeHueM MYHULIUNAIbHOU YCIyTH;

rpe/iCTaB/ieHUs] [JOKYMEHTOB W WH(OpPMalUh, KOTOpble HaxXOJATCs B
pacCriopsKeHUW OpPraHoB, MPeJOCTaB/SAIOL[MX T'OCYJApCTBEHHYH YCJIYTYy, UHBIX
roCy/JapCTBeHHbIX OpPraHOB, OPraHOB MECTHOTO CaMOYTMpaB/ieHUsI U OpraHu3aljuiy,
B COOTBETCTBMH C HOPMAaTUBHBIMHU MPaBOBbIMU akTaMu Poccurickor denepanmy,
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HOPMAaTHUBHBIMU TIPaBOBBIMM aKTaMu CyOBeKToB Poccuiickoit ®epepaiuu u
MYHULMIIA/IbHBIMY TIPaBOBBIMU aKTaMHU.

2.9. HcuepnbiBawouui nepeyeHb OCHOBAaHUM /I OTKa3sa B IpueMe
AOKYMEHTOB, He00X0AUMBIX /I/IfA MPeA0CTaB/IeHHsI MyHHI[UNIA/IBHOHN YCTYTH

OcHoBaHus 151 OTKasa B Tp¥eMe JJOKYMEHTOB OTCYTCTBYIOT.

2.10. VcuepnbiBaOmiuii nepeyeHb OCHOBAHUM [JIi NMPUOCTAHOBJIEHMS
WIA 0TKa3a B NpPejoCTaB/1eHNHU MYHULIUNIA/IbHON YC/IyTH

2.10.1. OcHoBaHus AJ1s1 TIPUOCTAaHOB/IEHUS TIPeI0CTaBIeHUsI MYHUIUTIAIbHOM
YCIyTU:

- OTCyTCTBUe BCeX HeOOXOAUMBbIX [Jisi TIPUHSATUS  DelleHus o
NpefloCTaB/Je€HUN  >KWJIOTO TIOMeIlleHUs] MYHULIMMA/JBHOTO JXUMILHOTO (hoHZAA
JIOKYMEHTOB, IpeZlyCMOTPeHHbIX B HACTOsALLleM AIMUHUCTPAaTUBHOM perjiaMeHTe.

2.10.2. OcHOBaHMSIMM [Jid OTKa3a B IIpelOCTaB/A€HUM MYHULWANAIbLHOU
YCJIyTU SIBJISFOTCS:

- HECOOTBETCTBUE TIpe/ICTaB/IeHHbIX JIOKYMEHTOB 10 (opMe U COZieprKaHu0
HOpMaM /IeHMCTBYHOIIEr0 3aKOHO/aTeTbCTBa,

- oOHapy’keHHe HeJOCTOBEPHBIX CBe/IeHUH B TIPe/ICTAB/I€HHBIX JOKYMEHTaX.

2.10.3. 3asBUTE/NM UMEIOT TIPaBO TTIOBTOPHO 0OPaTUTHCS B Y TIOJTHOMOUYEHHbBIN
opraH 3a [IOAydYeHWeM MYHULMMNAIbHOM  yCAYyTrd T[OCje  yCTpaHeHUs
npeAyCMOTpeHHbIX  nyHKTOM  2.10.2  Hacrosmero  AJMUHUCTPATUBHOIO
perjiaMeHTa OCHOBaHHWH [/l OTKAa3a B MPeJ0CTaB/JIeHUU MYHULUITIAIbHON YCITYTH.

2.11. IlepeyeHb YC/Iyr, KOTOpble SAB/SAIOTCA HEOOXOAMMBIMH U
00s13aTe/IbHBIMH [I/IS1 Pe/i0CTaB/IeHHA MYHHUI[UIIA/IBHOM yC/IyTH, B TOM YHC/Ie
CBeJleHHMsI O [IOKyMeHTe (JJOKyMeHTax), BblJjaBaeMOM (BblJjaBaeMbIX)
OpraHM3anusaAMHi, YYacTBYWIIMMH B MpeJ0CTaB/IeHUM MYHHIMNAIbHOU
yCIyIH.

HeoOxoauMbIM 1 00sI3aTe/IbHBIM SIBAISIETCS -  PellleHWe afIMUHUCTPALIUA O
TPUHATHAU Ha y4YeT rpak[JaH B KaueCTBe HYXXAAILIUXCSA B JKUIbIX TTOMeLeHUsX,
Mpe/i0CTaB/IsieMbIX 110 I0rOBOPAM COLIMAIbHOTO HarWMa.

2.12. Pa3mep miaTbl, B3MMaeMOH C 3asiBUTe/isi MPHU MpPefoCTaB/IeHUU
MYHHULIUNA/IBHON YC/IYTH, U CII0CO0BI ee B3UMAaHUSA

MyHuIMnanbHas yCayra IpeiocTaB/sieTcsi OecriaTHoO.

2.13. TIlopspok, pa3mMep ¥ OCHOBAaHUA B3MMAaHUA IUIAThl 3a
NpejoCTaB/ieHHe  YC/Iyr, KOTOpble  SIBJAIOTCA  Heo0XOAMMBIMH U
00s13aTe/IbHBIMU JIJIsl TIPeJ0CTaB/IeHUs MYHHIIMIIA/IBHON yC/IyrH

He nmetorcs.

2.14. MakcumManbHBIM CPOK 0)XXKHU/IAHUA B oUepeu MpH mo/jaue 3amnpoca o
NMpeAoCTaB/IeHMd MYHHMIMNA/JIbHOM YCJAYTM U NPH NOJy4YeHUM pe3yjbTaTa
Npej0CTaB/JIeHHON MyYHHMIMIIA/IBHOM yC/IyT'H

MakcuManbHbId CPOK OXKWJAHWS B Odepeld MpPU Mojauve 3arpoca o
MpeJiOCTaB/eHUA MYHULIMNAJBHOU YCIYyrM W TIpU  MOJlydYeHUU pe3yJbTaTa
Tipe/loCTaB/IeHUsI MYHULIUITA/ILHON YCIYTH COCTaB/sieT He Oosiee 15 (TIsiTHaZIaTH)
MUHYT.

2.15. Cpoxk u mnopsjoK pervcTpaniii 3amnpoca 3asgABUTE/IA O
Npe0CTaB/JIeHUuM MyYHULIUNA/IbHON YCIYyTH
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2.15.1. 3ampoc 3asBUTeNsT O MPeNOCTaB/JIeHUM MYHULIMMNAIBHOU YCIyTH
perucTpupyercsi B JeHb oOpallleHusi 3asiBUTe/isi 3a  Ipe/joCTaB/eHreM
MYHULIUNAIBHOU YC/IyTH.

2.15.2. Peructpaiusi NPUHATBHIX [JOKYMEHTOB IMpousBogutTcsa B JKypHase
ydyeTa BXOZsIled AokyMeHTauud. Ha 3asiBleHMM TMpoCTaB/isieTCsl OTMeTKa C
yKa3aHHWeM JlaThbl IpreMa U BXOZSIIero HoMepa perucTparum.

2.15.3. 3agBuTenr0 BbIJAeTCSA pachycka O II0JyYeHUU 3asB/IeHUs U
JIOKyMEHTOB, MepeueHb KOTOPBIX yKa3aH B 3asiBJIeHUU.

2.15.4. Tlpyvem ¥ pervcrpanus 3arpoca 0 npefoCTaB/JIeHUd MYHULUNATbHOU
yCJIyTH B 2JIeKTPOHHON (opMme obecrieuriBaeTCsi MpPU HaIUMUMK TeXHUUECKOH
BO3MOXXHOCTH.

Perucrpauusa 3ampoca 3asiBUTeNs O MpPeAOCTaBJIeHUM MYHULIUNATIbHOU
yCJIyTU, HarpaB/ieHHOrO 3asiBUTesieM B (hopMe 3/eKTPOHHBIX [IOKYMEHTOB C
WCIo/Ib30BaHueM (pesiepaslbHOM TOCY/JapCTBEHHOM WH(MOOPMAIMOHHOW CHUCTeMbl
«EauHbIN TIOpTan rocyZapCTBEHHBIX MYHULIMNAIBHBIX YCIyT (QyHKLU)» WU
pervoHanbHOU HH(OpPMaLMOHHOU cucTteMbl «llopTan rocyjapCTBeHHBIX U
MYHULUTATBHBIX yeayT (dhyHkimii) KocTpoMcKkoi 06siacTv» OCYILeCTBIISeTCS B
JleHb WX TOCTYI/IeHUs] B YIIOJTHOMOUEHHBIM opraH nubo Ha c/iefyroliyi /eHb B
C/yyae TOCTYIUIeHHs 3arpoca 3asBUTeNs] O MNpefOoCTaBIeHUM MYHULMIIAIbHOU
yCJ/IyTH 10 OKOHYaHWU paboyero BpeMeHM YIOJTHOMOUEHHOro opraHa. B ciyuae
MOCTYTUUIEHUSI 3ampoca 3asiBUTeNs O IpeJoCTaB/IeHUA MYHULIMIAIbHOM YC/IYTU B
BLIXO/IHbIE WX Hepabouue Mpa3fHUUHbIE JHU UX PervucTpalys OCyIeCTBIsIeTCs B
MepBbIM pabouunii AeHb YIIOTHOMOUYEHHOT'O OpraHa, CAeAyION[UN 3a BbIXOJHBLIM
W HepabourM Tpa3HUUHBIM JTHEM.

3anpoc  3asgBUTENsT O  MPeJOCTaBJIeHUWM  MYHULMMNAIBHOM  YCIYTH
PerucTpupyeTcsi B BeIOMCTBEHHOUW CHUCTeMe JAOKyMeHT0000poTa C TpPHCBOeHHEeM
3alpocy  BXOJMIero HOMepa W yKasaHWeM JaTbl  ero  I10JIy4YeHwUs,
YIIOJITHOMOUEHHBIM OPraHOM.

2.16. TpeOoBaHus K TMOMeEIIeHUSIM, B KOTOPBIX MPeAOCTAB/IAETCA
MyHHLMNA/JIbHAasA ycCayra, K MeCTy OXU/JaHMA M IpuUeMa 3asBUTe/IeH,
pa3MellieHu0 ¥ 0()opM/IeHHI0 BU3Yya/IbHOW, TeKCTOBOH M MYJIbTHMeAUNHOMN
uH(popMaLMu 0 NOoPsiAKe NPeAoCTaB/IeHHsI MYHULIUNA/IbHON YCIyTd

2.16.1. Paboume kabuHeTbl  YTIOTHOMOUEHHOTO OpraHa /IOJDKHBI
COOTBETCTBOBAaTh CAHUTAPHO-3IMHUIEMHUOJIOTUUECKMM TIpaBW/iaM W HOPMaTHBaM.
[TomeltjeHUsT [AO/KHBI OBITH  00OPY/JOBaHbl TIPOTHBOIMOXKAPHOW CHUCTEMOW W
CpeACTBaMU TIOKAapOTYLLIEHUs, CpPeACTBAaMH OMOBELIeHHWS O BO3HUKHOBEHUU
ype3BbIUaHOM CUTYaliU, CUCTEMOU OXPaHbI.

2.16.2. Kaxmoe pabouee MeCTo CITeL[Ha/IMCTOB [JOJ/DKHO ObITH 060pyZOBaHO
TepCOHANLHBIM  KOMIIBIOTEPOM C BO3MOXXHOCTBHO ZIOCTyINa K HeoOX0JuMbIM
MH(POPMAaLIMOHHBIM 0a3aM JaHHBIX, TleuaTaroIlM U CKaHUPYIOIIUM YCTPONCTBaM,
Oymaroii, pacxoJHBIMKA MaTeprajiaMH, KaHI[eJIIPCKUMU TOBapaMy B KOJINUeCTBe,
JIOCTaTOYHOM Ji/1s1 IPeIOCTaBIeHUsI MyHULIMINAJIbHOW YCIIYTH.

2.16.3. TpeboBaHUs K pa3Mell[eHHI0 MEeCT OXKUIAHUS:

a) MecCTa O)KUJAHUS JO/DKHBI ObITH 000pY/10BaHbI CTY/IbSMHU;
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0) KOMMuecTBO MeCT OKWIAHWS OIpefienisieTcss UCXoAs W3 (PaKTHUUecKoi
Harpy3kl M BO3MOJKHOCTEM [/l UX pasMelleHus B 3[aHUM, HO He MOXXeT
COCTaBJIAATb MeHee 3 MeCT.

2.16.4. TpeboBanus K opopMJIeHHIO BX0O/Ia B 3/laHUe:

a) 3/aHue [O/DKHO ObIThb 000pyZOBaHO yA0OHOU JIECTHHULEM C TMOPYUHSIMU
JJis CBOOOTHOTO ZIOCTYTIA 3asiBUTE/IeN B ITOMeIleHuUe;

0) UeHTpa/bHBIi BXOJ4 B 3[aHWe Jo/DKeH ObITb  00Opy/A0OBaH
vHbOpMaI[MOHHOW  Tabmmukoil  (BBIBECKOW),  cojepskailjeli  cyieflyroIyro
MH(OpMalLuio:;

HavMeHOBaHKe YIIOJTHOMOUYEHHOr'0 OpraHa;

PE>XKUM pabOTHhI;

B) BXOJ W BBIXOJ U3 37aHUsi 00OpPYAYIOTCS COOTBETCTBYHOIIUMU
yKa3zaTessiMu;

r) uH(OpMaIMOHHbIe TAOIMUKKU [IO/DKHBI Pa3MeIlaTbCsl PSZOM C BXOZOM
mibo Ha [BepU BXO/ia TaK, UTOOBI X XOPOIIIO BUEIH MTOCeTUTeIH;

1) dacaz 3maHus (CTpOeHUs) [0/DKeH ObITh 000PYZOBaH OCBETHUTE/LHBIMU
nipubopamuy;

€) Ha TpWieraroljeld TeppUTOPUU K 3[jJaHHI0, B KOTOPOM OCYILeCTBIISIETCS
TipyeM rpakJaH, 060pyyr0TCsl MecTa /i/isi TapKOBKW aBTOTPAHCIIOPTHBIX CPeJCTB,
13 KOTOpbIX He MeHee 1 MecTa JO/DKHO OBITb TpeJHa3HaueHO [ijisi TTapKOBKHU
CrieLaibHbIX aBTOTPAHCIIOPTHBIX CPEeACTB MHBa/IWJOB. lOCTyrl 3asBUTeNleld K
MapKOBOYHBIM MeCTaM SIBJ/isieTCsl OecTiyiaTHBIM.

2.16.5. TpeboBanuss K MecTam /st WHGOPMHUDPOBaHUs, TIpeHa3HauUeHHbIM
/11 O3HAaKOMJIeHWs1  3asiBUTejied C  WMHGOPMAlMOHHBIMA  MaTrepuajiaMu:
obopyaytoTcsi  MHPOPMAIMOHHBIMM ~ CTeHJaMH, KOTOpble  [JOJDKHBI ~ OBITh
MaKCUMa/IbHO 3aMeTHbI, XOpOIIO TIpoCMaTpyMBaeMbl U  (DYHKIMOHAJbHBI
(uH(OpMaLMOHHBIE CTEH/IbI MOTYT ObITH 000pY/J0BaHbl KapMaHaM# (hopmara A4,
B KOTOPBIX pa3MelatTcsi MH(OPMaLMOHHbIe JTUCTKY).

2.16.6. TpeboBaHus K MecTaM TipreMa 3asiBUTeIei:

a) KabuHeThl TIpUeMa 3asiBUTelied JO/DKHBI  ObITb  000pY/[OBaHBI
MH(MOPMaI[MOHHBIMU TaOTMUKaMU C YKa3aHUEM:

HOMepa KabuHeTa;

(haMuIMM, UMEeHH, 0TYeCTBa U JO/DKHOCTU CIeLMaaucTa, OCyILeCTBIISIOIIEero
rpe/j0CTaB/IeHre MYHULIUIIAIbHOM yCITYTH;

BpeMeHH TlepepbiBa Ha 00es;

6) pabouee MeCTO [O/PKHOCTHOTO JIMIA YTIOJTHOMOUEHHOTO OpraHa J0/DKHO
obecmieuriBaTh eMy BO3MO>KHOCTH CBOOO/HOTO BXO/la M BBIXO/la M3 TIOMeIIeHUs
TPy He0OX0TUMOCTH;

B) MeCTO [ijisi TpyeMa 3asiBUTeJisi JO/DKHO ObITh CHabKeHO CTY/IOM, UMeTb
MeCTO JJISl ITMCbMa U PacK/IaZIKy JOKYMEHTOB.

2.16.7. B tensx obecrieueHus: KOHOUJEHIIMATLHOCTA CBe/IEHUI O 3asiBUTeJIe,
OJHUAM [O/DKHOCTHBIM JIULIOM OJHOBDEMEHHO BeJIeTCS TIPUEM TOJIbKO OJHOrO
3asiBUTEIS.
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2.16.8. B 3maHun, B KOTOPOM MpeAOCTaB/IeTC MYHULUIIA/IbHAsA YyCIyra,
CO3[]AaI0TCST  yCJIOBUS /ISl TIPOXOJid MHBAMUAOB U MaJOMOOWIBHBIX TPYIII
HaceJIeHUs..

WuBamigaM B 1iesisix obecrieueHUs] JOCTYITHOCTA MYHMIIAIIATBHOM YC/TyTH
OKa3bIBaeTCsl TIOMOILb B TIPEOJ0JIeHUH pa3/MuHbIX 0OaphepoB, MeIIamIUX B
MOTyUeHUU UMM MYHUIMIIAJIBHOW yC/IYTM HapaBHe C JpyrMMM JivliaMu. Bxon B
3JaHve YTIOJTHOMOUEHHOT0 opraHa oOopyayeTcs mnaHgycoM. I[lomeriieHus, B
KOTOPBIX  TMpEJOCTaB/sAeTCS  MYyHULMMNAAbHAs  yCjiyra, [JOJ/DKHbI — HWMEThb
paciiMpeHHbIe TIPOXO0/bl, TI03BOJISIIONIE 00ecrieunTh OecrpensTCTBeHHbIN JOCTYI
VMHBA/IM/J0B, BKJ/IOYasd WHBAIU/JO0B, MCIIOJb3YIOIUX Kpecaa-Ko/SCKU, a Takke
JO/DKHBI ObITh 000pYy/AOBaHbI YCTPOWCTBAMH [/l 03BYUMBaHHs BU3yaJbHOM,
TEeKCTOBOM WH(MOpMalMM, HaAMNWCH, 3HaKW, HHas TeKCToBasi M Trpaduueckas
vHbopMalus gybnupyeTcss 3HaKaMM, BBITIOJIHEHHBIMU —pebe(HO-TOUeYHbIM
mpudTom Bpaiiss.

['lyxoHeMbIM, UHBa/IUAAM [0 3PEHHI0 U JPYIUMM JiMLiaM C OrpaHAYeHHBbIMU
GbU3NUECKUMH BO3MOKHOCTSMU TIPU HEOOXOAWUMOCTH OKa3bIBAeTCs ITOMOIIb 10
repeBUKeHUIO B [IOMeLLleHUsIX U CONIPOBOJK/eHNe.

2.17. Nuble TpeOOBaHHMs, B TOM 4YHC/I€ YYHTHIBAIOIHE OCOOEHHOCTH
NMpefoCTaB/IeHUsT MYHULUNAJIBHON YCOIYyTH B MHOTO(QYHKIMOHA/TBHbBIX
LleHTpax MNpeJoCTaB/IeHUsl rOCYyJapCTBeHHbIX U MYHHMLUMA/JbHBIX YCJAYTr M
0CO0EHHOCTH TIPeJOCTaB/IeHUs] MYHUI[UNA/JIBHOM YCJIyrH B 3JIEKTPOHHOM
¢opme

2.17.1. 3asiBuTensiM obecrieurBaeTCsi BO3MOYKHOCTb MOTyueHUs] MHGOpMaLuu
0 TOpsifKe TMpeJOCTaB/IeHUs] MYHULIMNAJIBHOU YCIYTW, a TakXe KOMUPOBaHUS
dbopM 3asAB/lEHUM W UWHBIX JIOKYMEHTOB, HEOOXOAWUMBIX [/ TIOTy4YeHUs
MYHULIUMAJIBHOU YC/IyTHM, B TOM UHWC/E€ C WCIOJb30BAHUEM peruoHaIbHOU
rocyZilapCTBeHHONW HH(OpMaIMOHHOW cucTteMbl «[lopTas rocyZiapCTBeHHbIX U
MYHULUNATBHBIX  yoiyr (pyHkuuil) KocTpomckoit obsactv» TpyU  HaTUUWAU
TeXHUYECKOW BO3MOKHOCTH.

2.17.2. IlpueM [JOKyMEHTOB Ha MpejoCTaB/leHre MyHULMMNAJIbHOW YCIYTH U
BblJlaua pe3y/ibTaTa MyHULIUNAJbHOU YCIYTH MOXKeT OCyIleCTBASThCA B M®L] Ha
OCHOBaHMU  3akK/ryeHHOro CorJanieHus 0 B3aUMOJEMCTBUU  MEXAY
ApamunucTtpanueit  IlpuropogHoro cenbckoro moceseHuss U OQbmactHOe
rocyZlapCTBEHHOe Ka3eHHOe yupexjeHue «MHOroyHKIMOHA/NbHbIA LIEHTP
MpeJoCTaB/IeHWs] TOCYAapCTBeHHbIX M MYHMLMNAIbHBIX yCayr HepexTckoro
MYHHIUTIATBHOTO paiioHa KocTpoMcKkoii 00/1acTi».

2.17.3. Tlpu mojjaye 3/€KTPOHHOTO 3asiBJIEHUS] MOYKeT OBITh HCIT0/Ib30BaHa
IpOCTas 3JIeKTPOHHAs MOAIUCH, COIVIACHO I1.2 cTaThu 6 PesepasbHOrO 3aKOHA OT
06 ampens 2011 roma Ne63-@3 «O6 »3mekTpoHHONW moANMCH». [IpocToit
5/7IEKTPOHHOM TOJIMCBIO SIBJISIETCSI perucTpalus 3asBurtens B EquHoN cucteme
vaeHtugukanuu U ayreHtudukaiuu (ECUA). WpgeHTHduKaTOpOM MpPOCTOM
3JIEKTPOHHOM TIOATNWCU SB/SIETCS HOMED WHJAWBHUAYalbHOIO JIULIEBOTO CYéTa
(CHWNJIC) 3asiBuTens B cucTeMe 00s13aTe/IbHOT'O TIEHCUOHHOTO CTPaXOBaHUS.

[TepeueHb K/1aCCOB CpPeACTB 3/IEKTPOHHOW MOAMMUCH, KOTOPbIE [OMYCKAKTCS
K WCMO/b30BaHUIO TIpU OOpalljeHUM 3a ToJiydeHWeM MYHUIMMAJbHOM YCIyTH,
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OKa3blBaeMOll C TpHUMeHeHHeM YCHUIeHHON KBalM(PHUIMPOBAaHHOM 371€KTPOHHOM
MOATUCH

OTpeJie/IIFOTCS. Ha OCHOBAaHUM YTBEP)KJaeMOM COOTBETCTBYIOLIMM OPraHOM
WCTIOJTHUTE/ILHOM  BJACTU 1O  CorjlacoBaHuMio ¢ @DeziepasbHOM  CyKOoH
6e3omacHoctu  Poccuiickoii  ®egepaiuu  Mojfienid  yrpo3  6e30macHOCTH
vH(popMalMM B WH(OPMALMOHHOW CHCTeMe, WCIIO/Ib3yeMOW B Lie/isgX Ipuema
oOpalljeHu# 3a MosyyeHHWeM MYHHULUIANAbHON yC/lyrd U (W) MpefoCcTaBIeHUs
TaKOW yCJIyTH.

Ons  3asiBUTenied  obecrieurBaeTCsi  BO3MOXKHOCTb — OCYIIECTB/SATH  C
HCII0/Ib30BaHKeM (eJiepasbHOM TOCYJapCTBeHHOW WH(OPMAlIMOHHOW CHCTeMbI
«EauHbIN mOpTan rocyAapCTBEHHbIX MYHULMMNANbHBIX YCAyT ((PYHKLUN)» WK
pervuoHaibHOM HH(OpPMaLMOHHOW cucTteMbl «llopTan rocygapCTBeHHBIX U
MYHHUIUINANBHBIX ycayr (pyHkomii) KocTpoMcKko# 00/1acTh» MOHUTOPHHT XO7a
rpefj0CTaB/IeHNs MYHULIUIIAIbHOW YCIYTH.

YBefomiieHre 3asgBUTENS O MIPUHATOM K PaCCMOTPEHMIO 3asiBJIEHUH, a TaKxkKe
0 HeoOX0IUMOCTH Tpe/iCTaB/IeHUs JIOKyMEHTOB OCYLL|eCTBJISIeTCS
YIIOJITHOMOYEHHBIM OpPTraHOM He TI03/Hee pabouero [Hs, CIeAYIOLero 3a AHEM
MOCTYTJIEHUsI OT 3asiBUTe/Isi COOTBETCTBYIOI|EM HWHTEPAaKTUBHOW (hOpPMBI B
3JIEKTPOHHOM BHJE, B TOM uYMCie uyepe3 (elepasbHYIO TOCy/JAapCTBEHHYIO
MH(OpPMaIMOHHYO CUCTEMBI «E quHbIin roprasn rocy/lapCTBeHHbBIX
MyHULMMNAaNbHBIX ycayr (QyHKUWWA)» WM perdoHajbHOW WH(GOPMAaLMOHHON
cuctembl «[lopTan rocyfapCTBeHHbIX W MYHHULMIAIbHBIX YCAYT ((DYyHKLIMI)
KocTpoMckoit 006/acTi».

2.17.4. MyHununaneHasg yciayra npejocrasisercs B M®L[ ¢ yuerom
TIPUHIMIIA 3KCTEePPUTOPUATBLHOCTH, B COOTBETCTBUM C KOTOPBIM, 3asiBUTEb
BIIpaBe BLIOpATh /7151 oOpalljeHus 3a To/yueHrneM ycayru moboe otaenenre MOI1]
no KocrpoMmckoii o6acTy.

2.18. Iloxka3zaTesn JOCTYNHOCTH M KayecrBa IIpe/0CTaB/IeHUA
MYHUIMNIA/IBHOM yC/IyTd, TPU MpeJ0CTaB/IeHUM MYHHLUNAJIBHON YC/IYyTHM M
HUX NMPOAO/DKUTETbHOCTh, BO3MO)XKHOCTDH MO/IyYeHHsI MyHHLIUNA/IbHON yC/IyTH
B MHOTO()YHKIMOHA/IbHOM LeHTpe MNpeJoCTaB/eHHsl TOCyAaPCTBeHHbIX H
MYHUIMNIA/IBHBIX YCIYT, BO3MOXXHOCTH MO/IyudeHUs HHPopMamum 0 Xoje
Npe/oCTaB/JIeHUus MyHULIUNA/IbHOH YC/IYyT¥, B TOM YHC/Ie C UCI0/1b30BaHueM
UH(OpPMaALMOHHO-KOMMYHHKALIUOHHBIX TeXHO/JI0TUH

2.18.1. Tloka3aTenem KaueCTBa W J[AOCTYITHOCTA MYHMLMIIAJBHOW YCIYTH
SIB/ISIETCSI  COBOKYITHOCTh ~ KOJIMYECTBEHHBIX W KauyeCTBEHHBIX IlapaMeTpOB,
TO3BOJISIIOLMX U3MepPSiTh, YUUThIBATb, KOHTPOJMPOBAaTh U OLIEHUBATh MPOLECC U
pe3ysbTar MpefoCTaB/IeHdsT MYyHULMIIaIbHOU YCIyTH.

2.18.2. Tloka3aresieM ZOCTYITHOCTU SIB/sieTCs1 MH(MOPMaILMOHHAsI OTKPBITOCTh
NOpsZIKa ¥ TIPaBUJI MPeJ0CTaBIeHUs] MyHULIMIAJbHOW YCIYTH, a TaKKe TTOJTyYeHUs!
MOJIHOM, aKTyaJbHOW M [OCTOBEPHOM MH(OPMALMU O TOPsAJKe MpefoCTaBIeHUs
MYHHULIUMNABHOW YC/IYTU B 37IEKTPOHHOU (hOpMe:

Ha/Muue aZIMUHUCTPATUBHOTO perjameHTa Mpel0CTaB/IeHuUs
MYHHULIUMNATBHOW YCIyTH;
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Hamuue wuH(oOpMalyu 00 OKa3aHWY MYHUIMIAILHOW YCIYTH B CpeZCTBax
MaccoBo WH(popMalY, 00I1IeJOCTYITHBIX MeCTax, Ha CTeHjaX B A IMUHUCTPALIUU
MYHULIUMNAIBHOTO PaliOHa;

obecrieueHrie TIpeAOCTaB/IEHUS] MYHULIUTIA/TILHOW YCIYTU C WCTIOb30BaHUEM
pervoHanbHOM HH(OpPMalMOHHOW cucTteMbl «llopTan TrocyJapCTBeHHBIX U
MYHHULUNATBHBIX yeuyT (pyHKImi) KocTpoMckoit 061acti»;

obecrieueHre TpeJOCTaBAeHUS] MYyHULMIAJBHOW yC/IyTA C WCI0J/Ib30BaHUEM
(denepanbHOM TOCY/JapCTBEHHOM WH(OPMAIIMOHHOW CcUCTeMbl «EJUHBIA MOpTas
roCyZlapCTBEHHbIX MYHULIMNA/IBbHBIX YCAYT ((PYyHKLHN)».

2.18.3. TlokazaTesisiMM KaueCTBa IpeJOCTaBJeHUsS MYHULWNAIbBHOW YC/IYTH
SIBJISTFOTCSI:

CTereHb Y/IOBJIETBOPEHHOCTH TpaX/JaH KaueCTBOM U /IOCTYIHOCTBIO
MYHULUMANIbHON yCITyTH;

COOTBETCTBHE TIPeJOCTaB/IsIeMON MYHULIMTIA/JILHOW YCIyTu TpeOoBaHUsIM
HaCTosALero AJIMUHHACTPATUBHOIO PerjiaMeHTa;

cobJiro/ieHre CPOKOB Tpe/IoCTaB/IeHNst MyHULIUTIA/ILHON YCTYTH;

KOJINUeCTBO 0O0CHOBaHHBIX Kasiob;

perucrpaiusi, yueT U aHaiu3 >kajob u obpaijeHuit B AJMHUHUCTpALUA
MYHULIAIIAIBHOTO paiioHa.

III. COCTAB, IIOCJ/IEAOBATEJ/IBHOCTB 1 CPOKMU BbITIO/THEHUSA
AJMUHUCTPATHUBHBIX ITPOLEAYP, TPEBOBAHUSA K ITIOPAKY
X BBIIIOJIHEHUSA, B TOM YUCJ/IE OCOBEHHOCTHU
BBITTIO/THEHUA AIMUHUCTPATUBHBIX ITPOLE/AYP B
3JIEKTPOHHOH ®OPME, A TAK)KE OCOBEHHOCTH
BBITIO/THEHUA AIMUHUCTPATUBHBIX ITPOLEAYP B
MHOT'O®YHKIIMOHAJIBHBIX TIEHTPAX

3.1. McuepnbiBaroniyii nepeyeHb aAMMHUCTPATUBHBIX NMPoLeJyp

Opranuszanusi npeloCTaB/IeHUs] MYHULIUTIAIbHOM YCIYTU Y TOJTHOMOUYEHHBIM
OpraHoM BKJTFOUaeT B ce0si cyieyrolye aIMUHACTPATUBHbIE TIPOIieIyPhI:

1) mnpuem wu  perucrtpanus IOKYMEHTOB  Jjisi  TIpeJioCTaB/IeHUs
MYHHULIUMNATBHOW YCTyTH;

2) TIpoBepKa CBe/ieHWH, COZIep>KalliuXCsl B TIpe/iCTaB/Ie€HHbIX JOKYMEHTax;

3) TpUHATHE peLleHus MO 3aK/IOUeHHI0 J0roBopa COLMaJbHOrO HakWMa
JKUJIOTO TOMeLeHUS;

4) TOATrOTOBKA W perucTpalusi [OroBopa COLMaAbHOTO HaliMa >XUJIOTO
roMelieHus1 MO0 OTKa3e B MpeJOCTaBAeHUM MYHUIUIAJbHON YCIyru (OTKa3 B
3aK/IF0YeHUH [IOrOBOPa COLIMAIBLHOTO HaiiMa >XUJI0TO TIOMeIlleHUs]);

5) BbIZlaua 3asBUTE/IIO0 [JOTOBOPAa COLIMA/IBHOTO HavWMa >KWJIOTO TOMeLLeHUs
WM yBefloM/ieHUss 00 OTKa3e B TMpeAOoCTaBAeHUM MYHMIMITAJBbHOU YCIyTH (I10
3aKJIFDYEeHUIO J0r0BOpa COLUAIbHOIO HakMa JKUJIOTO ITOMeLeHus).

[TocnemoBaTebHOCTL MIPEAOCTABIEHUSI MyHULIUMA/IbHOU YCIYTHA OTPakeHa B

070K - cxeme, TIpeJCTaBleHHOM B mipuaokeHMM Ne 1 K HacToseMY
AJIMUHHUCTPaTUBHOMY perJjlaMeHTy.
3.2. ApMMHHCTpaTMBHas IIpoueaypa — IIpUeM M Pperucrpanus

AOKYMEHTOB /i/Ifl IIpe/0CTaB/IeHUus1 MyHUIIMIIA/IbHOH YC/IyTH
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3.2.1. OcHoBaHueM [/ Hayaja WCIIOJIHEHUS TIpOLeAypbl Iip¥emMa U
pervcTpalyy 3asBjieHus] U JOKYMEHTOB SIB/ISIETCSI TMUHOe obOpallieHue 3asBUTe/I,
mibo
HaTipaB/ieHHe 3asgBJeHUs TI0 TIouTe C KOMIIJIEKTOM JOKYMEeHTOB, 100 TI0
MHGbOPMAaI[OHHO-Te/IEKOMMYHHUKAI[UOHHBIM CETsIM OOII[eT0 AOCTYIIa, B TOM UHCIIeE,
cetu «UHTepHeT», BK/IOUasg  eAWHBIM  TIOpPTaJl  TOCYAAPCTBEHHBIX U
MYHHULIUNATBHBIX YCIYT, 3JIEKTPOHHOUW MOUTe B BUJEe 3/€KTPOHHOIO [JOKYMEHTa,
TMO/TMCAHHOI0 3/IeKTPOHHOW LIM(MPOBOM MOANUCKHIO.

3.2.2. CnieuasMCT yIIOJHOMOYEHHOrO OpraHa, NMpUHUMAKOLLUN 3asiBJIeHUe U
JOKyMEeHThbI uYepe3 WH(OPMALMOHHYI0 CUCTEMY, 3aXOJUT B HH(OPMaLMOHHYIO
CcUCTEMY, TIyTEM aBTOPH3ALMM C TIOMOLLBIO JIOTUHA W Maposisi WM cepTUdUKara
3JIeKTPOHHOM [IU(POBOI TOAMCH M OTKPBIBaeT 37eKTPOHHOe obpaiijeHue:

1) mpoBepsieT NPaBUWILHOCTb 3aTlOJIHEHUSI 3/IEKTPOHHOIO 3asiBJIEHUS, a TaKxkKe
TOTHOTY yKa3aHHbIX CBeJleHUU;

2) NPOBOAUT TEPBUYHYH) TMPOBEPKY MPEACTABIEHHBIX  3J€KTPOHHBIX
JIOKYMEHTOB Ha TpeJIMeT COOTBETCTBUSI UX yCTAaHOBJIEHHbIM 3aKOHO/ATe/IbCTBOM
TpeOOBaHMM, a UMEHHO:

a) Ha/InuuMe I0KYMeHTOB, He0OX0AUMBIX [1/1s1 TIPe/IOCTaBIeHUs YC/IYTH;

6) akTyalbHOCTb TIPE/ICTAaB/IeHHbIX JIOKYMEHTOB B COOTBETCTBUM C
TpebOBaHUSIMU K CPOKaM UX JIeHCTBYS;

3) ipoBepsieT Co0/II0/IeHNe CIeAYIOMNX TpeboBaHUIA:

a) HaMure Y6TKOro n300pakeHUsi CKAHUPOBAHHBIX JJOKYMEHTOB;

0) cooTBeTCTBUE CBeZieHUI, COZAEpKallUXCsi B 3asiBI€HHH, CBeJeHUsIM,
COZleprKallMCS B Tpe/CTaB/IeHHbIX 3asiBUTe/IeM JOKYMEHTax;

4) pacrieyaTbIBaeT 3JIEKTPDOHHbIE IOKYMEHTHI, TIPUIOKEHHbIE K 3asBIE€HUIO
TOCPEeZICTBOM 3/IEKTPOHHBIX TT€UYaTHBIX YCTPONCTB, ¥ TIPUOOIIAeT K TUUHOMY ey
3asIBUTEJIS;

5) 3arno/HAeT BKJIA/IbII B JIMUHOE /IeJI0 Ha TIpefoCTaB/ieHne MYHUIUIIAIbHON
YCIYTH, COfeprKallled CBelleHusl O TOCTYIVIEHWU 3asiBJIeHUs] U [JOKYMEHTOB B
3JIEKTPOHHOM BH/Ie 1 TaK)Ke MPHOOITaeT ero K TMUHOMY ey 3asiBUTEIsI.

[ToAmMHHBIE  [OKYMEHThI, HeobXxoAuMble jis  (opMUpOBaHUS  jiefla,
Mpe/iOCTaB/ISIIOTCS TPaKJaHUHOM JIMYHO, CIIel[UajMCT YIIOJTHOMOYEHHOrO OpraHa
Ha3HayvaeT 3asBUTEJII0 JaTy U BpeMs IpUéma.

6) BHOCUT B )KypHaJ/l perucTpalyiy obpallieHui rpaXkiaH 3a MYHHULUTIaTbHON
yCIyrom B SJIBKTDOHHOM  BUJe C WCIIO/Ib30BaHWEM  PervOHaIbHOU
rocy/lapcTBeHHOW uWH(OpMallMoOHHOW cucTeMbl "llopTan rocyaapCTBeHHBIX U
MYHHIUTIANBHBIX yoayr (byHKiui) Koctpomckoii obactu" umm ¢emepanbHOM
roCcyJlapCTBEHHOU rMH(OpMaI[MOHHOU CUCTEMBI "EquHbIN ropTra’i
roCyZlapCTBEHHbIX M MYHULMNAIBHLIX yCayr (PyHKIui)" 3anuch 0 TpUéme
5/7IEKTPOHHOTO 3asiBJIEHUS U IOKYMEHTOB;

7) HaripaB/sieT 3asBUTE/I0 yBeJOMJIEHHWe O CTaTyce, MPHCBOEHHOM 3asiBKe,
MyTEM 3aro/IHEeHUsI B UH(OPMAal[MOHHOM CUCTeMe UHTePAaKTUBHBIX MOJIeH.

3.3. ApMuHHMCTpaTHMBHasA TipoleAypa  — T[poBepKa CBeJeHMH,
Co/iepXKallUXCs B Mpe/ICTaB/IeHHBIX JOKYMeHTax
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CnenuanucT YNOJHOMOYEHHOTO OpraHa, OTBeTCTBEHHBbIM 3a TpUeM
3asBJIeHUS] U JOKYMEHTOB:

- yCTaHaB/IMBaeT JIMYHOCTb 3asiBUTE/II IIyTeM I[IPOBEPKU [JOKYMEHTOB,
Y,0CTOBEPSIOLLIUX JIMUHOCT;

- MpoBepsieT Ha/Muhe BCceX He0OXOMUMBIX JOKYMEHTOB, UCXO/S U3 TIepeuHs
JIOKYMEHTOB, YCTaHOBJIEHHOTO B TIyHKTe 2.3. HACTOSIero aJAMUHUCTPAaTUBHOIO
perjiaMeHTa, CBepsisi UX C OIKChIO0 JOKYMEHTOB B 3asiB/IEHUY;

- TIpM yCTaHOBMAeHWMM (DAKTOB OTCYTCTBUSI JMOO HECOOTBETCTBUS
Tpe/iCTaB/IeHHbIX JIOKYMEHTOB TpeOOBaHUSIM, COTJIaCHO TIePeYHI0,
yCTaHOBJIEHHOMY B T11.2.3. HaCTosilllero AJMUWHUCTPAaTUBHOI'O perJjiaMeHTa,
BO3BpaljaeT 3asBUTEN0 MpPeACTaB/IeHHble 3asiBJieHUe W JIOKYMEHTBbI JJIs
yCTpaHeHHs 00CTOSATeTbCTB, TIPENSITCTBYIOIUX UX PUEMY;

- B (Jlyyae COOTBETCTBUSI TPEACTAB/IEHHBbIX 3asiBJIECHUS U [OKYMEHTOB
TpeOOBaHUSM, PErvuCTPUPYeT 3asiB/ieHHe B )KypHasie perucTpaliy JOKyMeHTOB;

- CoO00IIaeT 3asiBUTETIO:

MaKCHUMaJIbHbIA CPOK UCIO/THeHUS] MYHULUIIA/ILHOW YCIYTH;

Tene(OH, 1O KOTOPOMY 3asBUTeb B TeueHWe CpOKa HCIOJHEeHUs
MYHHULIUMNABHOW YCAYTU MOXKeT y3HaTh O CTaZiuM PacCMOTPEHMsI JOKYMEHTOB M
BPeMeHU, OCTABLLEMCS [I0 ee 3aBeplIeHUs.

MakcuMasibHbIM CPOK HUCIIOTHEeHUS aIMUHHUCTPAaTUBHOM Npolielypbl — 1 /ieHb.

Pe3ysnbraTOM = aJMUHUCTPATUBHOM MpOLEAYPbl  SBISETCS  IOy4YeHUe
CreLaIMCTOM  YTIOTHOMOUYEHHOTO  OpraHa  KOMIUIeKTa  JJOKYMEHTOB,
Tpe/iCTaB/IeHHbIX 3asiBUTEJIeM, U MPOBeJleHNe SKCIIepTH3bl JOKYMEHTOB.

3.4. AjaMuHHUCTpaTHBHas IpoleAypa — I[PUHATHE pelleHusa 110
3aK/II0YEHHMI0 I0r0BOpPa COLMA/IBHOr0 HaliMa KUJI0ro moMeLeHus

3.4.1. OcHoBaHKeM Jjis1 Hayajia IpoLefypbl pacCMOTPEeHUsl 3asiB/IeHUsl T10
3aK/TFOUEHUI0 [IOTOBOpPA COL[MATLHOTO HavWMa J>KWJIOTO TOMEIeHUs1 SIBJISIeTCS
MOCTyIUVIeHWe  [JOKYMEHTOB K CIeLUaJMCTy  YTIOJIJHOMOUEHHOTO  OpraHa,
OTBETCTBEHHOMY 3a IMpeJ0CTaB/IeHNe MYHULIUIATbHON YCIyTH.

CnerjuanucT YTI0/ITHOMOUYEHHOI0 OpraHa IpoBepsierT:

1) Hanuuve >KUJIOTO TIOMeIl[eHHsI B peecTpe 00BEKTOB MYHUIIUIA/IBLHOTO
JKUMILHOTO (POH[a;

2) COOTBETCTBUE TEXHUUECKUX XapaKTEPUCTHK >KUIOT0 TTIOMEILeHHUS;

3) nepeyeHs JivLl, 3apETUCTPUPOBAHHBIX B YKUJIOM NTOMeIleHUH;

4) COOTBETCTBHE Tripe/iCTaB/IeHHbIX JIOKyMEHTOB TpeOOBaHUSIM
3aKOHO/aTe/bCTBa;

5)Hanuuve TOJIHOMOYMM Yy TpeAcTaBUTe/ed, ecau 3asBjeHde TI0[aHO
Tipe/iCTaBUTEIEM.

Ilocne  mpuHATUSA ~— pelleHWss O  BO3MOXHOCTH  IIpejoCTaB/IeHUs
MYHULUIIATbHOU YCJIYTH, CIEeLMaJMCT YTIOTHOMOYEHHOIO OpraHa B TeueHHe 3-X
[JHEH CO [HsA TPUHATHSA 3asiBJIeHUs C TpUiaraeMbIMM K HeMy JOKyMeHTamMH
HaripasyiseT UX K I'ylaBe agMuHucTpanuu [IpUropoHOro cenbCKOro mnocesjieHust
[/11 pACCMOTPEHUSL.

Pe3ybTaTOM aJMUHUCTPAaTUBHOW MPOLEAYPHI SIBISETCS MPUHSATHE peLleHust
T10 3aK/IFOUEHHIO I0r0BOpa COLIMA/ILHOTO HaliMa KWJI0r0 ITOMeleHUs.
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3.5. AgMuHHMCTpaTHMBHas MpoueAypa — MNOATOTOBKA M perucrpanus
AOrOBOpA COIMA/IBHOIO HaliMa JKW/IOr0 TMOMeIlleHHUs1 JH00 OTKase B
NMpeAoCTaB/IeHMd MYHHUIUNA/IBHON YCIyru (0TKa3 B 3aK/JHUYEeHUHU /J0roBopa
COL[MA/ILHOI0 HAaUMa )KU/I0T0 MOMeLeHU).

3.5.1. OcHoBaHveM /Jjis1 Hayaja IIpoLeAypbl SBJSETCHd IIOCTyILIeHHe
JIOKYMEHTOB CIIeL[Ma/JMCTy YTIOJJHOMOUEHHOIO0 OpraHa, OTBeTCTBeHHOMY 3a
rpe/ioCTaB/eHe MYHULMMAIbHOM YCJIyrd C BU30M ['/71aBbl aJMHUHUCTpALIUU
[IpuropoZiHOro CenbCKOro noceaeHusl.

[Io pe3synbraTam mNpPOBEPKY 3asBI€HUA U [JOKYMEHTOB CIIeLAA/IACT
YT0MHOMOUEHHOr0 OpraHa OCYLeCTBJsseT MOATOTOBKY [OroBopa COLIMAJIbHOTO
HaliMa >KUJIOro moMelrieHUs: b0 yBegomsieHUs1 00 OTKase B TIpeJoOCTaBIeHUU
MYHULIUNAIBHOW YCIIYTH.

[oroBop coluanbHOTO HaiMa >KWAIOTO TOMelleHusT OoQopMJsieTCs B
cootBeTcTBUM C [loctanHoBnenuem [IpaButenbctBa Poccuiickor Pepepaiyd OT
21.05.2005 Ne315 «O6 yTBepxkAeHHUH THUIIOBOTO AOroBOpa COI[MA/JLHOTO HailiMa
JKAJIOTO TIOMELLeHUSI».

[Mogmucanue [oroBopa COLMA/JILHOTO HaliMa >KUJIOTO TIOMeIleHusi Jubo
yBefloM7ieHre 00 OTKa3e B TPeJOCTaB/eHUM MYHUI[UIAJIbHON  YCIyTH
rpousBoauTcs ['1aBor agMuHUCTpaluy [IpUuropojHOro CembCKOro moceneHusl.

CrieLia/iMCT YTI0JIHOMOUEHHOI'O OpraHa, OTBETCTBEHHBIN 3a MpejOCTaBIeHUE
MYHULIATIAIbHOM  yC/IyTH, YBeJOMJISIeT 3asiBUTeNsl MHMCbMEHHO /100 WHBIM
croco0oM, yKa3aHHOM B 3asiBieHMM (10 Tesie)OHY, 3/IEKTPOHHOM TIOuTe), O
MpeJiOCTaB/AeHUNA >XUJIOTO TOMeLeHUs] M0 JOrOBOPY COLMAJIbHOTO HanMMa M 0
BblJJaue [Or0BOpAa COLMAJBHOTO HaWMa J>KWAJIOTO TIOMELLeHUs, TpUraalaeT
3asBUTeNsT TIPUOBITH B YTIOTHOMOUEHHBIM OpraH AJif TOAIMCAHUS J0roBopa.
JloroBop col[Ma/bHOTO HailiMa >KWJIOTO TIOMEII|eHHWs [0/DKeH ObITh TOATHCaH
3asiBUTe/IeM JIMOO ero 3aKOHHBIM TIPe/ICTaBUTe/IeM.

[JoroBop cOLMaTbHOTO HaWMa >XWJIOTO TOMEIeHUsI PEerucTpupyercs B
’KypHarse pervcrpaiyy JOroBopoB COLMAJILHOIO HaMa.

Peructpaiiysi yBe/JoMieHUM 00 OTKa3e B MpeJOCTaBIeHUM MYHHUIIAIIAIbHON
yCIyTy TIpou3BoAUTCS B KypHarsie uCxo/isiieild KoppeCroH/IeHLUH.

Pe3ysbTaTOM aJMUHUCTPAaTUBHOM TIpOLieAypbl SIB/SIeTCS  O(opMiieHUe
JIOTOBOpA COLIMAIbHOTIO HaliMa »KUJIOTO TIoMelljeHus1 00 yBeJoM/ieHHe 00 OTKase
B [Pe/JOCTaB/IeHUU MYHULUIIAJIbHON YCITYyTH.

MakcuMasibHbIM CPOK BBITIO/IHEHUSI aJMWUHHUCTPAaTHBHOW TpPOLeAYpPbl — He
6onee 30 mgHeM.

3.6. AgjMuHHCTpaTHBHasA IMpoLeaypa — Bblfaua 3asBUTE/NI0 JOroBopa
COLMA/TBHOT0 HalMa JKH/IOr0 TOMeIeHUs] WIN yBeJOM/IEHHsI 00 OTKa3e B
MpeAoCTaB/IeHUH MyHHLIUNATIbHOM yC/IyTHd.

JoroBop BbIJjaeTcs 3asiBUTEIO B [leHb MOJANMNCAHUS 3asiBUTEJIEM.

YBemomsieHe 00 OTKa3e B TIPeJOCTaBJIeHUM MYHULIMIAJILHOM YyCIyTH
BBI/Ja€TCS  3asiBUTE/I0 JIMUHO JIMOO Hampae/sieTcss 10 TouTe, 10 afpecy,
YKa3aHHOMY B 3asiBJIeHMW TpU T[ojlaue [JOKYMEHTOB. YBeJOMJIeHME BbIlaeTCs
(oTmpaB/sieTcsl) B CPOK He To37Hee 3 pabouux JHeHW Tocjie ero MOJAIHCaHus
['naBoy agmMuHucTpaluu [IpUropogHOro CenbCKOro rnoceyieHusl.
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Pe3ynbTaToM aJMUHUCTPAaTUBHOW MPOLIEAYPHI SB/SETCS Bblaya 3asBUTE/THO
OJHOTO 3K3eMIUIspa ZI0roBOpa COL[MA/JbHOTO HaliMa >KWU/IOrO TIoMelleHust Jubo
yBeoM/ieHre 00 0TKa3e B TIPeJ0CTaBI€HUH MyHULIUIIAbHOM YCITyTH.

MakcumanbHbIi CPOK UCTIOJTHEHUS a[MUHUCTPAaTUBHOU MpoLieypbl — 3 JHS.

IV. IIOPAJOK 1 ®OPMbBI KOHTPOJIA 3A ITPEJOCTABJ/IEHUE
MYHUITATIAJIbHOM YCJIYTH

4.1. TlopAAOK OCyIIeCTB/IEHHS TeKyLIero KOHTPOJIsSl 3a CO0/IIoieHneM
HCIO/IHEHUeM  JAO0/DKHOCTHBIMH  JIMI[aMM  YIIO/IHOMOYEHHOr0 oOpraHa
MOJ/IOKeHHWH perjilaMeHTa ¥ MWHbIX HOPMAaTUBHBLIX MPAaBOBbIX aKTOB,
yCTaHABJAMBAKIINX Tpe0oBaHUs K TMPeJOCTaB/IeHUI0 MYHHMI[UNATbHOMN
YCIYTH, a TaK)Ke NPUHATHEM MU pelleHui

4.1.1. Texkyuuyd KOHTDPO/b OCYLIECTB/SIETCA TOCTOSIHHO [JO/DKHOCTHBIMU
TYLaMA 10 KaK[JO0M aJMHUHUCTPAaTUBHOM TpOLielype B COOTBETCTBUM C
YTBEPXKJEHHbIM DerjlaMeHTOM, a TakXe IIyTeM I[POBeJeHUs PYKOBOAUTEEM
YrnonHoMoOueHHOro oOpraHa WIM JIMLIOM, €ro 3aMeLljarolluM, [IPOBepoK
VICTIOJTHEHUS JO/DKHOCTHBIMM JIMLIAMU TT0JI0)KEHUM perjiaMmeHTa.

[Ons  Tekyliero KOHTPOJIS WCIIONB3YIOTCS CBeJleHUs, COoJepKaluecs B
pa3pelnTe/IbHBIX Jle/laX, peecTpe BblJaHHbIX pa3pelleHnid, YCTHOU U MMCbMeHHON
VH(OpPMaLMM  [O/DKHOCTHBIX  JIML, OCYLECTB/SIOLIMX perjaMeHTHUpYyeMble
JIeUCTBUSL.

O oiyyasix ¥  [pUUMHAX  HApyLUeHWs  CPOKOB,  COZJepyKaHus
aJMMHUCTPAaTUBHBIX NPOLEeAYD M [JeWCTBUM [OJ/DKHOCTHbIE JIMLIA HeMeJJIeHHO
VH(OPMUDYIOT DPYKOBOAUTENS YTOJHOMOUEHHOTO OpraHa Wi JIMLO, €ero
3amMelraroliee, a Takxe MPUHUMAKOT CPOYHbIE MephI 0 YCTPAHEHUIO HapYLLEeHU.

4.2. IlopsaoK ¥ MNepUOAUYHOCTHL OCYLIeCTB/IeHMS IUIAHOBBIX H
BHEIUIAHOBbIX TMPOBEPOK TMOJHOTBI M KaydecTBa [pe/i0CTaB/IeHUs
MYHMI|UNIA/IBHOM YC/IyTHM, B TOM YHC/Ie TMOPSAOK U (OpMBI KOHTPO/S 3a
MO/IHOTOM U Ka4yeCTBOM Mpe/0CTaB/IeHUus MyHUIIUIIA/IbHOU YCJIYTH

4.2.1. KoHTposp 3a TIOJIHOTOM W  KaueCTBOM  MpeJOCTaBIeHUs
MYHULUTIATBHOW  YCIyTW BK/IOYaeT B cebs TpoBefieHHWEe TIIAaHOBBIX U
BHEIJIAHOBBIX [MPOBEPOK, BbISIBJIEHUE U YCTPaHeHWe HapyLLeHWH MpaB 3asiBUTe/IeH,
MOJIOKEHUM  perjaMeHTa W JPYTrMX HOPMAaTUBHBIX  [PAaBOBBIX  aKTOB,
pacCMOTpeHWe, TIpUHSATHE pelleHud W TIOATOTOBKY OTBETOB Ha oOpalljeHue
3asBUTE/Iel, CoJepXKallluX >Kajobbl Ha pelneHus, gAercTBusi (Oe3meiicTBHe)
JIOJDKHOCTHBIX JIL].

4.2.2. TIpoBepKy MOTYT OBITh TJIAHOBLIMU 1 BHETIJITAHOBBIMH.

[1naHOBBIE TIPOBEPKHU MOJTHOTHI U KaueCTBa MPe0CTaB/IeHUs] MyHULIATIATIbHOU
yC/IyTH TIDOBOJSITCSL HE pexke OJHOTO pas3a B rofi Ha OCHOBAHUWY TIJIaHOB.

BHeruiaHOBbBIe TIPOBEPKU IIPOBOJATCA II0 IIOPYUYEHUID PYKOBOJAUTEJIS
YTo/HOMOUEeHHOr0 oOpraHa WM Jivlia, ero 3aMellarolero, Mo KOHKPeTHOMY
oOpallleHH 0 3aMHTepeCOBAHHBIX JIUI].

ITpoBepku MOJIHOTBI U KavyeCTBa MpPejOCTaBIsIEMON MYHULIMMNATIBHOW YCIIyTH
TIPOBOZIATCS HA OCHOBAHUM TpHKa3a YTI0JTHOMOUYEHHOro oprasa. [Ijs nposeseHUst
NpoBepku  (OPMHUPYETCST KOMHCCHUS, B COCTaB KOTOPOM  BKJIFOUAKOTCS
MYHHULIUNA/TbHbIE CIy’Kalllke YTIOJTHOMOUEHHOrO0 opraHa. Pe3ysibTaTbl IPOBepKU
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oopM/ISITOTCS B BUJle aKTa, B KOTOPDOM OTMEUalOTCs BbISIBJIeHHbIe HEIOCTaTKUA U
TIpe/iJIOKeHUs] TI0 UX YCTPaHeHWI0, aKT IOANMUChIBaeTCsS wieHaMu Komuccuu. C
aKTOM 3HAaKOMSTCS JO/DKHOCTHBIE JIMLA Y TIOJTHOMOYEeHHOI0 OpraHa.

4.3. TlopApoK mnpuB/IeYeHHs K OTBETCTBEHHOCTH [O0/DKHOCTHBIX JIHI]
Y10/1HOMOUEHHOr0 OpraHa, pe/0CTaB/IAINer0o MyHUIMIIA/IBHYI0 YCIYTy, 3a
pellieHus1 U ieiicTBUA (0e3/elicTBUE), IPUHUMaeMble (0CyIeCTB/IAeMbIe) HMH
B XO0/ie Mpe/j0CTaB/IeHUs1 MyHUIIUIIA/IbHOHU YC/IYyTH

[J0/DKHOCTHOE JTULI0 HeceT MepCOHa/IbHY0 OTBETCTBEHHOCTD 3a:

- cobsrofieHre YCTaHOBIEHHOTO TIOPsiIKa TpreMa JJOKYMEeHTOB,;

- TIpUHATHE HaJJle)XalluX Mep MO TMOJHOM W BCeCTOPOHHEM IIpOBepKe
TNpe/iCTaB/IeHHbIX JOKYMEHTOB;

- cobsrofieHrie CPOKOB pacCMOTPeHMs IOKyMEHTOB, COO/IofieHre TopsaKa
BbIJJauM JOKYMEHTOB;

- YYeT BbIJJaHHBIX JOKYMEHTOB;

- CBOeBpeMeHHOe (OpMHpOBaHWe, BeJleHWe U Hajjiexallee XpaHeHHe
JIOKYMEHTOB.

ITo pe3ysibTaTaM MpPOBeJEHHBIX MMPOBEPOK B C/ydyae BbISBIEHUS HapyLIEeHUH
rpaB 3asiBUTe/Ied W UHBIX HapyllleHWM K BUHOBHBIM JIMI[aM TPUMEHSIFOTCS Mephbl
OTBETCTBEHHOCTH, YCTaHOBJIEHHbIE 3aKOHOJaTenbCTBOM Poccuiickont deseparuu.

4.4. TTono)xeHusl, XxapaKTepu3yoiie TpedoBaHUA K NMOPAAKY u ¢popmam
KOHTPOJ/IS1 3@ MpejoCTaB/ieHNeM MYHHUI[UNAJIbHOU yC/IyTHM, B TOM UMC/Ie CO
CTOPOHBI TPAXK/JAH, UX 00beJMHEHUH U OPraHU3aI[Hil.

'pakaHe, nx o0OBbeAVHEHUS W OpPraHM3allid B Cayyae BbisB/IeHUS (aKTOB
HapylleHus1 TMOpsifKa TpeJoCTaB/IeHUs  MYHULUIIAJIBHOW  YCJIyTH WU
HeHa/IJIeXXall[ero WCIO/IHeHUSI perjiaMeHTa BIpaBe 00paTHUTLCS C ’karmoboi B
Y1nonHOMOUeHHBIN OpraH.

JIroboe 3aMHTEpeCcOBaHHOE JIMLI0 MOXKET OCYIIeCTB/ISATh KOHTPOJIb 3a
TIOJTHOTOW M KaueCTBOM TPeI0CTaB/IeHUsT MyHULIUTIA/IbHOW YCYTH, 00paTUBIINChH
K PYKOBOJUTEJTIO YTIOTHOMOYEHHOT'O OpraHa Wiy JIULY, ero 3aMellarollemMy.

V. IOCYJAEBHBIN (BHECY AEBHBIN) ITIOPAIOK OB)KAJTTOBAHUA
PEIIIEHVU U JEVICTBUN (BE3/JEVICTBHSI) OPT'AHA,
IMPEJJOCTABJISIOIIET O MYHUITUIIA/TBHYIO YCJIYTY, ETO
JOJDKHOCTHBIX JIUII JINBO MYHUITUIIA/TBHBIX CJTY XKAIITHUX

5.1. 3asiBMTE/IM UMEIOT TIPaBO Ha 00yKa/ioBaHUe, OCTlapyUBaHUe pellleHUi, AelCTBHM
(6e3meticTBusi) Apmunuctparmu, M®LI, opranu3saiuii, ipruBaekaeMbix M®L st
peanu3aliuM CBOUX (PYHKUMU B COOTBeTCTBUM C DejepanbHbIM 3aKOHOM OT 27
utonsg 2010 roga N 210-$3 "O6 opraHy3alyy npefocTaBieHUs TOCYyAapCTBEHHBIX
Y _MVHULWIAAbHBIX yCayr” (fanee - MpUB/JIEKaeMble OpraHu3aliiM), a Takke HX
JO/DKHOCTHBIX ~ JIMLl, =~ MYHULMIAJAbHbIX  C/Ay)KallldX, PpabOTHUKOB  TIpu
NIpeJiOCTaB/lIeHUM MYHULIMIAAbHOM yCiIyrd B cyfebHOM WM B JjocyzeOHOM
(BHecyzeOHOM) TIOpsITKe.

OOGykasmoBaHue peleHuid, AelcTBui (Ge3geticTBus) AgMuHucTparuid, MOII,
TIpUBJ/IEKaeMbIX OpPraHU3alii, a TakXe UX JO/DKHOCTHBIX JIML], MyHULIMIAJbHBIX
CJIy’Kallux, pabOTHUKOB TIpH TIpe/0OCTaB/IeHWH MYHULIMIAJIBHOW YCIyTU B
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nocyne0HoM (BHecyseOHOM) TIOpsJKe He JIMIIaeT 3asBUTe/eld MpaBa Ha
OCllapyBaHWe yKa3aHHBIX pellleHud, AedcTBuil (Oe3zelicTBUs) B cyAebHOM
TIOpSIZIKe.

5.2. VHdpopmupoBaHue 3asBUTe/IEM O TIOpsAKe OOXKA/TOBaHUS PpeIeHud |
neiictBuii (be3gerictBust) AgmuHucTpaimu, M®ILI, rnpuBiekaeMbIX OpraHU3alvi,
a TaKKe WX [O/DKHOCTHBIX JIML, MYHUIMMAIbHBIX CAy)XKal[uX, PaOOTHUKOB
OCYLLeCTBJ/ISIETCSI IOCPEACTBOM pa3sMellleHrs] MH(OopMalMy Ha CTeHJax B MeCTax
MpefoCTaB/JeHUsI ~ MYHULMINAABHOM  yCIyrdM, Ha  O(QULMAJIBHOM  CcauTe
ApvunucTpanuu (prigorodnoeadm.ru), Ha ETTT'Y u ETTKO.

AamMuHUCTpalusi obecrieurBaeT B yCTAaHOBJEHHOM TIOpsiike pasMellieHre |
aKTya/u3alyi0 CBeJleHWl, COZep)KallluXCs B HACTOSIIeM pa3jesie, a TakKXke B
COOTBeTCTBYOLeM paszene PI'Y.

5.3. HopmaTuBHble TIpaBOBbie aKThbl, peryJUpYOIIUe TOpSAOK TMoJauud U
PacCMOTPEHUS JKaT0O0bI:

1) ®enepanbHbiii 3akoH oT 27 wronsg 2010 roga N 210-®3 "OO6 opraHu3anmu
1Ipe/IoCTaB/IeHNs TOCYaPCTBEHHBIX M MYHUITUNANbHbBIX YCAYT";

2) 3akoH KocTtpomckoi obnactu ot 5 masa 2012 roga N 224-5-3KO "O nopsizke
1oJayi M pAcCMOTDeHMs >kaso0 Ha HapyllileHWe TMopsjgKa MpeoCTaBAeHUs
rOCyZIapCTBEHHBIX YCIYT Ha Tepputopuu Koctpomckoti obactu'.

5.4. 3asBUTe/b MOXeT o0OpaTUTbCA C »anobol, B TOM uucie B C/eAYOLUX
Cyyvasix:

1) HapylleHWe CpOKa perdcTpaluu  3asB/ieHHss O  MpeJoCTaBIeHUU
MyHULMIAaTBHOM  yC/IyrW,  3ampoca O  TIpefoCTaB/leHUWH  HEeCKOIbKHUX
rOCy/IapCTBeHHbIX W MYHULIMIIANBHBIX YCIyT TIPU OAHOKpaTHOM oOpailleHuu
3asBuTesiga B MODLI;

2) HapylleHHe CpOKa Ipe/OoCTaB/IeHHsI MYHULMINAAbHOM yCayru. B ykasaHHOM
ciydyae gocyzebHoe (BHecyzebHOe) oOjkamoBaHUe 3asiBUTE/IeEM peIleHdd U
nevicteuit (6e3gericTBusi) M®II, pabotHrka M®L] BO3MOXKHO B Ciyuae, eCjid Ha
M®II, pertierus u AeiictBus (be3/elicTBHE) KOTOPOTO 00XKaIyHOTCS, BO3/I0KEHA
GYHKUMSA 10 TIPeJOCTaB/JI€HUI0 MYHULIMTIAJILHOW YC/IyTH B TIOTHOM 00Beme B
Nops/IKe, yCTaHOBJIEHHOM 3aKOHO/ZlaTe/ibcTBOM Poccurickor ®ezepanny;

3) TpeboBaHue y 3assBUTeJIsl JOKYMEHTOB WK UH(OpMaLuu b0 oCylllecTBIeHre
JIeViCTBUM, TIpe/CTaBleHre WA OCYIIeCTB/IeHHe KOTOPbIX He TpeJyCMOTPEHO
HOPMAaTHWBHBIMU TMPaBOBbIMU akTamu Poccuiickoii Pefepanyivi, HOPMaTUBHBIMU
MpaBOBBIMKM ~ akTamMu  KocTpomckoit — obsmactd [y TIpeJoCTaBJieHUs
MYHULUTIaTbHOU YCIYTH;

4) oTkaz B TMpueMe JOKYMEHTOB, TpeJiCTaB/eHue KOTOPbIX TMpPeyCMOTPEHO
HOPMAaTUBHBIMU TPAaBOBbIMU akTamu Poccuiickoii ®efepaliivi, HOPMaTUBHBIMU
MpaBOBbIMKM  akTamMu  KocTpomckoit — obnactd  AJii  TIpeJOCTaB/IeHUs
MYHULIUTIAIbHOW yC/IyTH, Y 3asiBUTeJIs;

5) OTKa3 B MpeJoCTaBJIeHU MyHULMIIATbHOU yCJIYTH, €C/TM OCHOBAHUSI OTKasa He
TipelyCMOTpeHbI (defiepaibHbIMU 3aKOHAMU U TIPUHSATHIMU B COOTBETCTBUU C HUMU
VHBIMA HODMAaTHMBHBIMU TIPaBOBbIMUM aKTaMu Poccuiickoii Pefepariiy, 3aKkoHaMu
M WHBIMA HOPMAaTHMBHBIMM TIPaBOBbIMM akTamMu KocTpomckoii ob6sactu. B
yKa3aHHOM cCiyuae jocyaebHoe (BHecygeOHoe) oO)kasoBaHHe —3asiBUTEIEM
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pemiennii u gAeiictBuii (Oe3merictBusi) M®L], pabotHuka M®PLI BO3MOXHO B
ciydae, ecid Ha MOII, pemienuss u  felictBus  (6e3melicTBHE) KOTOPOTO
00>Ka/TyroTCs1, BO3/10)KeHa (DYHKIIMS 110 Mpe0CTaBIeHUI0 MyHULIUTIATBHON YCIyTH
B TIOJTHOM 00ObeMe B TIOpsiIKe, YCTaHOB/IEHHOM 3aKOHOZATelbCTBOM Poccuiickoit
Pesepaluy;

6) 3aTpeboBaHMe C 3asBUTe/ISI MPU MPEAOCTaBIEHUA MYHHULIUATIAIBHONW YCIyTH
/1aThl, He TIPeJyCMOTPeHHOW HOPMaTHMBHBIMU TPABOBLIMU aKTaMW PocCCHNCKOM
denepalyiyi, HOpMaTHBHBIMU TIPAaBOBLIMHU akTaMu KocTpomckoii obnacTy;

7) oTKa3 AJMUHHCTpALUM, [OJ/DKHOCTHOrO Jivdila AjamuHuctpauuud, MOII,
pabotHrka MO®II, mIpUBAEKaeMbIX OpraHW3alMii WIA WX pabOOTHUKOB B
WCTIPaB/IeHUH OMYII[eHHBIX UMU OMeuaTOK U OIIMOOK B BbIZJAHHBIX B pe3yJibTaTe
TIpe/IOCTaB/IeHUs MYHUIMIAJLHOM YCAYTH JOKyMeHTaxX Jiibo HapylleHue
yYCTaHOBJIEHHOTO CPOKa TaKWX WCIpaBjieHWM. B ykazaHHOM ciydae gocynebHoe
(BHecyzebOHOe) oOkasioBaHMe 3asiBUTEIEM PpellleHud W AelcTBuil (6e3feircTBus)
M®II, paborHnka M®Il Bo3MOXHO B ciaydae, eciu Ha ML, perieHus u
nevictBusi  (Ge3zelicTBUe) KOTOpPOro 00KanyrTCs, BO370OXKeHa (YHKIUS TI0
TIPeIOCTaB/IEHHUI0 MYHMIMIAJLHOM YC/IyTW B TOMHOM o00BemMe B TIOpSZKe,
yCTaHOBJIEHHOM 3aKOHOZaTenbCTBOM Poccuiickont denepariyy;

8) HapyllleHHMe CpOKa W/IM TMOpsJKa BbIJaud [AOKYMEHTOB IO pe3y/bTaTaM
rpe/i0CTaB/IeHHs] MYHULIUTIATbHON YCTyTH;

9) npuocTaHOB/IEHWE TIPEIOCTaBAeHUSI MyHULUMIIAIbHOW YCIYTH, €C/Id OCHOBAHUS
TIPUOCTAHOBJIEHUSI He TIPelyCMOTPeHbI (PeiepaibHbIMU 3aKOHAMU Y MIPUHSATHIMU B
COOTBETCTBUM C HUMHU WHBIMA HOPMAaTHWBHBIMU TPABOBLIMM akTamu Poccuiickou
depepalvy, 3aKOHaMd W HWHBIMM HODMaTUBHBIMU [PaBOBBIMH  aKTaMH
Koctpomckoit obnactu. B yka3aHHOM ciyuae jgocyzAebOHoe (BHecygeOHOe)
ob)kasioBaHUe 3asiBUTe/IeM pellieHnH u feticTBuii (be3meticTeusi) M®PL], paboTHuKa
M®II Bo3moKHO B ciyuae, ecid Ha M®II, pemienusi u peiictBus (Oe3zeiicTBre)
KOTOpOrO  OOXKa/nylTCs,  BO3/IO)KeHa  (YHKIUS 10  MpeAoCTaBIeHUIO
MYHULIATIAJTIbHOW yCJIyTH B TIOJIHOM 00beMe B TIOpsJKe, YCTaHOBJIEHHOM
3aKOHOZaTebcTBOM Poccuiickor Pefepaiiyy;

10) TpeGoBaHMe Yy 3asiBUTe/sl TIPU TIPeIOCTaBA€HUM MYHMIUIAIbHOU YCIYTH
JIOKYMEeHTOB WA WH(OpMaluM, OTCYyTCTBUE U (WU/M) HEeJOCTOBEPHOCTb KOTOPBIX
He YKa3blBa/IMCh TP T€PBOHAYaJbHOM OTKase B T[pHeMe [JOKYMEHTOB,
HeoOXOAUMBIX [/ TIPe/JOCTaB/IeHUs MYHHULMIANbHOM  yCiyrd, Jinbo B
TIpe/OCTaB/IeHUH MYHUILUTIANbHOM yCiayru. B ykazaHHOM ciydae focyzebHoe
(BHecymeOHOe) oO)kaslOBaHHMe 3asBUTE/IEM pelleHud W AeicTBur (Oe3melicTBYS)
M®I1] pabotHrka M®IL] Bo3MOXHO B caydae, ecnd Ha MO®ILI, perenuss u
JevictBust  (Oe3zelicTBre) KOTOpPOTO 0O6yKamyroTCsl, BO3/I0)KeHa (YHKIWSA 110
TIPe/OCTaB/IEHHIO0 COOTBETCTBYIOIUX MYHHUIUTIANbHBIX YCIYT B TIOJTHOM 00beMe B
Topsiike, oripefie/ieHHOM 4acTbto 1.3 crateu 16 PegepanbHOro 3akoHa oT 27
utonsg 2010 roga N 210-®3 "O6 opraHy3anyy npefoCcTaBaeHUs TOCYAaPCTBEHHBIX
Y MYHUIMIAIBHbBIX YCIYT".

5.5. JKanoba mnopaercs B mnucbMeHHOW (opme Ha OyMakHOM HocuTese, B
371eKTpOHHOU (opMe B AamunHucTpaiuio, M®Il, a Takke B MpUBIeKaeMble
opranu3aiiuu. Kamoba Ha pelieHUss U JeicTBusi (Oe3zeiicTBUe) [[OHKHOCTHOTO
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YL@, MYHULMMOAJIBHOTO — CJyXKaljero AJMWHUCTpaUMd TMOJaeTcsl  IJiaBe
Apamvunrctparuu. JKamoba Ha pemreHuss U AercTBusi (Oe3meiicTBre) pabOOTHMKA
M®Il mnopgaercs pykoBoautenro MOPII. YKamoba Ha pellieHUss W JeUCTBUS
(6e3pmeiicTBre) pabOTHHKA MPHBIeKaeMOl OpraHU3alliy TOaeTcsl PYKOBOAUTETHO
5TOU OpraHu3aljvu.

5.6. JKamoba Ha pemeHuss U JeuctBus (Oe3zmericTBre) AAMHHUCTPAIHH,
JIO/DKHOCTHOTO ~ Jidlla  AJIMUHMCTpAl[M{,  MYHMIUMIIAJBHOTO  CJIy>Kalllero
AJMUHHCTpaIlMM, MOXXeT ObITb HampaB/ieHa 10 T1ouTe, uepe3 MO®II, c
HCII0/Ib30BaHKeM ceTu VIHTepHeT, ouiiManbHOro cata AaMmuHucTtpaiuu, EITTY
mi6o ETTKO (mpu HamMuMyd TeXHUUECKOW BO3MOXKHOCTH), a TaK’Ke MOXKeT ObIThb
TIPUHATA MPU JIAYHOM TIpHUeMe 3asBUTEISI.

JKanmoba Ha pertenus u geticteus (6e3geticteue) M®LI, pabothrka M®PII moxeT
ObITH HarpaB/eHa T0 ToUTe, C MCTO0/Ib30BaHUEeM ceTh VIHTepHeT, oduIiaTbHOTO
caiita M®L], EIT'Y nubo EITKO (ripy Ha/Munu TeXHUYECKOW BO3MOYKHOCTH), a
TaKKe MOYKeT OBbITb TTPUHSTA TIPYU JIWUYHOM TIpUEMe 3asiBUTEJIS.

’Kanoba Ha perrienus u Jeuctus (0e3feiicTBUe) MPUBIEKaeMbIX OpraHH3alui, a
TaKKe WX pabOTHUKOB MO’KET ObITh HarpaBjieHa TI0 T0uYTe, C WCIOIb30BaHUEM
cet VIHTepHeT, opULIMAIBLHBIX CAaUTOB 3TUX opraHuszauui, EIT'Y mibo EITKO
(Mpy HaJIMUMM TEeXHUUECKOW BO3MOXXHOCTU), a TaKKe MOXKeT ObITh MpHHATA MpHU
JTUYHOM TIpUeMe 3asiBUTEJIsI.

5.7. Kanoba 0/mKHA COleprKaTh:

1) HauMMeHOBaHWe OpraHa, TIpeJOCTaB/SIOLEr0 MYHULMNAJbHYI0 YCIyTY,
JO/DKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa, MpeoCTaB/IsIOIero MyHULIUITAIBHON yCIyTy, m1Mbo
MYHHIUIIAMBHOTO caysKaiiero, M®LI, ero pykoBozutens u (W) pabOTHMKaA,
TIPUBJIEKAeMbIX OpPraHM3al[iii, UX PyKOBOAWUTe el 1 (1) pabOTHUKOB, peIeHust
U feticTBus (Oe3/elicTBHE) KOTOPBIX 00XKaMyHOTCS;

2) damunuio, UMsi, OTYeCTBO (TIOC/IejHee - TIPU HAIUUUM), CBeJieHUsI O MecCTe
JKUTE/IbCTBA 3asBUTENA - (U3NUEeCcKOoro Jjvija Jub0 HauMeHOBaHWe, CBeJeHHUS O
MeCTOHAaXOXKJEeHUN 3asiBUTeJI - FOPUANYECKOro JMla, a Takke HOMep (HoMepa)
KOHTAaKTHOrO Tesie)OHa, aZipec (aApeca) 3/JeKTPOHHOW MOUTHI (TIpU HaIuuuM) U
TIOUTOBBLIH afipec, TI0 KOTOPbIM [I0JKeH ObITh HallpaB/ieH OTBET 3asiBUTEJIIO;

3) cBeneHusi o6 obykanmyeMbIx pelieHUsIX U JehcTBUsX (Oe3meiCTBUM) OpraHa,
NpeJiOCTaB/ISIOIIEr0 MYHMULIMIIAIBHOM  YCJIYTY, [JO/DKHOCTHOTO JiMLa Oprasa,
MIpe/IOCTaB/ISAIONIer0  MYHULMINAABHONW  yCayry, Jub0  MYHHULMIAJBHOTO
cnyxariero, M®II, pabotHuka M®II, mnpuB/IeKaeMbIX OpraHW3aluid, HX
pPabOTHUKOB;

4) [0BOABI, Ha OCHOBAaHWH KOTODPBIX 3asBUTE/b HE COrJIaCeH C pelleHWeM U
JeiicteueMm  (Oe3feiicTBHMEM) oOpraHa, TPeJOCTaB/SIOIIEr0 MYHHULUIATbHON
yCIyTy, [JOJDKHOCTHOIO JIMIIA OpraHa, NpeJOCTaB/SIOLero MYHULIUIATIBHON
yciyry, nubo  MyHHUIUMNaNBHOTO — ciaykarjero, M®II, pabotHuka M®I],
TIPUBJ/IEKAEMBIX OpraHW3al[ii, UX pabOTHHKOB.

5.8. IIpu paccmoTpeHnH *ano0kbl 3asiBUTE/Th UMeeT TPaBo:

1) mpeACTaBAsATh JOKYMEHTHhI (MX KOIWM), MMOATBEP KAtOIIUe T0BO/bI 3asiBUTe/IS,
mbo obpalijaThcs ¢ Tpocbboit 00 X UcTpeboBaHUU, B TOM UHC/E B 3/IEKTPOHHOM

dopme;
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2) 3HAaKOMHUTBHCA C JOKYMEHTaMU U MaTeprajaMy, KacCarol[MMHUCS PacCMOTPEeHUs
)KanoObl, ec/id 3TO He 3aTparuBaeT IpaBa, CBOOO/IbI U 3aKOHHbIE UHTEPeCHI IPYTUX
JIML, Y eC/IM B yKa3aHHBIX JIOKyMeHTax U MaTepuasiaXx He COJeprKaTcs CBe[eHUs,
COCTaB/IIOIIME TOCYJAapCTBEHHYH0 WIA UHYK OXpaHseMylr (¢ezepajbHbIM
3aKOHOM TalHy;

3) monyvyaTb B MUCbMEHHOM (DOpMe U MO >KeJaHWIO 3asBUTENs B 3/1€KTPOHHOU
¢dbopMe OTBeT IO CYI1IeCTBY MOCTaBJIeHHbIX B yKaso0e BOMPOCOB,;

4) obpallaThCsi € 3asiBJieHUMEeM O TpeKpallleHUd PaCCMOTPEeHHsI »Kano0bl.

5.9. JKanoba, mocrynuBiias B AgMuHucTpanuio, M®LI, moae>kutT pacCMOTPeHUIO
B TeueHHe [MATHaJALATU pabouMx [Hell co [HS ee perucTpalyu, a B Ciydae
obykanoBaHus OTKa3za AxamuHHcTpaumu, M®II, npuB/iekaemMoi opraHu3aiiyd B
npreMe JOKYMEHTOB Y 3asiBUTe/Isl IM0O0 B UCIIPAB/IEHUU [JIOTYILeHHbIX OTMevaToK U
oMbOK WM B Cay4yae 00KasoBaHUsI HapyllIeHUs] yCTaHOBJIEHHOTO CPOKA TaKUX
WCTIpaB/IeHUH - B TeueHUe TATH pabourx [Hel co JHs ee PerrucTpalyu.

5.10. OcHoBaHwus /17151 PUOCTAHOBJIEHMsI PACCMOTPEHHSs Ka/l00bl OTCYTCTBYIOT.
5.11. OTBeT Ha >kano0y He [jaeTcs B C/Iydasix, ecjid B Hell:

1) He ykaszaHbl (amuIus, CBeJeHUs O MeCTe >KUTE/NbCTBA 3asBUTENS -
¢usnueckoro Jvija /MO0 HaVMeHOBAHWE, CBeJleHUsT O MeCTOHAXOXKAEeHUU
3as9BUTeJIS - FOPUAUECKOr0 JINLIE;

2) coziep)Karcsi HelleH3ypHbIe MO0 0CKOpOUTe/bHbIe BhIpaXKeHUs], YTPO3bl XKU3HHU,
3/l0POBbI0 M MMYILECTBY [JO/DKHOCTHOTO JMLIA, PabOTHMKA, a TakXe U/IeHOB HX
ceMmeld (kasoba ocraercsi 6e3 oTBeTa, MPU 3TOM 3asiBUTEJIO, HaIpaBUBLIEMY
»kano0y, coobIjaeTcst 0 HeIOMyCTUMOCTH 3/I0yTIOTPe0/IeHHS TIPaBOM);

3) TeKCT He TOAaeTCs MPOUTeHUI0 (0TBeT Ha »Kayso0y He HamlpaB/sieTcs, O UeM B
TeUeHHe TpeX pabouux [AHeM COo [JHSA perucTpalyy >Kajobbl cooOIraeTcst
3asBUTE/IO, €C/U ero (amMwuiusi, CBeJileHUsI O MeCTe >KUTe/bCTBa 3asiBUTeNs -
¢usmueckoro svija /MO0 HaVMEHOBAaHWE, CBeJleHUsI O MeCTOHAXOXKAEeHUU
3asiBUTEJIS - FOPUAMYECKOr0 JIULIA MTO/Aat0TCS TIPOUYTEHUIO);

4) copmep)XUTCS BOIPOC, Ha KOTOPBIM 3asiBUTENI0 HEOJAHOKPAaTHO [aBajMCh
TTMCbMEHHbIe OTBETHI TI0 CYII[eCTBY B CBSI3U C paHee HarpaB/sieMbIMU Kano0amu, U
TIpPU 3TOM B >Kasiobe He MPUBOASATCS HOBblE JOBOJbI UKW 0OCTOSITE/IbCTBA, I/1aBa
ApgmMuHWcTpanuy,  pykoBoguTens  M®LI,  pykoBoguTenb  IpUBIEKaeMOMH
OopraHusaljuM BIipaBe TPUHATH pellleHue O 0e30CHOBaTeNbHOCTH OuepeHOMN
KanioObl ¥ TIpeKpallleHu| MepenucKy € 3asiBUTeieM 10 JaHHOU Kanobe. O jaHHOM
pellleHUH YBeJJOMJISIETCs 3asBUTe b, HAlPaBUBILKHI >Kanooy.

5.12. [To pe3ynbTaTaM pacCMOTPEHHUS >Kai00bl MPUHUMAETCS OJJHO U3 CJIeAYHOIIUX
peleHu:

1) »xanoba yj0B/IeTBOPSIETCSA, B TOM UKC/ie B (hopMe OTMeHbI IIPUHSTOTO PelleHusl,
WCTIpaB/IeHUsl [IOMYIIEeHHBIX OTeuaTOK M OIIMOOK B BBIZAHHBIX B pe3yJibTare
TpeloCTaB/leHUs MYHULMIIAIbBHOU YCIYTM [JOKYMeHTax, BO3BpaTa 3asBUTEI0
JIeHEeXXHBbIX CpeJCTB, B3MMaHHWe KOTOPBbIX He IpeJyCMOTPEHO HOPMaTHUBHBIMU
MpaBOBbIMM akTaMu Poccuiickor Pepepaluyyd, HOPMAaTUBHBIMUA [PaBOBbIMHU
aktamu  KocTpomckoii  00nacTd, HOPMAaTHMBHBIMU  TPaBOBbIMU  aKTaMH
aAMUHUCTpaLuu [IpuroposHoro cenbCKoro nocesieHus;

2) B y/I0BIIeTBOPEHUU Kai00bl OTKa3bIBaeTCsl.
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5.13. He no3zgHee aHs, CaeAyroLero 3a JHeM MPUHATHSA pelleHus, YKa3aHHOro B
MyHKTe 5.12 afMUHUCTPAaTUBHOIO perjamMeHTa, 3asBUTe/I0 B MUCbMEHHOM Qopme
Y TI0 JKeJIaHUIO 3asiBUTeJIsl B 3JIeKTPOHHOM (hopMe HampasJ/isieTCs MOTUBUPOBAHHbIN
OTBET O pe3y/bTaTax paCCMOTPEHUS »KaloObl.

B cnayyae mnpusHaHusi »Ka/noObl TO//IeXkalljed y/OBJeTBOPEHUI0O B OTBeTe
3aBUTENI0  fAaeTcs  MHQOpMaLMss O  JIeMCTBUAX,  OCYLLeCTBJISIEMBbIX
Apamunuctpaiet, M®L] ubo mpuBIeKaeMoll oOpraHusaluell B ILeJsx
He3aMe/JIUTeNTbHOTO YCTPAHEHWs! BbISABJIEHHbIX HapyILIeHWW TIpU OKa3aHUM
MYHULMIIA/IbBHOW YC/Iyr'M, a TakXke IPUHOCATCS W3BUHEHUs 3a [0CTaB/eHHbIe
HeyZo06cTBa M yKasbiBaeTcsi MHGOpMaLUs O AaJbHEMIINX [JeHCTBUSX, KOTOpPbIE
HeoOX0/IMMO COBEpIINUTh 3asBUTE/NI0 B LeIX TOMy4YeHUs] MYHHULMMNAIbHON
YCIIyTH.

B cnyyae mnpusHaHus >kanoObl He TIOJJieXalllell yJOB/IeTBOPEHHIO B OTBETE
3a4BUTE/II0 [JalOTCSl apryMeHTUPOBaHHbIE pa3bsCHEHWS O NPUYUHAX IIPUHATOrO
pellieHus], a Tak)Ke UHGOpPMAL[Usi O TIOpsiKe 00)KaI0BaHKs TIPUHSTOTO PelleHusl.
5.14. B cnyyae ycTaHOB/IeHUs B XOZie WU TI0 pe3y/IbTaTaM paCCMOTPEeHUs »Kaio0bI
IPU3HAKOB COCTaBa aJMUHUCTPAaTUBHOIO MPaBOHAPYLLUEHUS WY NPeCTyIUIeHUs,
JIOJDKHOCTHOe /L0, pabOTHUK, Hajie/leHHbIe TIOJTHOMOUMSIMU 110 paCCMOTPEHUIO
)Kanob, He3aMeJIUTe/bHO HAIpaB/sIOT KMeIolecsi MaTepuarbl B OpraHbl
MPOKYypaTypbl W B OpraHbl, YIMOJHOMOYEHHbIe COCTaB/sATh IIPOTOKOJBI 00
aIMUHUCTPaTUBHBIX IIpaBOHApPYLIEHUAX B COOTBETCTBUU
¢ Kogekcom Koctpomckoii 061actvi 00 a/MUHUCTPATUBHBIX NIPaBOHAPYIIEHHUSIX.

[Tpunoxxenune Ne 1
K a/IMUHHCTPATUBHOMY perjlaMeHTy

bok- cxema

[ OO0paiijeHue 3assBUTEIS ]

v

[Tpuem 1 perucTpauys JOKYMEHTOB

[TpoBepKa JOKyMEHTOB CreLiMaJucTaMu YTIOJIHOMOYEHHOI0 OpraHa

HaHpaBJ'IE‘HI/Ie AOKYMEHTOB I'maBe dIMHUHUCTPpalN

[ [IpuHSATHE peleHus O MpeAoCTaB/IeHnH MyHHULUIAIbHOW YCTyTH 00 B| ee OTKase

v
[Topnucanue forosopa COLUaIbHOIO TTOArOTOBKA ¥ Bbljaua
HJMMa >XUJIOro TIOMel|eHHs MOTHMBHUPOBAHHOI'0 OTKas3a

‘ | Bbl,l[a‘-la gorosopa I
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| [ Perucrpanus gorosopa ]

[Tpunoxxenue Ne 2
K AIMMHUCTPAaTUBHOMY perjlaMeHTy

B agmunucTpatyto [IpuropoIHOro CenbCKOro rnoceneHus
oT

(ykasaTh cTaTyc 3asiBUTeJIs -

COOCTBEHHUK TIoMelleH s, HaHI/IMaTeJIB)

(bamunusi, uMsi, OTYECTBO TPaXk/jaHMHA)

(macropTHbIe jaHHbIE)

(ampec NIpOKKMBaHUS U PETUCTPALIUN)

(KOHTaKTHBIN TeeoH)

3ASIB/JIEHUE
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[Tpouly mpefOCTaBUTh MHE >KWTOE IIOMeILleHHe [0 JO0roBOpYy COLMa/JbHOrO HakMa,
pacrio/Io’KeHHoe 110 azipecy:

YneHamMu Moell CeMbU SBJISIFOTCS:

IIpunoxenue:
1.

Nk W

(mara) (moanuce)

Cornacue Ha 06pabOTKy MepCOHaIbHBIX JaHHBIX

Haro cBoe coriacue aJMUHKUCTpaLu [IpUropoAHOTro CebCKOTO MoCeieHus Ha 00paboTKy MOMX
MepCOHANBHBIX JAHHBIX C 11e/IbI0 0POPMIIEHHS IOKYMEHTOB. [IeHCTBUST C MOWMH TE€PCOHATBHBIMU
JAHHBIMUA BK/IHOUAIOT B cebsi cOOp MepCoHa/NbHBIX JIaHHBIX, WX HAKOMJIEHHe, CHUCTeMATH3al[fi0 U
XpaHeHHe B aBTOMAaTW3WPOBAaHHOM crcTeMe 00paboTku MHMOpMalMK aAMUHUCTpaLuu [IpUropoaHoro
CeMbCKOTO TIOCeNeHus, WX yTouHeHHe (OOHOB/eHWe, W3MeHeHWe) TP HeoOXOAMMOCTH B Cilyuae
MOBTOPHOTO 0OpaIljeH|s] B afIMUHUCTPALMI0 [IPUrOpPOJHOTO CEIbCKOTO TOCE/IeHNs], UCTI0/Ib30BaHUe [IJIst
TO/ITOTOBKH [JOKYMEHTOB.

S cormaceH Ha TMpegoCTaBlieHHe MHe WHGOPMAI[UM TMyTeM HalpaBlieHUus TOUTOBOM
KOPPECTIOH/IEHIIMY 110 MOEeMY [JIOMallTHEMY aZipecy, MOCPeJCTBOM 3JeKTPOHHOW MOUTHI, Tese(hOHHBIX
obpalreHuH.

[IanHOe cor/acue AeHCTBYeT C MOMEHTA MOATMCAHUS HACTOSIIEro 3asB/IeHUs B TEUEHUH CPOKa
MIpefloCTaB/IeHUsT aJIMUHKUCTpaIiel [IpUropo/iHOro CeMbCKOrO TMOCeIeHHUsT He0OX0[UMBIX JOKYMEHTOB U
MSTH  Ja/bHEHIIIMX JIeT TMPU OTCYTCTBUM Y aJMHHUCTPAL[MM [IPUrOPOAHOTO CeMbCKOTO IOCEIeHUs
CBEJIEHHI O ero OT3bIBe.

(mata) (cobcTBeHHOPYYHAsE TIO/TTHUCH)



	II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ
	УСЛУГИ
	2.1. Наименование муниципальной услуги
	Наименование муниципальной услуги – «Предоставление жилого помещения из муниципального жилищного фонда по договору социального найма».
	2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу – Администрация Пригородного сельского поселения
	2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется:
	Администрацией Пригородного сельского поселения;
	МФЦ - в части приема и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ).
	2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим Административным регламентом.
	2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
	2.3.1. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
	выдача заявителю одного экземпляра договора социального найма жилого помещения;
	письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
	2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
	2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации составляет не более 30 дней (тридцать) дней со дня подачи заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента.
	2.4.2 Днем обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги считается день приема и регистрации заявления с документами, указанными в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.
	2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
	Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:
	Конституцией Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 4, ст.445);
	Гражданским кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, ст.3301);
	- Жилищным кодексом Российской Федерации;
	- Федеральным законом от 29.12.2004 года № 189-ФЗ "О введении в  действие Жилищного кодекса Российской Федерации";
	- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
	-Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст.4179);
	-Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст.2060);
	-Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, №31 (1 часть), ст.3451);
	-Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», № 162, 27.07.2006);
	- Административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги администрацией Пригородного сельского поселения муниципального района город Нерехта и Нерехтский район Костромской области по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, в том числе в электронном виде, утвержденным постановлением администрации Пригородного сельского поселения № 97 от 12.08.2015 г.;
	-иными федеральными законами, соглашениями федеральных органов исполнительной власти и органов государственной власти Костромской области, другими областными законами, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и органов государственной власти Костромской области, муниципальными правовыми актами Пригородного сельского поселения.
	2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления
	2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель подает письменное заявление (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту).
	2.6.2. Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	а) документ, удостоверяющий личность заявителя (копии): паспорт гражданина Российской Федерации (для граждан Российской Федерации старше 14 лет) либо временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по утвержденной форме (для граждан, утративших паспорт);
	б) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя гражданина, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
	в) копия свидетельства о рождении (для граждан Российской Федерации моложе 14 лет);
	г) копия свидетельства о заключении брака (при наличии);
	д) документы, подтверждающие право на внеочередное предоставление жилого помещения в соответствии с частью 2 статьи 57 Жилищного кодекса Российской Федерации (решение органов местного самоуправления о признании в установленном порядке жилого помещения непригодными для проживания и не подлежащим ремонту или реконструкции; документы органов опеки и попечительства; медицинские справки).
	2.6.3. Документы и информация, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия отсутствуют.
	2.6.4. По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение при предоставлении муниципальной услуги.
	2.6.5. Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и документов возлагается на заявителя.
	2.6.6. Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителям предоставляется возможность направить заявление и документы через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных муниципальных услуг (функций) и региональную информационную систему «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Костромской области» путём заполнения специальной интерактивной формы, которая обеспечивает идентификацию заявителя.
	В федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных муниципальных услуг (функций)» и региональной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Костромской области» применяется автоматическая идентификация (нумерация) обращений, используется подсистема «Личный кабинет» для обеспечения однозначной и конфиденциальной доставки промежуточных сообщений и ответа заявителю в электронном виде.
	2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления
	1)справка о составе семьи (с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии), возраста, родственных отношений);
	2)решение администрации о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.
	2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
	2.8.1. Запрещено требовать от заявителя:
	представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
	представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.
	2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.
	2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги:
	- отсутствие всех необходимых для принятия решения о предоставлении жилого помещения муниципального жилищного фонда документов, предусмотренных в настоящем Административном регламенте.
	2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
	- несоответствие представленных документов по форме и содержанию нормам действующего законодательства,
	- обнаружение недостоверных сведений в представленных документах.
	2.10.3. Заявители имеют право повторно обратиться в Уполномоченный орган за получением муниципальной услуги после устранения предусмотренных пунктом 2.10.2 настоящего Административного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
	Необходимым и обязательным является - Решение администрации о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.
	2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
	Не имеются.
	2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставленной муниципальной услуги
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 (пятнадцати) минут.
	2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
	2.15.1. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги.
	2.15.2. Регистрация принятых документов производится в Журнале учета входящей документации. На заявлении проставляется отметка с указанием даты приема и входящего номера регистрации.
	2.15.3. Заявителю выдается расписка о получении заявления и документов, перечень которых указан в заявлении.
	2.15.4. Прием и регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме обеспечивается при наличии технической возможности.
	Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, направленного заявителем в форме электронных документов с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных муниципальных услуг (функций)» или региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Костромской области» осуществляется в день их поступления в уполномоченный орган либо на следующий день в случае поступления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги по окончании рабочего времени уполномоченного органа. В случае поступления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги в выходные или нерабочие праздничные дни их регистрация осуществляется в первый рабочий день уполномоченного органа, следующий за выходным или нерабочим праздничным днём.
	Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в ведомственной системе документооборота с присвоением запросу входящего номера и указанием даты его получения, уполномоченным органом.
	2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги
	2.16.1. Рабочие кабинеты Уполномоченного органа должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны.
	2.16.2. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.
	2.16.3. Требования к размещению мест ожидания:
	а) места ожидания должны быть оборудованы стульями;
	б) количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.
	2.16.4. Требования к оформлению входа в здание:
	а) здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в помещение;
	б) центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:
	наименование уполномоченного органа;
	режим работы;
	в) вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями;
	г) информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители;
	д) фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами;
	е) на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется прием граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, из которых не менее 1 места должно быть предназначено для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
	2.16.5. Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с информационными материалами: оборудуются информационными стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки).
	2.16.6. Требования к местам приема заявителей:
	а) кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:
	номера кабинета;
	фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
	времени перерыва на обед;
	б) рабочее место должностного лица уполномоченного органа должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости;
	в) место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.
	2.16.7. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя.
	2.16.8. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для прохода инвалидов и маломобильных групп населения.
	Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Вход в здание Уполномоченного органа оборудуется пандусом. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, а также должны быть оборудованы устройствами для озвучивания визуальной, текстовой информации, надписи, знаки, иная текстовая и графическая информация дублируется знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.
	Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях и сопровождение.
	2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	2.17.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в том числе с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Костромской области» при наличии технической возможности.
	2.17.2. Прием документов на предоставление муниципальной услуги и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ на основании заключенного Соглашения о взаимодействии между Администрацией Пригородного сельского поселения и Областное государственное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Нерехтского муниципального района Костромской области».
	2.17.3. При подаче электронного заявления может быть использована простая электронная подпись, согласно п.2 статьи 6 Федерального закона от 06 апреля 2011 года №63-ФЗ «Об электронной подписи». Простой электронной подписью является регистрация заявителя в Единой системе идентификации и аутентификации (ЕСИА). Идентификатором простой электронной подписи является номер индивидуального лицевого счёта (СНИЛС) заявителя в системе обязательного пенсионного страхования.
	Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи
	определяются на основании утверждаемой соответствующим органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.
	Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных муниципальных услуг (функций)» или региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Костромской области» мониторинг хода предоставления муниципальной услуги.
	Уведомление заявителя о принятом к рассмотрению заявлении, а также о необходимости представления документов осуществляется уполномоченным органом не позднее рабочего дня, следующего за днём поступления от заявителя соответствующей интерактивной формы в электронном виде, в том числе через федеральную государственную информационную системы «Единый портал государственных муниципальных услуг (функций)» или региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Костромской области».
	2.17.4. Муниципальная услуга предоставляется в МФЦ с учетом принципа экстерриториальности, в соответствии с которым, заявитель вправе выбрать для обращения за получением услуги любое отделение МФЦ по Костромской области.
	2.18. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги, при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий
	2.18.1. Показателем качества и доступности муниципальной услуги является совокупность количественных и качественных параметров, позволяющих измерять, учитывать, контролировать и оценивать процесс и результат предоставления муниципальной услуги.
	2.18.2. Показателем доступности является информационная открытость порядка и правил предоставления муниципальной услуги, а также получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги в электронной форме:
	наличие административного регламента предоставления муниципальной услуги;
	наличие информации об оказании муниципальной услуги в средствах массовой информации, общедоступных местах, на стендах в Администрации муниципального района;
	обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Костромской области»;
	обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных муниципальных услуг (функций)».
	2.18.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
	степень удовлетворенности граждан качеством и доступностью муниципальной услуги;
	соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего Административного регламента;
	соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
	количество обоснованных жалоб;
	регистрация, учет и анализ жалоб и обращений в Администрации муниципального района.
	III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ
	ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В
	ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ
	ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В
	МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ
	3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур
	Организация предоставления муниципальной услуги Уполномоченным органом включает в себя следующие административные процедуры:
	1) прием и регистрация документов для предоставления муниципальной услуги;
	2) проверка сведений, содержащихся в представленных документах;
	3) принятие решения по заключению договора социального найма жилого помещения;
	4) подготовка и регистрация договора социального найма жилого помещения либо отказе в предоставлении муниципальной услуги (отказ в заключении договора социального найма жилого помещения);
	5) выдача заявителю договора социального найма жилого помещения или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (по заключению договора социального найма жилого помещения).
	Последовательность предоставления муниципальной услуги отражена в блок - схеме, представленной в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
	3.2. Административная процедура – прием и регистрация документов для предоставления муниципальной услуги
	3.2.1. Основанием для начала исполнения процедуры приема и регистрации заявления и документов является личное обращение заявителя, либо направление заявления по почте с комплектом документов, либо по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе, сети «Интернет», включая единый портал государственных и муниципальных услуг, электронной почте в виде электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью.
	3.3. Административная процедура – проверка сведений, содержащихся в представленных документах
	IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ
	МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
	4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами Уполномоченного органа положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
	4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной процедуре в соответствии с утвержденным регламентом, а также путем проведения руководителем Уполномоченного органа или лицом, его замещающим, проверок исполнения должностными лицами положений регламента.
	Для текущего контроля используются сведения, содержащиеся в разрешительных делах, реестре выданных разрешений, устной и письменной информации должностных лиц, осуществляющих регламентируемые действия.
	О случаях и причинах нарушения сроков, содержания административных процедур и действий должностные лица немедленно информируют руководителя Уполномоченного органа или лицо, его замещающее, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.
	4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
	4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
	4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.
	Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в год на основании планов.
	Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Уполномоченного органа или лица, его замещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц.
	Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании приказа Уполномоченного органа. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие Уполномоченного органа. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Уполномоченного органа.
	4.3. Порядок привлечения к ответственности должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
	Должностное лицо несет персональную ответственность за:
	- соблюдение установленного порядка приема документов;
	- принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов;
	- соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов;
	- учет выданных документов;
	- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов.
	По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации.
	4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
	Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения регламента вправе обратиться с жалобой в Уполномоченный орган.
	Любое заинтересованное лицо может осуществлять контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, обратившись к руководителю Уполномоченного органа или лицу, его замещающему.
	V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА,
	ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

